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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUMA

Carta de Servigcos ao Usuario

O atendimento ao cidadao na entrega de politicas publicas de qualidade
€ sempre o objetivo finalistico da Gestao Publica, que deve primar pela
modernizacdo, eficiéncia, exceléncia e democratizacdo de seus resultados,
assegurando o principio fundamental constitucional da cidadania. Desta forma,
a Prefeitura Municipal de Tucuma, cumprindo a Lei 13.460/2017, de 26 de
junho de 2017, que estabelece a Carta de Servicos ao Cidadao, tem por
objetivo informar o cidaddo dos servicos prestados pelo érgao ou entidade,
formas de acesso e respectivos compromissos e padrbes de qualidade de
atendimento ao publico. A sua pratica implica para a organizagdo um processo
de transformacdo sustentado em principios fundamentais — participacdo e
comprometimento, informagédo e transparéncia, aprendizagem e participacao
do cidaddo. Esses principios tém como premissas o foco no cidaddo e a
inducao do controle social. Nesse sentido, convidamos os cidadaos a conhecer

nossa Carta de Servicos e descobrir o que a prefeitura tem a oferecer.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Servi¢os ao Usuario

CONTROLE INTERNO

Responsavel

ROSSLLENEY ALVES SAMPAIO PALHETA

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Cidadao interessado

Prazo maximo para
resposta

- Informacgdes solicitadas via SIC (Servico de Informacéo ao
Cidadao): 20 dias prorrogaveis por mais 10, conforme a
necessidade;

- Atendimento geral ao cidad&o e protocolo de documentos: De
imediato, respeitando-se apenas o tempo de espera para

atendimento de até 20 minutos.

Forma de atendimento e
acesso

Eletrénico ou presencial
Site da prefeitura (www.prefeituradetucuma.gov.br).

Local / Horério de
atendimento

Endereco da prefeitura e horario de atendimento;
Horéario: 07hs30min as 13hs:30min

Responsével

Fabio Dias de Souza

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Cidadao interessado

Prazo maximo para
resposta

30 dias

Forma de atendimento e
acesso

Eletrénico ou presencial

Site da prefeitura (www.prefeituradetucuma.gov.br).

Local / Horério de
atendimento

Endereco da prefeitura e horario de atendimento;
Horario: 07hs30min as 13hs:30min
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Secretario Darci Muller
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado
Prazo méaximo para N&o determinado
resposta

Forma de atendimento e Eletrdnico ou presencial
acesso

Presencial na Sede Administrativa da PMT

Eletrénico nos sitios; www.prefeituradetucuma.gov.br,

www.gdip.com.br ou www.governotransparente.com.br nestes

dois Ultimos selecionando-se o estado, municipio e érgéo.

Local / Horério de Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
atendimento

Tucuma-PA
Horario: 07hs30min as 13hs:30min
DEPARTAMENTO DE TESOURARIA

- Informacgdes sobre pagamentos a servidores, fornecedores e prestadores de servicos.

Responsavel Marlene de Moura Fernandes

Puablico Alvo Servidores, fornecedores, prestadores de servicos e cidadaos
interessados.

Prazo méaximo para - Informacdes e esclarecimentos em tempo real na sede da

resposta Prefeitura.

- Web pela pagina “prefeituradetucuma.pa.gov.br/portal da
transparéncia”

- Requisicéo de documentos prazo de 30 dias.

Forma de atendimento e - Oficio a ser protocolado com o Secretério de Finangas
acesso - e-mail: tesourariatucuma@agmail.com
- fone: (94) 99114-4428

Local / Horério de Sede administrativa da Prefeitura Municipal de Tucuma em
atendimento horario de expediente das 7:30 as 13:30 hs.
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Informacdes sobre contabilizacdo de despesas publicas.

Responsavel Ivaneia Rodrigues Caminhas de Sousa

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
Cep 68.385-000-Tucuma/ Pa-CNPJ 22.981.088/0001-02


http://www.prefeituradetucuma.gov.br/
http://www.gdip.com.br/
http://www.governotransparente.com.br/
mailto:tesourariatucuma@gmail.com

\O Ap,
S

R

unicef

EDIGAO 2013-2016

e, %

PREFEITURA MUL. DE |

MUN,
quho

ADM. 2017/2020

GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Puablico Alvo Servidores, fornecedores, prestadores de servicos e cidadaos
interessados.

Prazo maximo para - Informacdes e esclarecimentos em tempo real na sede da

resposta Prefeitura.

- Requisicédo de documentos prazo de 30 dias.

Forma de atendimento e - Oficio a ser protocolado com o Secretario de Financas
acesso - Web pela pagina “prefeituradetucuma.pa.gov.br/portal da
transparéncia”
- fone: (94) 99114-4428

Local / Horario de Sede administrativa da Prefeitura Municipal de Tucuma em

atendimento horario de expediente das 7:30 as 13:30 hs.

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACAO E ARQUIVO

- Requisig&o de copias de documentos contabeis.

Responsavel AldisonNonato da Silva Santos

Puablico Alvo Servidores, fornecedores, prestadores de servicos e cidadaos
interessados.

Prazo maximo para - Requisi¢cédo de documentos prazo de 30 dias.

resposta

Forma de atendimento e - Oficio a ser protocolado com o Secretario Municipal de Financas

acesso

Local / Horario de Sede administrativa da Prefeitura Municipal de Tucuma em

atendimento horario de expediente das 7:30 as 13:30 hs.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL JUNIOR PEREIRA FALCAO

Requisitos nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo méximo para 03 dias

resposta

Forma de atendimento e Eletrénico e presencial

acesso (94) 9194 4099 (zap) e-mail:jrfalcaol0@hotmail.com

Local / Horério de Horéario: 07hs30min as 11:30

atendimento 14:00 4s 18:00

Atividade desenvolvida Compete o planejamento, a coordena¢éo e execucdo da politica

de esportes, lazer do municipio. Compete-lhe ainda fomentar o
desporto municipal, através da promog¢éo e apoio a programas,
eventos e competicdes desportivas, incentivando a préatica do
esporte, especialmente entre jovens e criangas.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Secretaria Maria da Conceicéo Rocha Ledo

Requisitos nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo méximo para 10 dias

resposta

Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT

acesso Eletronico: E-mail adm.pmt@hotmail.com

Local / Horério de Horario: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA

Atividade desenvolvida
Documentacgao, protocolo, arquivo, material,

correspondéncias;

Administracéo de bens patrimoniais;

Elaboracéo e exame do expediente submetido a despacho do
Prefeito;

Registro e aplicacdo de leis, decretos, portarias, editais e
outros;

Controle da tramitagcdo de Projetos de Lei na Camara de
Vereadores;

Assisténcia aos programas dos 6rgdos da administracdo
municipal;

Planejamento da aplicacao anual das verbas orgcamentarias;
Execucdo orcamentéaria de investimentos e aplicacao do Plano
de Desenvolvimento Urbano;

Coordenar e auxiliar no programa de Controle Interno da
Prefeitura.

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANO

Responsavel Claudia Lima Rabelo
Requisitos nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado
Prazo méaximo para 10 dias

resposta
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT

acesso Eletronico: E-mail rhpmt2020@gmail.com@hotmail.com

Local / Horério de Horario: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA

Atividade desenvolvida Administracéo de pessoal;

Assessoramento técnico dos sistemas de pessoal;
Lavraturas de contratos;

DEPARTAMENTO LICITACAO

Responsavel EDER RABELO

Requisitos nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo méaximo para 30 dias

resposta

Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT

acesso Eletronico: E-mail licitacaopmt@gmail.com

Local / Horario de Horério: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA

Atividade desenvolvida Assessoramento e elaboragdo do orcamento programa;

Realiza as licita¢des, ou dispensas; e todo o necessario para a
elaboracéo do processo licitatério.

DEPARTAMENTO DOCUMENTACAO CIVIL

Responsavel JOSE CARLOS DE OLIVEIRA
Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadao interessado

Prazo maximo para 30 dias

resposta

Forma de atendimento e Presencial: Antiga Camara
acesso

Eletronico: E-mail cizel0@hotmail.com

Local / Horério de Horario: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua Cajueiro, s/n°, esq Rua Minas Gerais Setor:

Morumbi - CEP.: 68385-000 Tucuma-PA

Atividade desenvolvida Expedicdo de RG; CPF e Reservista.

DEPARTAMENTO COMPRAS
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Responsavel

Pedro Félix da Silva

Requisitos

Nenhum

Quem pode acessar?

Cidadao interessado

Prazo maximo para
resposta

30 dias

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede Administrativa da PMT — Departamento de
compras

Eletrénico: compraspmt@outlook.com

Local / Horério de
atendimento

Horério: 07hs30min as 13hs:30min
Enderego: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000

Tucuma-PA

Atividade desenvolvida

Criar e operacionalizar o cadastro de fornecedores;
Coordenar, executar e registrar todo o processo de compras de

materiais.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL Darci Mller

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo maximo para 30 dias

resposta

Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT

acesso Eletrénico: E-mail fazenda.pmt@hotmail.com

Local / Horério de Horério: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA

Atividade desenvolvida executar as atividades referentes ao lancamento e arrecadacao

dos tributos e rendas municipais; exercer as atividades relativas a
fiscalizagdo tributaria; executar o controle e cobranca da divida
ativa; organizar e manter atualizado o Cadastro imobiliario do
Municipio; organizar e manter atualizado o Cadastro Econdmico
do Municipio; efetuar as avaliagbes de imoéveis para fins de
transmissao;

DEPARTAMENTO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

RESPONSAVEL Cleildes Ferreira dos Santos

Requisitos Nenhum

Quem pode acessar? Cidadéo interessado

Prazo méximo para 30 dias

resposta

Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT
acesso

Eletronico: fazenda.pmt@hotmail.com

94 99305 2618

Local / Horario de Horéario: 07hs30min as 13hs:30min
atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA
DEPARTAMENTO DE FISCALIZAQAO MUNICIPAL
RESPONSAVEL GreicyKellen Martins Arend
Requisitos Nenhum
Quem pode acessar? Cidadao interessado
Prazo méximo para 30 dias
resposta
Forma de atendimento e Presencial: na Sede Administrativa da PMT
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

acesso Eletrénico: E-mail fazenda.pmt@hotmail.com
94 99305 2618
Local / Horério de Horario: 07hs30min as 13hs:30min

atendimento Endereco: Rua do café, s/n°, Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000

Tucuma-PA
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA

Secretéria Claudia de Souza Lima

Quem pode acessar? Cidadao interessado e servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacéo
acesso Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario de Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP: 68385-000

atendimento Tucuma-PA
Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo Professores, Coordenadores, Diretorese demais servidores
municipais e alunos das turmas de educacéo infantil, fundamental
| e Il, das escolas da Rede Municipal de Educacdo de Tucuma-
PA.

Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a agao
municipal no campo da educagdo, assim como implantar e
implementar politicas publicas que assegurem o aperfeicoamento
do ensino e da aprendizagem de alunos, professores e servidores
e integrar suas acbes as atividades culturais e esportivas do
municipio.

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO INFANTIL

Responséavel Marinalva Vera da Silva Oliveira
Responsavel Tania Aparecida de Sousa dos Santos
Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacéo
acesso Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com
Local/ Horario de Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
atendimento 68385-000 Tucuma-PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min
Publico Alvo Professores e Coordenadores do Ensino Infantil das
escolas e Creches da Rede Municipal de Educacdo de
Tucuma-PA.
Atividade desenvolvida Coordenacdo, orientagdo, apoio, monitoramento e

acompanhar o trabalho nas escolas, promovendo o
intercambio entre o Ministério da Educacgdo, Secretaria
Municipal de Educacgéo e as Escolas representadas pelos
seus gestores, assim como a execucgdo e coordenacgdo de
cursos, atividades e programas internos de capacitacédo
profissional e formacdo em servicos e participar da
elaboracao do calendério escolar.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO SUPERVISOR RURAL

Responsavel Elzamar Rocha Araujo Pereira
Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacao
acesso Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com
Local/ Horario de Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
atendimento 68385-000 Tucuméa-PA

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min
Pablico Alvo Professores, Alunos e Comunidade
Atividade desenvolvida Coordenar, analisar e encaminhar as discussbes dos

programas e das acdes/atividades educativas/pedagogicas
junto & comunidade, buscando a integragdo para o coletivo
escolar. Mobilizar a comunidade do campo para conquista
de politicas publicas na area educacional.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO PEDAGOGICO FUNDAMENTAL

Responsavel Kelyssane Lourenco Braga
Auxiliar Claudia Busarello

Auxiliar Maurina Nunes Nepunuceno
Auxiliar Cleunice Rodrigues de Carvalho

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario De
Atendimento

Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
68385-000 Tucuma-PA
Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Professores e Coordenadores do Ensino Fundamental | e Il
das escolas da Rede Municipal de Educacdo de Tucuma-
PA.

Atividade desenvolvida

Coordenacdo, orientagdo, apoio, monitoramento e
acompanhar o trabalho nas escolas, promovendo o
intercambio entre o Ministério da Educacgdo, Secretaria
Municipal de Educagéo e as Escolas representadas pelos
seus gestores, assim como a execucgdo e coordenacgédo de
cursos, atividades e programas internos de capacitagédo
profissional e formacdo em servicos e participar da
elaboracao do calendario escolar.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

PSICOPEDAGOGA Francisca Adailma Vieira Nascimento Oliveira
PSICOLOGO HayllaSuenny Jorge da Silva
ASSISTENTE Eliana Santos da Rocha

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educagédo

acesso Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com
Local/ Horario de Enderego: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
atendimento 68385-000 Tucuma-PA

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min
Pablico Alvo Pais, Alunos e Professores
Atividade desenvolvida Implementar programas de tecnologia

educacional.Trabalha com prevencdo de sintomas
relacionados aos sentimentos de “ndao aprender” e
embasado no estudo da origem das dificuldades de
aprendizagem, visando o desenvolvimento de atividades
que estimulam as fungBes cognitivas, abordando
simultaneamente as questfes afetivas e sociais do
paciente. A fim de contribuir para a construcdo da
autonomia e independéncia por meio da relagdo com o
saber/aprender. Monitorar o cumprimento do ECA e do
regimento da escola.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E CONVENIOS

Responsavel

Vilmar Andrade do Nascimento

Assistente

Jakeslene Kassaoka Matos

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
68385-000 Tucuma-PA
Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Diretores das escolas e creches da rede municipal de
ensino de Tucuma-PA

Atividade desenvolvida

Prestacéo de contas do PDDE, execu¢do e monitoramento
dos projetos escolares e alimentacao de sistemas.

DEPARTAMENTO EDUCACAO ESPECIAL

Responsavel

Adriana Chicoci Pereira

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
68385-000 Tucuma-PA
Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro autista
e altas habilidades/superdotacéo.

Atividade desenvolvida

Atua no atendimento Educacional Especializado — AEE
para estudantes com deficiéncia, transtorno do espectro
autista e altas habilidades/superdotacédo. Elaboracdo e
execucdo do plano AEE. Coordena os procedimentos
referentes aos processos de referenciacdo e de avaliacdo
das criangas e jovens com necessidades educativas
especiais; assegura a articulagcéo entre a escola e o Centro
de Apoio Psicopedagégico local;representa os professores
da Educacao Especial no Conselho Pedagdgico, atuando
COMo transmissor entre 0s mesmos e aquele 6rgéo.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO MERENDA ESCOLAR

Responsavel

José Dias Moreira Filho

Nutricionista

CleniaBernadelliDelamute

Nutricionista

Dayane Buratti Lacerda

Motorista Valdivino Ferreira Ramos
Motorista Itacirlnacio da Siqueira
Prazo maximo para 30dias

atendimento

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educagao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horério de

atendimento

Enderego: Rua Tucurui, s/n,Bairro das Flores — CEP: 68385-
000 Tucuma-PA
Horario: 07 hs 30 min as 13 hs:30 min

Publico Alvo

Diretores das escolas e creches municipais da rede
municipal de ensino de Tucuma-PA

Atividade desenvolvida

Administracdo de servicos de alimentacdo. Planejamento,
logistica, organizacdo, execucdo de carddpio e
procedimentos desde compras, recep¢do, estocagens e
distribuicdo da merenda escolar, saneamento e seguranga
na producdo de alimentos, aspectos fisicos, métodos de
conservacdo, técnica de higienizacdo da darea fisica,
equipamentos e utensilios. Vigilancia e avaliacdo
Nutricional.

DEPARTAMENTO CENSO ESCOLAR

Responsével

Rosilene de Caldas Sousa Ferri

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacéao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario de

atendimento

Endere¢o: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP:
68385-000 Tucuma-PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Diretores, Coordenador, das escolas da rede municipal de
ensino de Tucuma-PA.

Atividade desenvolvida

Analise, alimentacdo e supervisdo do Censo e Gestor
Escolar.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO RH SEMEC
Responsavel Francisca das Chagas Oliveira Santos
Assistente Walkenia Luiz Silva
Assistente Cleia Rejane Pacifico
Assistente Wildon Ferreira Sampaio

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educagao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP: 68385-
000 Tucuma-PA
Hordrio: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Servidores do municipio de Tucuma-PA

Atividade desenvolvida

Contratacdo de servidores, fechamento de folha de
pagamento, solicitacdo de férias, licencas prémios, licenca
maternidade e licenca saude.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR

Responsavel Jodo Jolvino da Silva

Motorista Gilson Costa da Conceigao Filho
Motorista Ramivaldo Machado Rios
Motorista Watila de Souza Lima

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Educacao
Eletrénico: E-mail pmteducacao@gmail.com

Local/ Horério de

atendimento

Enderego: Rua Tucurui, s/n, Bairro das Flores — CEP: 68385-
000 Tucuma-PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Cidaddo, alunos epais de alunos

Atividade desenvolvida

Supervisiona atividades e escalas de motoristas, inspeciona
documentacdo, analisa condicbes de  veiculos.
Acompanhara gestdo dos contratos de locacdo,
manutenc¢do de veiculos, fornecimento de combustivel e
seguros, bem como diligenciar para o pagamento das taxas
cabiveis.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Secretaria Cassia Mara dos Santos Alexandrino

Quem pode acessar? Cidadéo interessado, Agricultores,
Produtores Rurais e servidores

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Agricultura

Eletrdnico: E-mail
agriculturatucuma@hotmail.com

Local/ Horario de atendimento Endereco: Rua Cajueiro s/n esquina com a
avenida Minas Gerais. Setor Morumbi.
Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Publico Alvo Agricultores, Produtores rurais, associagoes
e Técnicos.
Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar,

controlar e avaliar a agdo municipal no
campo que assegurem o desenvolvimento
rural das familiar de pequenos produtores
rurais regados agricultura familiar, através
da gestado de projetos na qual a secretaria
municipal de agricultura executa
DEPARTAMENTO ASSISTENCIA TECNICA

Responsavel Ewerson de lima lopes

Auxiliar Carlos Eduardo Nunes

Auxiliar Fabiano Jose Domiciano Cordeiro

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Agricultura

Eletrénico: E-mail agricultura
tucuma@hotmail.com

Local/ Horario De Atendimento Endereco: Rua Cajueiro s/n esquina com a
avenida Minas Gerais. Setor Morumbi.
Horéario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Agricultores, Produtores, Técnicos.
Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar,
controlar e avaliar a agdo municipal no
campo que assegurem o desenvolvimento
rural das familiar de pequenos produtores
rurais regados agricultura familiar, através
da gestdo de projetos na qual a secretaria
municipal de agricultura executa
DEPARTAMENTO DEFESA AGROPECUARIA

Responsavel Creuza Moura da Conceicéo

Auxiliar Geraldo Ribeiro de Carvalho

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Agricultura

Eletrénico: E-mail agricultura
tucuma@hotmail.com
Local/ Horario de atendimento Endereco: Rua Cajueiro s/n esquina com a
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

avenida Minas Gerais. Setor Morumbi.
Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Agricultores, Produtores, Técnicos.

Atividade desenvolvida Divisdo de Inspecdo Animal, Divisdo de
eventos Agropecuaria, Unidade local de
saude animal e vegetal.

DEPARTAMENTO DE PRODUCAO ANIMAL E VEGETAL

Responsavel Jose Alves Alexandrino

Auxiliar Valdino Bernardes Pinto

Auxiliar Paulo Cesar Vieira dos Santos

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Agricultura

Eletrénico: E-mail agricultura
tucuma@hotmail.com

Local/ Horario de atendimento Endereco: Rua Cajueiro s/n esquina com a
avenida Minas Gerais. Setor Morumbi.
Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Agricultores, Produtores, Técnicos.
Atividade desenvolvida Producdo de mudas e sementes.
DEPARTAMENTO DE EXTENSAO RURAL
Responsavel Antonio Fragoso
Auxiliar QueziaKtle Souza Galvéo Lima
Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Agricultura

Eletrénico: E-mail agricultura
tucuma@hotmail.com

Local/ Horario de atendimento Endereco: Rua Cajueiro s/n esquina com a
avenida Minas Gerais. Setor Morumbi.
Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Agricultores, Produtores, Técnicos.

Atividade desenvolvida Acompanhamento de maquinarios no
atendimento ao produtor rural. E
implantacdo de melhorias para comunidade
rural.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL \

Secretéria Jenice de Jesus Ormundo Silva.
Quem pode acessar Usuarios do Usuéarios do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), servidores e populacdo em geral.

Formade Presencial: na Sede da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

atendimento e Social.
acesso E-mail: assisténcia.tucuma@hotmail.com
Local/Horério de Endereco: Rua do Café, s/n — Tucuma/PA — CEP: 6835-000

Atendimento Horario: Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as 12:00 min.
Publico-Alvo Usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social.

Atividade Executa a Politica Municipal de Assisténcia Social, em conformidade
Desenvolvida com o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, a Politica

Nacional de Assisténcia Social — PNAS e a Lei Organica de

Assisténcia Social — LOAS — Lei n. 8.724/93.
CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CRAS
Coordenadora Maria Elenice dos Santos.

Quem pode acessar Usuarios do Usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), servidores e populacdo em geral.

Formade Presencial: Na sede do CRAS.
atendimento e E-mail: crastucuma@hotmail.com
acesso
Local/Horério de Endereco: Rua Francisco Dias Menezes - Boa Esperanca -
Atendimento Tucuma/PA - CEP: 68385-000

Horario: Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as 11:30 min, e de
13:30 min as 17:30 min.

Pablico-Alvo Usuarios do SUAS e familias referenciadas.
Atividade Oferta 0 Servico de Protegéo e Atendimento Integral a Familia (PAIF)
Desenvolvida e o Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos (SCFV),

com orientacdo sobre todos o0s beneficios socioassistenciais
disponiveis. Desenvolve ac¢des para melhorar a qualidade de vida da
populacdo a este referenciada em seu territorio de atuacgéo.
CENTRO DE REFERENCIA DE ASSISTENCIA SOCIAL - CREAS
Coordenadora Cristiane Silva Barbosa Rocha.
Quem pode acessar Usuéarios do Usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), servidores e populacdo em geral.

Formade Presencial: Na sede do CREAS.
atendimento e E-mail: creastucuma@gmail.com
acesso
Local/Horério de Enderec¢o: Rua do Café — Morumbi — Tucuma — CEP: 68385-000
Atendimento Horario: Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as 11:30 min, e de
13:30 min as 17:30 min.
Publico-Alvo Pessoas que estdo em situagdo de ameaca ou sendo violadas em
seu direito.
Atividade Atende familias e pessoas em condicao de risco social, assim como
Desenvolvida cidaddos que tiveram seus direitos basicos violados. Promove a¢des

para controlar os impactos que ja foram causados na populagéo.
UNIDADE DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL CASA TIA DORALICE
Coordenadora Doralucia Miranda da Silva.
Quem pode acessar Populacdo em geral através do Centro Especializado de Assisténcia
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Social (CREAS).

Formade E-mail: tucuma.casatiadoralice@gmail.com
atendimento e Telefone: (94) 99113-9601
acesso
Local Endereco: Rua Concérdia — Maracana — Tucuma — CEP: 68385-000

Publico-Alvo

Criancas e adolescentes referenciados pelo Centro Especializado de
Assisténcia Social (CREAS).

Atividade
Desenvolvida

Oferece servico especializado de alta complexidade no acolhimento
de criancas e adolescentes privados da convivéncia familiar ou que
se encontra em situacdo de ameaca ou que tiveram seus direitos
violados.

CONSELHO TUTELAR

Quem pode acessar

Populacdo em geral

Formade
atendimento e
acesso

Presencial: Na sede do Conselho.
E-mail: ct.tucuma@hotmail.com
Contato: (94) 99287-8499

Local/Horario de
Atendimento

Endereco: Rua do Jambeiro — Morumbi — Tucumé& — CEP: 68385-000
Horario: Expediente de Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as
11:30 min, e de 13:30 min as 17:30 min — Plantéo 24 horas

Publico-Alvo

Criancas e adolescentes

Atividade
Desenvolvida

Orgdo permanente e autdnomo, n&o jurisdicional, encarregado pela
sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da criangca e do
adolescente.

DEPARTAMENTO DO CADUNICO

Coordenadora

Creuzirene Lira Martins Arend.

Quem pode acessar

Usuéarios do Sistema Unico de Assisténcia Social
populacdo em geral.

(SUAS) e

Formade
atendimento e
acesso

Presencial: Na sede do departamento.
E-mail: assisténcia.tucuma@hotmail.com
Telefone: (94) 99128-5446

Local/Horario de
Atendimento

Endereco: Rua do Café, s/n — Tucum&/PA — CEP: 6835-000
Horario: Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as 12:00 min.

Publico-Alvo

Usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

Atividade
Desenvolvida

Promove o cadastramento de familias de baixa renda em programas
sociais do Governo Federal, como o Programa Bolsa Familia (PBF).

DEPARTAMENTO DE HABITACAO

Coordenadora

Francisca Carvalho Souza

Quem pode acessar

Usuérios do Usuéarios do Sistema Unico de Assisténcia Social
(SUAS), servidores e populacdo em geral.

Formade
atendimento e
acesso

Presencial: Na sede do departamento.
E-mail: habitacaotucuma@gmail.com

Local/Horéario de
Atendimento

Endereco: Rua do Café, s/n — Tucum&/PA — CEP: 6835-000
Horario: Segunda a Sexta-Feira das 07h30 min as 12h00min.

Publico-Alvo

Usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS).

Atividade
Desenvolvida

Implantar os planos, programas e projetos habitacionais, voltados
prioritariamente para os usuarios inscritos no CadUnico.
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE TURISMO E INDUSTRIA

Secretario Clarismar Pinto de Oliveira

Quem pode acessar? Cidadéao interessado e servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Eletronico: E-mail
acesso sematipmt@gmail.comtel 94 99216-8884

Local/ Horario de Endereco: Avenida Belém, 355 Centro — CEP: 68385-000
atendimento Tucuma-PA

Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo Empreendedores, produtores rurais, cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida Fiscalizar, monitorar, desenvolver atividades com a
finalidade de proteger e garantir o meio ambiente saudavel a
geracao atual e futuras
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL

DIVISAO DE FISCALIZACAO E MONITORMAENTO

CHEFE DE DIVISAO

MONICA CRISTIANE RIBEIRO MACHADO

FISCAL AMBIENTAL

CINTIA MARQUES

Forma de atendimento e
acesso

Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrénico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horério de
atendimento

Endereco: Avenida Belém, 355 Centro — CEP: 68385-000 Tucuma-
PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Empreendedores, produtores rurais, cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida

Fiscalizar e denunciar aos 6rgdos competentes 0s abusos contra o
meio ambiente. Lavrar notificagéo e auto de infragcéo e embargos
ambientais. Monitorar empreendimentos e atividades licenciadas.
Promover a fiscalizagéo, articuladamente com outros 6rgdos do
governo e secretarias municipais. Elaborar laudos ou relatérios
técnicos.

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Responsével

Julielton de Sousa Santos

Forma de atendimento
e acesso

Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrbnico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Avenida Belém, 355 Centro — CEP: 68385-000 Tucuma-
PA
Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Empreendedores, produtores rurais, cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida

Receber, processar e armazenar a documentacdo produzida pela
SEMATI, bem como guardar e organizar em arquivos, de maneira
sistematizada, os processos de licenciamento, documentagéo
administrativa, projetos e relatérios ambientais;Realizar o
arquivamento e/ou desarquivamento dos processos ambientais no
sistema Interno de controle de processos; Monitorar 0s prazos de
validade dos documentos e Licencas emitidos pela SEMATI e
informar o vencimento a Divisdo correspondente; Fornecer as
informacdes ao publico externo sobre todas as atividades da
SEMATI inclusive legislacdo, licenciamento ambiental, andamento
de processos e orientagbes de procedimentos, através de
atendimento no balcéo, telefone e internet
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

DEPARTAMENTO DE GESTAO AMBIENTAL

DIVISAO DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL

RESPOSAVEL

CARINE SAVICZKI (ENG AMBIENTAL)

Forma de atendimento e acesso

Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrénico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horério de atendimento

Endereco: Avenida Belém, 355 Centro —
CEP: 68385-000 Tucuma-PA

Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Empreendedores, produtores rurais,
cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida

Vistoriar, notificar, analisar e emitir
pareceres técnicos nas solicitacdes de
licenciamento ambiental. Elaborar Termos
de referéncia ou atualizagdo de normas,
padrdes, critérios e procedimentos de
licenciamento. Atender aos
questionamentos referentes ao andamento
e situacdo dos processos de licenciamento
ambiental de sua competéncia

DEPARTAMENTO DE

GESTAO AMBIENTAL

DIVISAO DE

MINERACAO

RESPONSAVEL

VIRGINIA DANTAS CABRAL (ENG DE
MINAS)

Forma de atendimento e acesso

Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrénico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horério de atendimento

Endereco: Avenida Belém, 355 Centro —
CEP: 68385-000 Tucuma-PA

Horéario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Empreendedores, cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida

Executar vistorias, analisar e emitir
pareceres técnicos nas solicitacdes de
licenciamento ambiental referentes aos
projetos minerarios. Estabelecer métodos
de controle das atividades degradadoras e
poluidoras nas areas de mineracao e
garimpo. Emitir notificagbes dos projetos e
estudos ambientais com vistas a
regularizacdo ambiental de
empreendimentos e atividades
considerando as disposi¢fes legais e
regulamentares e as normas técnicas

apliciveis ao caso.

DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL

DIVISAO DE RECURSOS NATURAIS E PAISAGISMO

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
Cep 68.385-000-Tucuma/ Pa-CNPJ 22.981.088/0001-02
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Responsavel ISMAIR NONATO DE SOUSA

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrénico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horario de atendimento Endereco: Avenida Belém, 355 Centro —
CEP: 68385-000 Tucuma-PA

Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Empreendedores, produtores rurais,
cidadaos Tucumaenses
Atividade desenvolvida Auxiliar na manutencéo do viveiro

municipal. Produzir mudas arbéreas,
arbustivas e ornamentais e realizar o
controle de distribuicdo de mudas do viveiro
municipal referente as mudas de esséncias
florestais. Incentivar a recuperacao das
fontes e mananciais de 4guas das zonas
rural e urbana do municipio de Tucuma.
Conservar a arborizagdo de vias publicas,
bem como efetuar o plantio e o replantio de
arvores.

DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO AMBIENTAL

DIVISAO DE EDUCACAO AMBIENTAL

Responsavel FRANCISCO JOSE

Forma de atendimento e acesso Presencial: na Sede da Secretaria
Eletronico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horario de atendimento Endereco: Avenida Belém, 355 Centro —
CEP: 68385-000 Tucuma-PA

Horéario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Empreendedores, produtores rurais,
cidaddos Tucumaenses

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
Cep 68.385-000-Tucuma/ Pa-CNPJ 22.981.088/0001-02
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Atividade desenvolvida

Desenvolver projetos, de educacéo
ambiental, voltados para a preservacao do
patriménio natural e construidos,
considerando a importancia da valorizacédo
da historia, cultura e do conhecimento local.
Acompanhar as acdes de

educacdo ambiental desenvolvidas pelo
municipio de

Tucum@; Elaborar e acompanhar projetos
de desenvolvimento ambiental.

ASSESSORIA JURIDICA

Responséavel

LECIVAL LOBATO

Forma de atendimento e acesso

Presencial: na Sede da Secretaria
Eletrénico: E-mail sematipmt@gmail.com
tel. 94 99216-8884

Local/ Horério de atendimento

Enderego: Avenida Belém, 355 Centro —
CEP: 68385-000 Tucuma-PA

Horario: Segunda a sexta-feira das
07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Empreendedores, produtores rurais,
cidaddos Tucumaenses

Atividade desenvolvida

Assessorar o0 secretario em assuntos de
natureza juridica; Emitir parecer juridico nos
processos administrativos inerentes a
SEMATI bem como nos processos de
natureza ambiental, submetidos a sua
analise; Examinar e opinar sobre a
documentacdo dos processos de
licenciamento e documentos que

importem em direitos, obrigacdes e
responsabilidades para a SEMATI.

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

ECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Secretéria BEATRIZ DA SILVA SANTANA

Quem pode acessar? Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Salude e nas unidades
Acesso; de atendimento.

Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com
Local/ Horario de atendimento  Endereco: rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.

Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.
Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a

acdo Secretaria Municipal de Salde, que sdo os
responsaveis pelas acdes e servicos de salde naguele
local. Logo, tanto a criacao de politicas
publicas municipais como aaplicagdo de politicas
nacionais e estaduais devem ser feitas pela equipe do
municipal de Saude.

Diretoria de Adm. Financas

Diretoria ALINE PEREIRA ROCHA

Quem pode acessar? Cidadéo interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Acesso; Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Local/ Horario de atendimento  Endereco: rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.
Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a

acdo Secretaria Municipal de Satde, ADMINISTRATIVO
E CONTABEL, COMPRAS E AQUISICOES DE

SERVICOS.
ATENCAO BASICA DA SAUDE
Diretoria JANDER VINICIOS VIERA
Quem pode acessar? Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade

de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Acesso; Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Local/ Horario de atendimento  Endereco: rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.

Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
Cep 68.385-000-Tucuma/ Pa-CNPJ 22.981.088/0001-02
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Atividade desenvolvida

acompanhamento.

Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a
acdo Secretaria Municipal de Saude, Atendimento da
Saude, mental, idoso, mulher, crianga, homem, Salde
bucal e educacdo em Saude.

VIGILANCIA EM SAUDE

Diretoria
Quem pode acessar?

Forma de atendimento
Acesso;

Local/ Horério de atendimento

Publico Alvo

Atividade desenvolvida

e

PATRICIA MARIA WITECK

Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Endereco: rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.

Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.

Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a
acdo Secretaria Municipal de Salde, Atendimento De
vigilanciaEpidemiologica, Ambietal e Sanitaria.

CENTRO DE ATENCAO PSICOSOCIAL - CAPS

Diretoria
Quem pode acessar?

Forma de atendimento
AcCesso;

Local/ Horério de atendimento

Publico Alvo

Atividade desenvolvida

e

DOMINGOS CURCINO

Cidadéo interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Endereco: rua das Camellias , 408 Bairro das Flores.

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Qualguer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.

Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a
acdo Secretaria Municipal de Saude, Centro de
Atendimento Psicisocial, para transtornos mentais, graves
e persistentes, inclusive por uso de substancia psicoativas.

CENTRO DE Testagem e Acompanhamento- CTA

Diretoria
Quem pode acessar?

Forma de atendimento
AcCesso;

Local/ Horério de atendimento

e

Brais Ricardo Barreto Dutra

Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Endereco: ruaBelem , s/n Setor Centro.

Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Puablico Alvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.
Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a

acdo Secretaria Municipal de Saude, Centro de
Atendimento Psicisocial, para transtornos mentais, graves
e persistentes, inclusive por uso de substancia psicoativas.

CENTRO DE Especialidade Ondontologicas - CEO

Responsavel Rogerio José Machado

Quem pode acessar? Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade
de atendimento ou acompanhamentoe servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Acesso; Eletrénico: E-mail saudetuc@oultook.com

Local/ Horario de atendimento  Endereco: ruaBelem , s/n Setor Centro.

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Puablico Alvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.
Atividade desenvolvida e Organizar, administrar, supervisionar, controlar e

avaliar a agéo Secretaria Municipal de Saude, Centro
de Atendimento Diagnéstico bucal, com énfase no
diagndstico e deteccdo do cancer de boca, eriodontia
especializada,Cirurgia oral menor dos tecidos moles e
duros, Endodontia, Atendimento a portadores de
necessidades especiais.

Unidade de Saude da Familia (ESF).

Responsavel JANDER VINICIOS VIERA

Quempodeacessar? Cidadao interessado, qualquer municipe com necessidade de
atendimento ou acompanhamentoe servidores

Forma de atendimento e Presencial: na Sede da Secretaria Saude.
Acesso; Eletronico: E-mail saudetuc@oultook.com

Local/ Horério de atendimento Endereco: rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.

Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

PublicoAlvo Qualquer municipe com necessidade de atendimento ou
acompanhamento.

Atividade desenvolvida Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a agao

Total de 07 unidades Secretaria Municipal de Saude, Plano de A¢des e Metas

ESFO1 a esf 07 Prioritarias as estratégias de Saude da Familia e Agentes

Comunitdrios de Saude como caminhos possiveis no processo da
reorganizagao da atencgdo basica em Saude.

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Secretaria

SEICA MARIA DA CONCEICAO VITORIO

Quem pode acessar?

Cidadao interessado, qualquer municipe que necessita dos
servicos de competéncia desta secretaria.

Forma de atendimento
e
Acesso;

Presencial: na Sede da Secretaria de Infra Estrutura.
Eletronico: secobrastuc@hotmail.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rodovia PA 279, Setor Industrial em frente a Praca
de Eventos Culturais Tuto Pombo Kayapo de Tucuma-PA
Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Qualgquer municipe com necessidade de atendimento.

Atividade desenvolvida

Examinar e elaborar parecer em todos os processos referentes a
obras, observando a legislacéo vigente;

Coordenar, supervisionar e controlar todas as obras realizadas no
Municipio, observando as normas sobre edificacéo, loteamento,
saneamento e posturas municipais;

Construir, ampliar, conservar e pavimentar as estradas vicinais e
vias urbanas; Cumprir e fazer cumprir o Codigo de Posturas do
Municipio no que concerne a conservacao e manutengdo das vias
publicas, principalmente quanto a higiene e a ocupacdo dos
espacos urbanos

DEPARTAMENTO DE TERRAS

Responsével

JERRY ADRIANO DOS SANTOS

Quem pode acessar?

Cidadao interessado aos servigos de competéncia deste
departamento.

Forma de atendimento
e
Acesso;

Presencial: na Sede da Prefeitura Municipal, Departamento de
Terras.
Eletrénico: secobrastuc@hotmail.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rua do Jambeiro, s/n Setor Morumbi.
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min.

PublicoAlvo

Qualquer municipe com necessidade dos servigos de
competéncia desse departamento.

Atividade desenvolvida

Providenciar a incorporagdo ao patrimdnio municipal de terras
adquiridas de

terceiros fora da gleba patrimonial;Coordenar a atualizacdo da
planta cadastral da cidade, identificando as é&reas de terras
aforadas, concedidas, vazias e reservadas; Organizar e manter
atualizada a base cartografica do Municipio.

DEPARTAMENTO OBRAS E URBANISMO

Responsével

SEICA MARIA DA CONCEICAO VITORIO

Quem pode acessar?

Cidadao interessado;

Forma de atendimento
e
Acesso;

Presencial: na Sede Secretaria de Infraestrutura.
Eletrénico: secobrastuc@hotmail.com

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Local/ Horéario de
atendimento

Endereco: Rodovia PA 279, Setor Industrial em frente a Praca de
Eventos Culturais Tuto Pombo Kayapo de Tucuméa-PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Qualquer cidaddo que tiver interesse no servi¢co prestado por
esse departamento.

Atividade desenvolvida

Coordenar, controlar e manter o bom funcionamento dos sistemas
de abastecimento de agua sob a responsabilidade do Municipio,
mormente nas areas da periferia da cidade;

Coordenar, planejar e controlar as atividades de construcéo,
conservacao ou demolicdo de prédios publicos;

Providenciar a execucgdo, desenhos, projetos, mapas e plantas
necessarias as obras publicas;

Coordenar a fiscalizacdo das obras executadas direta e
indiretamente pela administracéo;

Coordenar e controlar os processos de Concessdo do Direito de
Superficie e das outras formas de alienacdo de terras
patrimoniais, obedecidas as legislacdes pertinentes;

Propor ao Executivo a atualizacdo anual dos limites da Zona
Urbana da Gleba Patrimonial do Municipio, de acordo com
levantamentos realizados pela Secretaria:

Dar cumprimento as normas previstas no Cédigo de Posturas do
Municipio com referéncia ao controle e fiscalizacdo das obras
realizadas na cidade;

Efetuar o licenciamento e a fiscalizacdo do cumprimento das
disposicdes referentes
ao parcelamento e ao uso do solo urbano;

Analisar, aprovar e licenciar projetos de obras particulares, bem
como efetuar as vistorias necessérias para a concessdo de
“habite-se”;

Construir, ampliar, conservar e pavimentar as estradas vicinais e
vias urbanas; Cumprir e fazer cumprir o Coédigo de Posturas do
Municipio no que concerne a conservagcao e manutencgdo das vias
publicas, principalmente quanto a higiene e a ocupacdo dos
espagos urbanos

DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE

Responsavel

Rayane Felix de Sousa

Quem pode acessar?

Cidadéo interessado aos servicos de competéncia deste
departamento.

Forma de atendimento
e
Acesso;

Presencial: na Sede da Secretaria de Infraestrutura.
Eletrénico: Eletronico: secobrastuc@hotmail.com

Local/ Horério de
atendimento

Endereco: Rodovia PA 279, Setor Industrial em frente a Praca
de Eventos Culturais Tuto Pombo Kayapo de Tucuma-PA.
Horério: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Qualquer cidaddo que tiver interesse no servi¢co prestado por
esse departamento.

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Atividade desenvolvida

;Administrar 0 uso e promover a conservacdo e manutencdo da
frota rodoviaria da Prefeitura; Fiscalizar os servicos publicos ou de
utilidade publica, concedidos ou permitidos pelo municipio;
Gerenciar o sistema municipal de transporte, com a utilizacdo de
veiculos destinados a execucédo de servicos de transporte sob a
responsabilidade da Prefeitura.

DEPARTMENTO DE TRANSITO

Responsavel

Carla Leticia da Silva

Quem pode acessar?

Cidadao interessado, com necessidade de atendimento aos
servicos de competéncia deste departamento

Forma de atendimento
e
Acesso;

Presencial: na Sede Secretaria de Infraestrutura.
Eletronico: secobrastuc@hotmail.com:

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rodovia PA 279, Setor Industrial em frente a Praca de
Eventos Culturais Tuto Pombo Kayapo de Tucuma-PA
Horario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Qualquer cidaddo que tiver interesse no servico prestado por esse
departamento

Atividade desenvolvida

Expedir normas referentes ao planejamento, elaboracdo de
projetos, regulamentacdo, operacdo do transito de veiculos,
pedestres e ciclistas, e a promoc¢do do desenvolvimento da
circulacdo e da seguranca da populagdo na circunscricdo do
Municipio; Cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de
transito no ambito de suas atribui¢cdes; Implantar, manter e operar
0 sistema de sinalizacéo, os dispositivos e 0s equipamentos de
controle viério;. Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre
os acidentes de transito e suas causas; Estabelecer, em conjunto
com os oOrgdos de policia de transito, as diretrizes para o
policiamento ostensivo do transito;

Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone:094 3433-1316 Fax: 091 3433-1580
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GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO E PLANEJAMENTO

Responsavel

Pedro da Silva Neto Junior

Quem pode acessar?

Cidadao interessado, com necessidade de atendimento aos
servicos de competéncia deste departamento

Forma de atendimento

Presencial: na Sede Secretaria de Infraestrutura.
Eletrdnico: procuradoriageral.pmt@outlook.com

Local/ Horario de
atendimento

Endereco: Rua do café, s/n° Setor: Morumbi - CEP.: 68385-000
Tucuma-PA, Palacio dos Pioneiros Sede Administrativa do Poder
Executivo de Tucuma.

Horéario: Segunda a sexta-feira das 07h30min as 13h30min

Publico Alvo

Qualquer cidaddo que tiver interesse no servico prestado por esse
departamento

Atividade desenvolvida

Representar e defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses
do municipio; efetuar a cobranca da divida ativa, pelas vias judiciais ou
extrajudiciais, correspondente ao langamento de tributos ou de qualquer
natureza;

Emitir pareceres sobre projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros documentos de natureza juridica; emitir
pareceres nos processos de licitacdes, inclusive nos eventuais recursos
interpostos por terceiros; assessorar o Prefeito nos atos relativos a
desapropriacdo, aquisicdo e alienacdo de bens iméveis e nos contratos
em geral; participar de sindicancias e processos administrativos e dar-lhes
a orientagdo juridica conveniente;

Atender consultas de ordem juridica que lhe forem encaminhadas pelos
diferentes érgédos da administracdo municipal, emitindo parecer a respeito,
guando for o caso; Manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem
como a legislacéo federal e estadual conforme o interesse do municipio;
Assessorar o Prefeito e os Secretarios Municipais em quaisquer outras
matérias de suas competéncias;
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