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LEI MUNICIPAL N° 183/99 De, 30 de margo de 1999.

INSTITUI NORMAS GERAIS
PARA CONCESSAO DE ADIAN-
TAMENTO.

A CAMARA MUNICIPAL DE TUCUMA, no uso de suas atribui-
¢des legais aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Lei institui normas gerais para aplicagdo da forma de paga-
mento da despesa pelo regime de adiantamento.

Art. 2°. Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do de
uma Repartigdo, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua natu-
reza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3°. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adianta-
mento ora instituido, restringir-se-a0 aos casos previstos nesta Lei € sempre em ca-
rater de excecao.

Art. 4°. O adiantamento mensal de cada espécie de despesa ndo ultrapassara
o valor do duodécimo da dotagdo correspondente.

Art. 5°. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

- L Despesas com materiais de consumo;
“ II. Despesas com servigos de terceiros;
[II. Despesas com didrias e ajuda de custo;
IV. Despesas com transportes em geral;
V.  Despesas judiciais;
VI. Despesas com representagao eventual;
VII. Despesas extraordinarias e urgentes, cujo a realizagdo nao permita de-
longas;
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VIII. Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Pre-
feitura.

Art. 6°. Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os efeitos
desta Lei, as que se realizam com :

L. Selos postais, telegramas, radiogramas, material e servigos de limpeza
¢ higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga, gas e aquisi¢do avulsa de livros, jor-
nais € outras publicagdes;

II.  Encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impresso ¢
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

III.  Artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para o
uso ou consumo proximo ou imediato;

IV. Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

Art. 7°. As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo
remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios € seguirdo o processamento
normal da despesa.

CAPITULO 11
DAS REQUESICOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8°. As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelos Secretarios ou Di-
retores de Departamento, através de oficios dirigidos ao Prefeito, dos quais consta-
rdo, necessariamente, as seguintes informagoes:

L. Dispositivo legal em que se baseia;

II.  Identificagdo da espécie das despesas, mencionado o inciso do artigo
5°, no qual ela se classifica;

[II. Dotagdo or¢gamentaria a ser onerada;

IV. Prazo de aplicagio.

Art. 9°. O prazo de aplicagdo podera ser em base mensal, mencionando-se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os

meses de aplicagao.

Art. 10. Na hipotese de adiantamento unico, o oficio requisitorio devera es-
clarecer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 11. Nio se fara novo adiantamento:

I A quem, do anterior, ndo haja prestado contas no prazo legal;

Rua do Café s/n® - Setor Alto Morumbi — Fone: (091) 433-1316 — Fax (091) 433-1074



BIG RAALT VU T ANA

MUNICIPIO DE TUCUMA
Poder Executivo

II. A servidor em alcance:;
IIl. A servidor responsavel por dois adiantamentos.

QAPiTULo 11
DO PERIODO DE APLICACAQ

Art. 12. O atendimento solicitado em base mensal, podera ser aplicado du-
rante 0 més a que se refere ou durante o periodo de trinta dias, a contar da data de
entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 13. No caso de adiantamento unico, o periodo de aplicagdo sera aquele
estabelecido no oficio requisitério, conforme estabelecido no artigo 10.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplica-
¢do.

) CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 15. O oficio requisitorio sera autuado e protocolado, seguindo direta-
mente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagdo.

Art. 16. Os processos de adiantamentos, terdo sempre andamento preferenci-
al e urgente.

Art. 17. Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal a
favor de responsavel indicado no processo.

Art. 18. No caso de adiantamento em duodécimos, a despesa sera empenha-
da globalmente pelo total do periodo e, mensalmente, far-se-a o pagamento corres-
pondente. Neste caso, todos os pagamentos correrdo pelo mesmo processo.

Art. 19. Cabe a Departamento de Contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatando algum defeito
processual, ndo se dara prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo, infor-
mando ao Secretério de Finangas, para os reparos que se fizerem necessarios.

o Art. 20. Efetuando o pagamento, o Departamento de Contabilidade inscreve-
ra o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo, em conta apropriada, su-
bordinada ao grupo 4.03.01 RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTO.

Art. 21. Nos casos de adiantamentos vultosos, podera o responsavel fazer
saques parcelados na Tesouraria, mediante simples requisi¢do, contendo os niime-
ros do processo, do empenho e o valor da parcela solicitada.

Rua do Café s/n® - Setor Alto Morumbi - Fone: (091) 433-1316 - Fax (091) 433-1074
CEP 68.385.000 - TUCUMA - PA - CGC 22.981 088/0001-02



AN R DARFNT RFNJ & 2NN

MUNICIPIO DE TUCUMA
Poder Executivo

Paragrafo unico. Na hipotese deste artigo, o periodo de aplicagdo a que se
refere os artigos 12 e 13, sera contado a partir da data em que for entregue a primei-
ra parcela.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 22. O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificagdo
diferente daquela para a qual foi autorizada.

Art. 23. A cada pagamento efetuado, o responsavel exigira a correspondente
nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibos, ou qualquer outro documento que
possa representar e refletir a natureza da despesa feita.

Art. 24. As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome de Orgio ou Enti-
dade.

Art. 25. Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas,
borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias, ou
outras vias, copias xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 26. Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se
a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que
possam melhor explicar a necessidade da operagédo.

Art. 27. Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de rece-
bimento do material ou da prestagdo de servigo.

Art. 28. Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento, podera
ultrapassar o valor correspondente a duas vezes o salario minimo mensal, vigente
na regiao.

Paragrafo Unico. Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo, as
despesas correspondentes aos itens V, VI, VII e VIII do Art. 5°.

CAPITULO VI }
o DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 29. O saldo de adiantamento ndo utilizado, sera recolhido a Tesouraria
da Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constara o nome do responsavel e
identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 30. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03 (trés)
dias uteis, a contar do tempo final do periodo de aplicagao.
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Art. 31. A Tesouraria classificara o valor recolhido no grupo das receitas
extra-orgamentarias.

Art. 32. O Departamento de Contabilidade a vista da guia de recolhimento,
emitira a nota de anulagdo no Didrio da Despesa Empenhada e no Diario da Despe-
sa Realizada.

Art. 33. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo reco-
Ihidos & Tesouraria até o wltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagio nio te-
nha expirado.

Art. 34. Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no
exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 35. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicagdo, o responsavel prestara contas da aplica¢do do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico. A cada adiantamento correspondera a uma prestagio de
contas.

Art. 36. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no Departamento
de Contabilidade, dos seguintes documentos:

L. Oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Departamento de Conta-
bilidade;

II.  Impressos conforme modelo anexos a presente Lei;

III.  Relagdo de todos os documentos de despesas constantes: Nimero e
data do documento, espécie de documento, nome do interessado e va

IV. lor das despesas, constando no final da relagdo a soma da despesa rea-
lizada;
V. Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
. VI. Copia da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo, se houver saldo
recolhido.
VII. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronologica,
na mesma seqii€éncia da relagdo mencionada no inciso I11;
VIII. Os documentos mencionados no inciso VI, de medidas reduzidas, se-
rao colados em folhas brancas tamanho oficio, tantos quantos forem
possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
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IX.  Em cada documento constara, obrigatoriamente, atestado de recebi-
mento do material ou da prestagio do servigo, a finalidade da despesa,
o destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessa-
rios a perfeita caracterizagio da despesa.

Art. 37. Nio serdo aceitos documentos rasurados, inelegiveis, com data ante-
rior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento, ou que se refira a despe-
sa ndo classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, nio se ad-
mitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de reprodugio.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38. Cabera ao Departamento de contabilidade, a tomada de contas de
adiantamentos.

Art. 39. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 36, O
Departamento de Contabilidade verificara se as disposigdes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando prazos razoa-
Vels para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 40. Se as contas forem consideradas em ordem e boas, a chefia do De-
partamento de Contabilidade certificara o fato, no local apropriado do documento
mencionado no inciso II do artigo 36, e encaminhars o processo apensado ao que
autorizou o adiantamento, a Auditoria Externa para exame final e parecer.

Art. 41. Com o parecer da Auditoria Externa, o processo sera encaminhado
diretamente ao chefe do Poder Executivo para aprovagio das contas, voltando ao
Departamento de Contabilidade para as seguintes providencias:

L. No caso de as contas terem sido aprovadas:
a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagio;

b)  convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proprio processo;
o ¢ C) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo
que autorizou o adiantamento, em local seguro, onde ficara a
disposigdo do Tribunal de Contas dos Municipios;

II. Na hipotese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exi-
géncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso I;
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III. Nio tem sido aprovadas as contas, seguir a orientagdo determinada pelo
Prefeito em seu despacho final.

Art. 42. O Departamento de Contabilidade organizara um calendario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 43. No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de con-
tas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o Departamento de Contabilidade
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel
de 03 (trés) dias uteis para faze-lo.

Paragrafo Unico. Na copia do oficio, o responsavel assinara o recebimento
da via original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 44. Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Departamento de
Contabilidade remetera, no dia imediato, a cépia do oficio referido no Paragrafo
Unico do artigo 43, a Assessoria Juridica, devidamente informado, para abertura de
Sindicancia nos termos legislag@o vigente.

Art. 45. Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor do Departamento
de Finangas.

Art. 46. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as dis-
posi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Tucuma, em 30 de margo de 1.999.
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s

Publicado nesta data, conforme
Art. 12 do ADFT da LOM
Em,..0\../...03../1999.
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