X x
GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA o
Poder Executivo
LEI MUNICIPAL N° 283/2005 DE 27 DE JUNHO DE 2005.
\ e\:j

N Dispoe sobre a reestruturacao
. administrativa dos orgaos da
"G Administracdo Publica Municipal Direta

e da outras providéncias correlatas.

O PREFEITO MUNICIPAL de Tucuma, Estado do Para, faco saber
‘/ que a Camara Municipal aprovou € €u sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 1° O Poder Executivo do Municipio é exercido pelo Prefeito Municipal
auxiliado pelos Secretarios Municipais.

Art. 2° As atribuicoes do Prefeito Municipal séo aquelas fixadas pela Lei
Organica do Municipio.

Art. 3° As competéncias dos Secretarios Municipais sao as definidas por
esta Lei e demais disposicoes contidas na Lei Organica do Municipio, com
auxilio dos 6rgaos que compoem a Administracao Publica Municipal Direta.

Art. 4° A Administracédo Publica Municipal Direta abrange a Chefia do
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Executivo e as seguintes secretarias:
I - Secretaria Municipal de Administracao € Planejamento - SEMAP;
II - Secretaria Municipal de Financas - SEFIN;

III - Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto - SEMECD;

IV - Secretaria Municipal de Saude - SMS;

V - Secretaria Municipal de Assisténcia e Promocéo Social - SEMAS;

VI - Secretaria Municipal de Infra - Estrutura - SEMIE;

VII - Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI;

&

VIII- Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Industria e Turismo
SEMAIT;

Art. 5° A Administracao Publica Municipal podera compreender a
administracdo indireta, constituida das seguintes entidades, dotadas de
personalidade juridica propria:

I - autarquias;
II - fundacao publica;

III - empresa publica;
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IV - sociedade de economia mista.

§ 1° - As entidades da administracdo indireta vincular-se-ao a Chefia do
Executivo Municipal, que exercera o controle de suas finalidades institucionais.

§ 2° - As entidades enumeradas nos incisos I e II serdo criadas por lei
especifica sendo desnecessario a escritura da institui¢éo e do registro.

§ 3° - A criagdo das entidades enumeradas nos incisos III e IV sera
- autorizada por lei devendo o ato ser inscrito no 6rgao competente.

CAPITULO II
DOS PRINCiPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° As atividades do governo municipal obedecerao a planejamento
elaborado em funcdo do bem comum da comunidade local, observando os
seguintes instrumentos basicos:

I - Plano de Diretrizes Governamentais;

II - Plano Plurianual de Investimentos;

III - Lei de Diretrizes Or¢amentarias;

P

IV - Orcamento-Programa Anual;
V - Plano Diretor Municipal;
VI - Plano Municipal de Educacao;

VII - Plano Municipal de Saude;
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VIII - Plano Municipal de Assisténcia Social;
X - Plano Municipal de Desenvolvimento Econémico.

Art. 7° As atividades da Administracao Publica Municipal serdo prévia e
permanentemente coordenadas, evitando-se a dispersao e o desperdicio de
recursos.

Paragrafo Unico - A coordenacdo se impoe a todos os setores da
Administracdo através das Secretarias Municipais, das Assessorias Especiais,
Executivas e Comunitarias, dos Diretores de Departamentos e de reunibes que
participem as chefias subordinadas.

Art. 8° Nenhum assunto sera submetido a apreciacéo do Chefe do Poder
Executivo sem ter sido previamente avaliado, analisado, debatido e coordenado.

Art. 9° As atividades da Administracdo Publica Municipal poderao ser
descentralizadas sob a forma de autorizagdo, permissdo ou concessao de
execucdo de servicos publicos a particulares, segundo o interesse publico € as
conveniéncias administrativas.

Art. 10. O Municipio, mediante regime de mutua colaboragéo, podera
celebrar convénios e consércios com entidades publicas e privadas para a
execucao de obras de alto custo e complexidade, observando as disposicoes
legais em vigor.

Art. 11. A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa, apoiando-se em razoes de oportunidade e
conveniéncia e na capacidade de o delegado bem exercer as atribuigoes
conferidas.

§ 1° - O decreto de delegacado, expedido pela autoridade delegante,
mencionara a autoridade delegada, as atribui¢oes objeto da delegacao e o prazo
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de vigéncia, que, na omisséo, ter-se-a por indeterminado.

§ 2° - O delegante podera a qualquer tempo retornar ou avocar a
competéncia originariamente atribuida a autoridade delegada.

§ 3° - A delegacdo s6 podera ser feita a autoridade imediatamente
subordinada ao delegante.

§ 4° - As atribuicdes conferidas ndo podem ser subdelegadas sem
expressa autorizagdo da autoridade delegante.

§ 5° - As atribuigdes do Chefe do Executivo s6 podem ser delegadas nos
casos expressamente previstos na Lei Organica do Municipio.

Art. 12. O 6rgao superior exercera o controle pleno do inferior, velando
pelo cumprimento da lei e das instrugoes, acompanhando a conduta e o
rendimento do servidor publico.

Paragrafo Unico - Cabera ao chefe competente de cada orgao integrante
da Administrac¢éao Pablica Municipal o controle da execucgao de suas atribuicoes

e das normas reguladoras de suas atividades especificas.

CAPITULO III
DA CHEFIA DO EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 13. A Chefia do Executivo Municipal é constituida, essencialmente,
pelos seguintes orgaos:

I - Gabinete do Prefeito;
II - Procuradoria Geral do Municipio;

III - Assessoria Juridica;
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IV - Assessoria Técnica;
V - Assessoria Especial;

VI - Agéncia Administrativa Distrital;

VII - Assessoria de Comunicacao;

a) Divisdo de Imprensa e Divulgacéo;
VIII — Controladoria Geral do Municipio;
VIII - Assessoria de Relacgoes Publicas.

SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 14. Ao Chefe de Gabinete do Prefeito compete:

I - assistir ao Prefeito em suas relacdes politico-administrativas com a
Unido, os Estados-Membros e os Municipios, entidades publicas e privadas,
bem como associacdes representativas de classe;

II - registrar e organizar as audiéncias do Prefeito;

III - atender pessoalmente ao Prefeito, providenciando o necessario para
o exercicio de suas atribuicoes;

IV - executar as atividades politicas e governamentais e promover o bom
relacionamento do Prefeito com as autoridades constituidas e liderancas
politicas e comunitarias em geral;
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V - dirigir, orientar e controlar as atividades afetas ao Gabinete Pessoal
do Prefeito;

VI - realizar, com auxilio da Assessoria Juridica e da Assessoria T écnica,
estudos, avaliacao e analises de assuntos encaminhados ao Prefeito.

VII - promover o atendimento as atividades politico-sociais do Prefeito,
bem como coordenar a pauta de trabalho do Chefe do Executivo, assistindo-o
em seus despachos;

VIII - supervisionar as atividades de seguranca pessoal do Prefeito;

IX - receber e organizar a agenda de convites oficiais enderecados ao
Prefeito;

X - organizar e coordenar, o ingresso de visitantes ou pessoas no
Gabinete do Prefeito;

XI - promover o relacionamento politico-social do prefeito com os
integrantes do Poder Legislativo Municipal e pugnar pelo consenso e aprovacao

de matérias de interesse do Executivo em tramitacdo na Camara Municipal;

XII - executar outras atividades cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal;

SECAO II
DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 15. A Procuradoria Geral do Municipio compete:

I - representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente;
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II - promover a cobranca amigével ou judicial, da divida ativa do
Municipio, tributaria ou de qualquer natureza;

III - assessorar o Prefeito nos atos relativos a desapropriacao, alienagéo e
aquisigao de imoveis;

IV - assessorar os orgaos administrativos em assuntos juridicos de
interesse do Municipio;

V - manter atualizada a Legislacio Municipal e as leis federais e
estaduais de interesse do Municipio;

VI - orientar, coordenar e articular com os orgaos da administracao
quanto ao cumprimento e a aplicag¢ao da Legislacdo Municipal;

VII - propor o aperfeicoamento e atualizacdo da Legislacao do Municipio;

VIII - fixar a interpretacdo oficial das Leis e demais atos normativos
Municipais;

IX - desenvolver em conjunto com os demais 6rgaos municipais, estudos
e acdes visando aumentar a eficiéncia do servigo publico municipal;

X - examinar ordens e sentencas judiciais e orientar o Prefeito quanto ao
seu exato cumprimento;
XI - executar outras atribuicdes que lhe forem conferidas.

SECAO III
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art. 16. Compete a Assessoria Juridica:
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I - garantir permanente assessoria juridica na elaboracédo dos atos
normativos municipais expedidos pelo Chefe do Executivo e demais orgaos da
Administracao Direta do Municipio;

II - emitir pareceres juridicos sobre todas as questées administrativas
que lhe sejam solicitadas no ambito da Administra¢ao Municipal;

III - manter a constante atualizacdo de todos os diplomas legais do
municipio, adequando-os e reformulando-os em conformidade com as
necessidades surgidas no cotidiano administrativo e inovac¢des trazidas pelas
legislacoes estadual e federal;

IV - elaborar e controlar a legalidade dos atos de autorizacéo, permisséo
e concessao de servigos publicos;

V - participar de inquéritos e processos administrativos para orientagao
juridica necessaria;

VI - emitir parecer em projetos de Lei em tramitacdo na Camara
Municipal;

VII - dirigir os trabalhos de modernizacéo e reforma da administragao
publica;

VIII - examinar previamente a legalidade dos contratos, acordos, ajustes
ou convénios que interessem ao Municipio;

IV - acompanhar em todas as fases o procedimento da licitacao, emitindo
parecer e garantindo orientacéo juridica;

V - auxiliar a Procuradoria Geral do Municipio no que couber.
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SECAO IV
DA ASSESSORIA TECNICA

Art. 17. Compete a Assessoria Técnica:

I - providenciar em articulagao com a Assessoria Juridica e Procuradoria
Geral do Municipio, a elaborag¢do de mensagens, oficios, memorandos ou razoes
de veto para a Camara Municipal;

II - redigir, controlar e arquivar decretos, portarias, oficios, despachos e
contratos administrativos;

III - preparar em conjunto com a Assessoria Juridica e a Procuradoria
Geral do Municipio, as informacgoes a serem prestadas pelo Prefeito a Camara
Municipal;

IV - estudar e redigir documentos sobre assuntos de interesse do
Prefeito;

V - cooperar com a Assessoria Juridica e Procuradoria Juridica na
elaboracdao de projetos de lei, bem como nos atos relativos a sancao e
promulgacao de leis;

VI - promover a numeracao e publicacao das leis, decretos, portarias €
demais atos normativos e administrativos de interesse da Prefeitura;

VII - supervisionar a lavratura de termos de posse e guarda dos
respectivos livros;

VIII - providenciar e obter o referendo dos Secretarios Municipais nos
atos do Prefeito;
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IX - manter o centro de documentacao destinado ao acompanhamento do
processo legislativo e das alteracées do ordenamento juridico;

X - executar outras atividades que lhe forem conferidas.

SECAO V
DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 18. Assessoria Especial, como unidade indivisivel, compete:

I - coordenar e manter articulacbes com as institui¢goes representativas
da comunidade local;

II - prestar assessoria necessaria ao Prefeito nos assuntos de aparato
burocratico e no controle de servigos publicos;

III - coordenar e planejar estudos sobre a opinido publica;
IV - realizar outras atividades que lhe forem cometidas.

SUBSECAO I
DA AGENCIA ADMINISTRATIVA DISTRITAL

Art. 19 Compete a Agéncia Administrativa Distrital:

I - determinar, acompanhar e coordenar as diversas atividades
administrativas promovidas pela Prefeitura no(s) Distrito(s) Municipais;

II - informar ao Prefeito e secretarias pertinentes, através de relatorio
mensal, sobre o andamento, execucao e desenvolvimento de projetos,
programas e atividades administrativas promovidas no(s) Distrito(s) pela
Administra¢édo Municipal;
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II - elaborar anualmente o balanco geral das atividades executadas,
indicando custos e investimentos qualitativos e quantitativos feitos no(s)
Distrito(s);

III - monitorar e superintender o exercicio de atividades administrativas
relacionadas a saude, educacao, obras e trabalhos assistenciais;

IV - representar, o Poder Publico Municipal junto & comunidade e
entidades representativas da populacao local;

V - zelar pela guarda, manutencgédo e conservacao do patriménio publico
existente no(s) Distrito(s);

VI - executar outras atividades relacionadas ao(s) Distrito(s).

SECAO VI
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Art. 20 A Assessoria de Comunica¢ao compete:

I - coordenar e planejar a documentacéo das artes populares, atividades
esportivas e aspectos turisticos da regiao, como fator de desenvolvimento local;

II - organizar métodos e processos relacionados com a técnica de
divulgacao e comunicac¢éo;

III - promover contatos com a imprensa escrita, falada e televisionada e
outros veiculos de difusdo, com o fim de divulgar as atividades desenvolvidas
pela Prefeitura;

IV - planejar e elaborar programas de informacg@o e comunica¢do em
todos os seus aspectos;
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V - promover a integragao da Prefeitura com a comunidade local;
VI - editar boletins, jornal e outras publicacdes internas;
VII - produzir e manter programas audio-visuais;

VIII - executar trabalho de documentacao de fatos culturais, artisticos,
politicos, econémicos, sociais, religiosos, estéticos e naturais do Municipio;

IX - acompanhar e avaliar os resultados de informacées que tenha
conhecimento em razao de suas atribuigoes;

X - organizar roteiros de trabalhos a serem executados em reportagens;

XI - reproduzir pelos diferentes métodos, paginas de livros, publicagoes e
outros documentos relacionados com a atividade de divulgacao e informacéo;

XII - realizar a distribuicéo de noticiarios;
XIII - executar outras atribui¢coes que lhe forem conferidas.

SECAO VII
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 21 A Controladoria Geral do Municipio compete:

I - verificar a regularidade da programacé@o or¢camentaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugao
dos programas de governo e do orcamento do Municipio.

II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia e economicidade, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial
nos orgdos da Administracdo Publica Direta e Indireta, (Autarquias e
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Fundacdes) bem como da aplica¢do de recursos publicos por entidade de direito
privado;

III — exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional;
V - demais atribuicdes que lhe forem conferidas;

SECAO VIII
DA ASSESSORIA DE RELACOES PUBLICAS

Art. 22 A Assessoria de Relac¢oes Publicas compete:

I - coordenar e manter articulacbes com as institui¢cdes representativas
da comunidade local;

II - prestar assessoria necessaria ao Prefeito em divulgacoes e eventos
promocionais;

III - coordenar e planejar estudos sobre a opinido publica, maketing, etc;
IV - realizar outras atividades que lhe forem cometidas.

CAPITULO IV
DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

SECAO I

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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Art.23. A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento
compete:

I - realizar estudos, pesquisas e elaborar planos e programas objetivando
o planejamento e controle do desenvolvimento sécio-economico do Municipio;

II - coordenar atividades relativas a padronizag¢édo, aquisicao, guarda,
distribuicéo e controle do material utilizado na Prefeitura;

III - coordenar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario,
protecao e conservagao dos bens iméveis do Municipio;

IV - planejar e coordenar as atividades administrativas da Prefeitura com
a participacdo efetiva das demais Secretarias, Chefes de Departamentos e
chefias subordinadas;

V - coordenar, orientar e executar atividades relativas ao protocolo,
expedicao de correspondéncia de documentos € papéis;

VI - coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a
administracao de recursos humanos;

VII - estudar e discutir em conjunto com a Secretaria de Financas a
proposta orcamentaria na parte relativa as despesas de pessoal, material, bens

patrimoniais, servi¢os auxiliares e encargos;

VIII - promover as medidas necessarias a defesa dos bens patrimoniais
da Prefeitura;

IX - coordenar e planejar a conservacao, manutencdo e limpeza dos
prédios e instala¢oes da Prefeitura;

X - viabilizar a aquisicdo, estocagem e fornecimento de material
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permanente e de consumo, através de requisi¢cdo encaminhada pelos 6rgaos da
Prefeitura;

XI - coordenar e superintender todo o processo de folha de pagamento do
pessoal da Prefeitura;

XII - promover a aquisi¢io de material apés o respectivo empenho de
despesa;

XIII - acompanhar e coordenar todo o processo de suprimento até a
entrega do material no local previamente estabelecido pela Prefeitura;

XIV - controlar o consumo de material por espécie e por 6rgao, para
efeito de previsao e controle de gastos;

XV - coordenar as atividades de almoxarifado da Prefeitura;

XVI - coordenar a utilizacdo de todos os bens patrimoniais da Prefeitura;

XVII - coordenar e promover a elaboragao de projetos que visem a
modernizac¢ao administrativa da Prefeitura, acompanhando a sua implantacéo

e operacionalizagao;

XVIII - providenciar a abertura, fechamento e vigilancia dos prédios onde
funcionam os 6rgaos municipais;

XIX - executar outras atividades que lhe forem conferidas.
Art. 24. A Secretaria de Administragao compoe-se dos seguintes 0rgaos:
I - Departamento de Administracao Geral;

a) Divisao de Protocolo
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b)Divisao de Servicos Gerais;

¢) Divisao de Patrimonio;

II- Departamento de Recursos Humanos;

a) Divisao de Recursos Humanos;

III - Departamento de Processamento de Dados;
a) Divisao de Processamento de Dados

IV - Departamento Municipal de Transito Urbano;
V - Departamento de Compras;

a) Divisao de Compras;

b) Divisdo de Almoxarifado

VI - Departamento de Documentacao Civil;

SECAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
Art. 25. A Secretaria Municipal de Financgas compete:

I - promover e controlar o cadastramento dos contribuintes de tributos
Municipais;
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II - coordenar o lancamento, a fiscalizagéo e a arrecadacéo dos tributos
Municipais;

III - cooperar na elaboracdo do orcamento-programa anual, orcamento
plurianual de investimentos e programas financeiros anual de despesa;

IV - coordenar e planejar a emissdao de empenhos de despesa publica,
controlando os saldos orcamentarios;

V - orientar, coordenar e articular o cadastro, lancamento e arrecadacéo
das receitas municipais, a fiscalizagdo tributaria e o lancamento da divida ativa
do Municipio;

VI - coordenar o lancamento e arrecadacao das receitas extra-
orcamentarias;

VII - coordenar a atualizacdo permanente do cadastro técnico municipal;

VIII - planejar, orientar e coordenar o processamento da despesa, a
manutencéo do registro e controle contabeis da Administracdo Municipal;

IX - coordenar, controlar e orientar a elaboracdao de balancetes, bem
como o balanco geral e as prestacoes de contas de recursos transferidos para o
Municipio pelos diversos 6rgaos governamentais ou instituicées;

X - coordenar, supervisionar e fiscalizar a prestacao de contas dos
diversos o6rgaos da Administracdo na movimentacdo de dinheiro e outros
valores, controlando a auditoria contabil sobre os 6rgaos competentes da
estrutura administrativa da Prefeitura;

XI - planejar e coordenar a politica fiscal do Municipio;
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XII - promover, controlar e orientar o recebimento, pagamento, a guarda
e a movimentacao dos dinheiros e valores do Municipio;

XIII - executar outras atividades que lhe forem conferidas.
Art.26. A Secretaria de Finangas compoe-se dos seguintes 6rgaos:
I - Departamento de Contabilidade;

a) Divisdo de Prestacao de Contas e Convénios;

IT - Departamento de Tributos;

a) Divisao de Cadastro e Tributagao;

III — Departamento de Tesouraria;

a) Divisao de Pagamentos;

SECAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO, CULTURA E DESPORTO.

Art.27. A Secretaria Municipal de Educacdao, Cultura e Desporto
compete:

I - planejar, coordenar e supervisionar todas as atividades educacionais,
em especial quanto a alfabetizacdo e educacdo pré-escolar, ensino
fundamental, ensino médio e supletivo, educagao fisica e desporto, e
habilitacdo profissional a nivel médio, objetivando a formacdo de méao-de-obra
qualificada;
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II - manter articulacdo permanente com os orgéaos das esferas estadual e
federal, a fim de compatibilizar as ac¢des programadas e obter orientagéo
técnica e pedagogica, materiais necessarios as escolas municipais, bem como a
realizacao de cursos de capacitagao, habilitacdo e para os docentes da rede
Municipal;

III - propor ao Prefeito a construcéao e a instalacéo de novas unidades
escolares nas areas de maior prioridade e a substituicdo ou desativacao de
escolas e salas de aula que ndo apresentam condi¢cdes de funcionamento
normal;

IV - articular em conjunto com a Secretaria de Satiide do Municipio €
orgaos similares estaduais e federais, a execugao de programas de educagao
sanitaria, que beneficiem as criangas das escolas municipais € comunitarias;

V - promover atividades artisticas, literarias e recreativas, comemoragoes
civicas e festejos na area escolar;

VI - propor a fixacdo, no inicio de cada ano letivo, do namero de vagas
nos estabelecimentos de ensino municipal;

VII - promover e controlar a distribuicdo de materiais didatico, de
expediente e permanente nas escolas urbanas e rurais;

VIII - coordenar e orientar o corpo docente na adog¢do de métodos e
técnicas atualizadas de ensino;

IX - coordenar e planejar a elaboracdo do calendario escolar,
providenciando sua divulgacdo nas unidades de ensino e zelando pelo seu
cumprimento;

X - planejar, coordenar e controlar as atividades de distribuicdo de
merenda escolar nas unidades de ensino, providenciando o transporte de todos
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os géneros e materiais fornecidos pelas institui¢coes competentes;

XI - supervisionar as atividades das merendeiras, serventes, vigilantes,
auxiliares de secretaria e demais pessoal de apoio;

XII - coordenar a guarda e vigilancia dos locais que abrigam unidades
escolares, materiais e equipamentos em geral;

XIII - supervisionar e orientar o ensino ministrado por instituicdes
particulares no Municipio;

XIV - promover, planejar e realizar pesquisas e levantamentos
estatisticos sobre a situag¢éo educacional do Municipio;

XV - promover, através da Fundacao Casa da Cultura, o desenvolvimento
e a difusdo da cultura, das potencialidades artisticas e do conhecimento em
todas as modalidades;

XVI - presidir, coordenar, gerenciar e dirigir a Fundacao Casa da
Cultura, visando incentivar e apoiar as agremiagoes literarias, 6rgaos de
pesquisas culturais, orquestras, grupos teatrais, a biblioteca publica, a escola
de musica, o museu municipal, grupos folcléricos e atividades artisticas em
geral;

XVII - promover a realizacdo de festivais, comemoracgoes, cursos,
seminarios e conferéncias em geral, visando o desenvolvimento e o
aperfeicoamento do ensino publico no Municipio;

XVIII - Promover campanhas direcionadas as comunidades urbana e
rural no sentido de incentivar a freqiiéncia dos alunos a escola e reduzir a
evasao escolar;

XIX - Planejar e coordenar o combate a evasao, a repeténcia e todas as
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causas de baixo rendimento dos alunos, através de medidas de
aperfeicoamento de ensino e de assisténcia ao aluno;

XX - executar outras atividades que lhe forem conferidas.

Art.28. A Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desporto compée-
se dos seguintes orgaos:

I - Departamento de Ensino;

a) Divisao de Controle e Expedi¢ao de Documentac¢ao Escolar;

b) Divisdo de Educacao Basica;
¢) Divisao de Educacao Infantil;
II - Departamento de Apoio Administrativo;
a) Divisao de Recursos Humanos;
b) Divisdo de Manutencao e Conservacao;
c) Divisdo de Merenda Escolar;
B d) Divisao de Compras;
e)Divisao de Informatica;
f)Divisdo de Financas e Contabilidade;

IV Departamento de Cultura e Desporto;
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a)Divisao de Eventos Culturais e esportivos;

SECAO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art.29. A Secretaria Municipal de Satude compete:

I - planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades do
Municipio relacionadas a assisténcia e promocao da saude;

II - coordenar e supervisionar o levantamento dos problemas de saude
prioritarios da comunidade;

III - coordenar, supervisionar e planejar a agao preventiva geral, em
especifico no tocante as campanhas de vacinacéo, esclarecimentos ao publico e
controle das doenc¢as endémicas;

IV - manter intercambio com os 6rgdos de saude Federal e Estadual,
visando a consolidacdo do sistema municipal integrado de satude;

V - coordenar e planejar a fiscalizacdo da legislacdo sanitaria, mediante
vistorias de bares, mercados, feiras ou quaisquer outros locais de utilizacao
publica;

VI - administrar os postos de saiide e outros estabelecimentos de saude

no Municipio;

VII - promover, coordenar e planejar a elaboracdo de programas anuais
de saude;

VIII - coordenar, planejar e controlar o atendimento de pessoas carentes
de recursos e doentes que necessitem de socorro imediato, encaminhando-os
aos postos de saude municipais ou outros centros de saude fora do Municipio,
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quando os recursos médicos locais forem precarios;

IX - promover, coordenar, planejar e controlar a fiscalizacao das areas
urbanas e rurais passiveis de infestagdo de focos transmissores de moléstias;

X - promover e elaborar relatérios sobre problemas sanitarios,
encaminhando-os a autoridade competente para apreciacao e acatamento das
providéncias necessarias;

XI - examinar as condi¢cdes sanitarias das mercadorias e produtos
colocados a venda nos mercados e feiras, promovendo a autorizacdo de sua
inutilizacdo ou interdicido ao consumo quando deteriorado ou em condigoes
anti-higiénicas;

XII - coordenar, planejar e promover junto a rede de ensino e centros
comunitarios do Municipio a execu¢do de programas de saude e de educacao
sanitaria que beneficiem as criancas e a comunidade em geral;

XIII - coordenar, planejar e controlar a fiscalizacdo do uso ou
abastecimento de agua do Municipio;

XIV - planejar e coordenar o levantamento dos problemas de saude da
populagdo do Municipio, a fim de identificar as causas e combater com
eficiéncia as doencas;

XV - promover, planejar e coordenar os programas de assisténcia meédico-
odontolégica a estudantes dos estabelecimentos de ensino Municipal;

XVI - promover e realizar pesquisas médico-sanitarias;

XVII - coordenar e controlar a prestacdo de servigcos que se relacionem
direta ou indiretamente com a saude;
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XVIII - controlar e fiscalizar os matadouros e estabelecimentos
destinados ao abate de animais localizados no Municipio;

XIX - executar outras atividades que lhe forem conferidas.

Art.30. A Secretaria Municipal de Satude é integrada pelos seguintes
orgaos:

o I - Departamento Administrativo e Financeiro;
a) Divisao de Contabilidade e Financas;
b) Divisao de Recursos Humanos;
¢) Divisao de Compras;
II — Departamento de Atencao Basica da Saude;
a) Divisao Materno Infantil;
b) Divisao de Satude Bucal;
¢) Divisao de Educacao e Saude;
III- Departamento de Vigilancia em Saude;
a) Divisdo de Vigilancia Epidemiologica;
b) Divisao de Vigilancia Ambiental;
IV- Departamento de Controle Avaliacao e Auditoria;

a) Divisao de Regulacao- DIREG;
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V- Departamento de Vigilancia Sanitaria;

VI- Centro de Atencao Psico-social- CAPS;

VII- Centro de Testagem e Aconselhamento - CTA;
VIII- Unidade Basica de Saude — UBS;
IX-Unidade de Satude da familia;

X- Posto de Saude;

Paragrafo Unico. A atividade de que trata este artigo constitui funcéao
gratificada.

SECAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E PROMOCAO SOCIAL

Art.31. A Secretaria Municipal de Assisténcia e Promocéo Social compete:
I - coordenar e fiscalizar as atividades das creches no Municipio;

II - comunicar e notificar as unidades de referéncia a ocorréncia de
doencas transmissiveis;

III - participar em conjunto com a Secretaria de Satide de campanhas de
vacinacao;

IV - auxiliar e coordenar a prestagao de assisténcia a comunidade local;
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V - coordenar as acdes para a implantagdo de projetos de hortas
comunitarias;

VI - controlar e avaliar os resultados e implantagao de programas sociais;

VII - organizar equipes interdisciplinares nos trabalhos de reabilitacao
profissional;

VIII - fazer levantamento sécio-economico com vistas ao planejamento
habitacional da comunidade;

IX - administrar e avaliar programas na area de servico social de cada
grupo e comunidade;

X - participar de programas de educacao sanitaria e de saude publica;

XI - elaborar e executar o Plano Municipal de Assisténcia Social;

XII - executar outras atividades que lhe forem conferidas.

Art.32. A Secretaria de Assisténcia Social compde-se dos seguintes
orgaos:

I Departamento de Promocao e Assisténcia Social
a) Divisao de Programas Sociais;
c) Divisao de Assisténcia a Pessoas Carentes;

d) Divisao de Atendimento a Crianca;
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II - Departamento de Assisténcia Social;
a) Divisdo de Servigos, Programas, Projetos e Beneficios;
b) Divisédo de Planejamento, Monitoramento, Avaliagdo e Capacitagao.

SECAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA - ESTRUTURA

Art. 33. A Secretaria Municipal de Infra-Estrutura compete:

I - promover, coordenar e orientar as atividades referentes a limpeza
publica, parques e jardins, considerados os preceitos de higiene e saude
publica;

II - promover a fiscalizagdo, nos casos de contrato, dos servicos de
limpeza publica e de conservacao;

III - coordenar, planejar e controlar os servicos dos cemitérios, limpeza
de suas dependéncias, registro atualizado de sepulturas, bem como a
fiscalizacdo de exumacdes, mediante a verificagéo de certidoes de 6bito, guias e
pagamento de taxas, manutenc¢ao do alinhamento e numeracao de quadras e
sepulturas;

IV - supervisionar e orientar a arborizacao da cidade, mediante a escolha
das espécies em funcdo da beleza e do clima local, da seguranca para os
pedestres e do aspecto paisagistico global;

V - oferecer propostas e estudos de modificacdo da rede de servigo
publico;

VI - examinar e elaborar parecer em todos os processos referentes a
obras, observando a legislacao vigente;
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VII - coordenar, supervisionar e controlar todas as obras existentes no
Municipio, observando as normas sobre edificacao, loteamento e saneamento;

VIII - providenciar e coordenar medidas necessarias para permanente
atualizag¢ao e cumprimento do Codigo de Posturas do Municipio;

IX - coordenar, planejar e controlar as atividades de construcéao,
conservagao ou demolicéo de prédios publicos;

X - providenciar a execugcdao de desenhos, projetos, mapas e plantas
necessarias as obras publicas;

XI - coordenar a fiscalizagdo das obras executadas diretamente pela
Administracao ou sob o regime de empreitada;

XII - coordenar, planejar e controlar a execucdao das atividades de
guarda, conservagdao e abastecimento dos automéveis e veiculos pesados
utilizados pela Prefeitura;

XIII - coordenar a fiscalizacdo de construcoes clandestinas e a formacgao
de favelas e outros agrupamentos humanos no Municipio, a fim de disciplinar
a expansao urbana;

XIV - coordenar e controlar os processos de aforamento e de alienacéo de
terras patrimoniais, obedecida a legislacao pertinente;

XV - providenciar a incorporagao ao patrimonio municipal de terras
adquiridas, desapropriadas ou doadas;

XVI - coordenar a atualizacao da planta cadastral da cidade,
identificando as areas de terras vendidas, aforadas, localizadas e dominiais;

Rua do Café s/h° - Setor Alfo Morumbi — Fone: (94) 433-1316 — Fax (94) 433-1074 — CEP 68385.000
E-mail: pmtgabinete@apanet.com.br / CNPJ 22.981.088/0001-02

iy e



GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA

Poder Executivo

XVII - organizar e manter atualizada a base cartografica do Municipio;
XVIII - executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art.34 A Secretaria Municipal de Infra-estrutura compbe-se dos
seguintes orgaos:

II - Departamento de Transportes;
a) Divisdo de Oficina;
II - Departamento de Servigos Urbanos;
a) Divisdo de Limpeza Publica;
b) Divisao de Carpintaria;
III - Departamento de Engenharia;
b) - Divisao de Projetos;
IV - Departamento de Terras.
a) Divisao de fiscalizagao;
SECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA
Art. 35. Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

I - consolidar a formulagdao da Politica Agricola do Municipio e o Plano
Municipal de Agricultura, em articulagdo com os 6rgaos competentes, visando
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garantir a transferéncia de tecnologia, crédito rural, extensdo rural e
assisténcia técnica especializada;

Il - promover, incentivar e estimular o cooperativismo e o associativismo,
garantindo-lhes apoio e assisténcia técnica para operacoes de créditos com
agentes financeiros oficiais e particulares;

II - promover, incentivar e estimular a geragdo de tecnologias
relacionadas com atividades ligadas a exposi¢coes e feiras agropecuarias,
registros genealégicos e de marcas, testes de performance e progénies,
reproducéao e nutricao animal;

IV - desenvolver plano de atividades e programas voltados para a
promoc¢ao animal; melhoramento 2zootécnico, reproducdo e inseminacéo
artificial, nutricdo animal e agrologia;

V - desenvolver atividades de apoio a politica agricola do Municipio
através de programas para sementes e mudas, irrigacdo e drenagem,
fertilizantes, corretivos, defensivos e inoculantes, mecanizacdo e aviacédo
agricola;

VI - coordenar, promover e implementar atividades, programas e projetos
voltados para o desenvolvimento florestal e pesqueiro, apicultura, uso racional
da terra, conservagao do solo, da agua, da fauna e da flora, reforma agraria,
colonizacao e assuntos fundiarios;

VII - orientar e coordenar assuntos concernentes a informacao de
mercados, armazenamento, comercializagcao da produgéao, créditos e incentivos
fiscais a atividade agropastoril;

VIII - manter e coordenar, em sintonia com a SAGRI, Embrapa,
Universidade Federal Rural da Amazonia- UFRA, Emater-PA, organizagées néo
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governamentais, associagcoes de municipios e o Ministério da Agricultura, um
sistema municipal de informacgdes fitossanitarias e zoosanitarias, bem como
um planejamento de atividades de controle de doengas e pragas que envolvam
interesses econémicos para a exploragao agropecuaria;

IX - elaborar, coordenar e executar programas e projetos de eletrificacéo
rural e micro-sistemas de abastecimento de agua, em parceria com os
produtores rurais, governos estadual e federal;

X - manter estreita articulacdo com os orgaos e entidades do setor
publico agricola do Estado e da Uniao, visando propiciar uma politica voltada
para a elaboracdao de estudos, convénios e acordos, ajustes e contratos de
cooperacao financeira e assisténcia técnica ao setor rural do Municipio;

XI - organizar e manter atualizado o cadastro dos iméveis rurais
existentes no Municipio;

XII - monitorar e apoiar, em parceria com 6rgaos publicos estaduais e
federais, as atividades de colonizagdo e execucao de projetos de assentamentos
de agricultores no Municipio, pleiteando a infra-estrutura rural, a educacéo,
saude e habitacao;

XIII - fomentar a politica de desenvolvimento agricola, provendo meios de
assisténcia técnica, capacitacdo e treinamento da mao-de-obra rural,
viabilizando programas especiais de ado¢do e difusdo de tecnologia
agropecuaria e desenvolvimento rural;

XIV - promover a organizacao da politica agricola, coordenando o
processo de abastecimento, mercados do produtor, estradas, comunicacéao,
saneamento basico, feiras cobertas, mecanizacdo agricola, formacéo
profissional, educagdo rural e lazer, crédito fundiario, beneficiamento e
instalacéo de unidades de agroindustrializacao;
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XV - fomentar a priorizacdo da pequena producio, a agricultura familiar
e o abastecimento alimentar, através de sistemas de comercializacdo direta
entre produtores e consumidores, bem como assentamentos agrarios voltados
para o abastecimento urbano;

XVI - promover a integragao de entidades representativas da comunidade
rural, visando o desenvolvimento econdémico, cultural e social dos
trabalhadores rurais, suas familias e organizacées;

XVII - coordenar e superintender programas voltados para a adequacao
da atividade agricola a preservacdo e recuperacio dos recursos naturais
renovaveis e do meio ambiente no Municipio;

XVIII - viabilizar recursos para a implantagdo de projetos de construcao
de barragens, agudes, perfuragdo de pogos, diques e comportas para projetos
de irrigacao, retificac@o de cursos de agua e drenagem de areas alagadicas;

XIX - promover a difusdo de tecnologias necessarias ao aprimoramento
da economia agricola, a conservacdo dos recursos naturais e a melhoria das
condig¢des de vida no meio rural.

Art.36. A Secretaria de Agricultura compdée-se dos seguintes 6rgaos:

I - Departamento de Assisténcia Técnica;
II - Departamento De Defesa Agropecuaria;
a) Divisdo de Inspe¢ao Animal;

b) Divisao de Eventos Agropecuarios;

c) Unidade Local de Satide Animal e Vegetal,
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III - Departamento de Producéo Animal e Vegetal;
a) Divisao de Mudas e Sementes;

IV — Departamento de Extensdo Rural;

SECAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, INDUSTRIA E
TURISMO

Art. 37. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Industria e Turismo
compete:

I - Planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem a
protecao, conservagao e melhoria do meio ambiente;

II - formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o
municipio observando as peculiaridades locais;

III- formular as normas técnicas e legais e os padrées de protecao,
conservagao, preservacao e recuperacao do meio ambiente, observando a
legislacao federal e estadual;

IV - exercer a agao fiscalizadora de observancia das normas contidas na
legislagao ambiental;

V - exercer o poder de policia nos casos de infraciao da lei ambiental e de
inobservancia de normas ou padrées estabelecidos;

VI- emitir parecer sobre os pedidos de localizacédo e funcionamento de
fontes poluidoras e fontes degradadoras dos recursos ambientais;

VII- Expedir Alvaras de Localizacdo e Funcionamento ou quaisquer
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outras licencas relacionadas as atividades de controle ambiental;

VIII- propor formulag¢oes das normas técnicas e legais que constituam as
posturas do Municipio no que se refere ao saneamento e ao meio ambiente na
zona urbana e rural;

IX- planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de
atividades econdémicas degradadoras do meio ambiente e de informacoes

ambientais do municipio;

X- estabelecer as areas ambientais prioritarias em que o executivo
municipal deve atuar para manter a qualidade do meio ambiente local;

XI- propor a criagdo no municipio de areas de interesse para protecao
ambiental;

XII - coordenar programas de estimulo e incentivo a preservacio das
nascentes dos cursos d’agua e do meio ambiente, bem como a adocio de
tecnologia para o aproveitamento de dejetos animais e industriais para
conversao em fertilizantes

Art.38. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Industria e Turismo
compoe-se dos seguintes orgaos:

I - Departamento de Educacgao e Desenvolvimento Ambiental;
a) Divisao de Recursos Naturais;

b) Divisao de Paisagismo;

Il — Departamento de Fiscalizagdo e Gestao Ambiental;

III - Departamento de Saneamento Basico;
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V — Departamento de Turismo;

VI - Departamento de Fomento a Industria e Comércio;

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art.39. Os titulares dos 6rgaos integrantes da Chefia do Executivo e dos
orgéos que compdem a estrutura basica das Secretarias Municipais, sdo de
livre provimento e exoneragéo do Prefeito Municipal.

Art.40. O Poder Executivo enviara a Camara de Vereadores projeto de lei
visando a reformulacdo do Plano de Carreira do servidor publico municipal,
objetivando ajusta-lo as seguintes diretrizes:

I - processo de recrutamento com base nos conhecimentos gerais
necessarios a formacéao do servidor;

Il - programa permanente de treinamento de servidores, abrangendo
todos os niveis hierarquicos, com o objetivo de ambientar os novos servidores,
melhorar os antigos no desempenho de suas atribuicées e prepara-los para o
exercicio de cargo de funcées mais complexas dentro de sua carreira;

III - quadro de pessoal organizado com base na atribuigcdo dos cargos,
afim de que, os servidores que executam as mesmas fungdes recebam
tratamento idéntico;

IV - plano de pagamento com remuneracdo adequada a manter no
quadro da Prefeitura os melhores valores;

V - perspectivas de ascencao, visando estimulos eficientes ao moral do
funcionalismo.
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Art.41.As despesas com a execucao desta Lei correrdo por conta das
dotagoes orcamentarias proprias.

Art. 42. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Art. 43. Revoga-se a Lei n° 161 de 30 de abril de 1998 € a Lei 219 de 01

de outubro de 2001 e demais disposi¢cées em contrario, retroagindo seus efeitos
a 01 de junho de 2005.

Gabinete do Prefeito, 27 de junho de 2005.

ALAN DE SO§ZA Z/EVEDO

Prefeito Municipal

JOSE MARIA FORTALEZA
Secretario de Administracao
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