ESTADO DO PARA

GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO DE LICITAGAO
CNPJ: 22.981.088/0001-02

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES MINIMAS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

1. DEMANDANTE:

Demandante: Prefeitura Municipal de Tucumd, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracao

Responsavel: Mara Santos Marinho Vieira - Secretaria Municipal

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O Municipio de Tucumd, diante de um novo cenario de exigéncias em relacdo aos processos
administrativos da Gestdo Publica, tem por objetivo qualificar e instrumentalizar os departamentos,
setores, secretarias e usuarios de procedimentos que atendam as expectativas de atendimento as
demandas legais e tecnoldgicas.

2.2. A busca de uma solucdo que contemple os preceitos legais, esta alicercada na necessidade de
melhorar e evoluir os processos de gestdo, servicos aos cidaddos, cumprimento as prestacfes de
contas, otimizacdo de rotinas, procedimentos internos e com a interagdo entre a Administracéo
Publica e a sociedade.

2.3. O principal objetivo é proporcionar aos Gestores atraves de uma solucdo moderna, condicGes de
avaliagdo comportamental da gestdo, utilizando matrizes de informagdes gerenciais, qualificadas,
detalhadas sendo base a tomada de decisdo. E poder também promover condi¢des para melhor gerir
0 bem publico, esta acdo esta regrada e inserida como estratégia desta atual gestdo do Municipio de
Tucuma.

2.4. Como area de conhecimento dedicado ao estudo das atividades relacionadas a geréncia de
instituicdes publicas, a Gestdo Publica é o instrumento propulsor para o desenvolvimento eficiente e
eficaz de uma Administracdo Municipal. No entanto, para que haja eficiéncia na gestdo administrativa
de um municipio, a Gestdo Pubica deve atuar de forma a atender os interesses publicos, garantindo
qualidade nos servigos desenvolvidos em prol do desenvolvimento municipal. Para que ocorra a
eficacia desses servicos, a qualificacdo dos agentes publicos se torna indispensavel para atuacao
efetiva, transparente e participativa na gestdo de 6rgaos publicos das diferentes esferas de governo,
contribuindo para a competéncia dos servicos publicos prestados a sociedade.

2.5. Justifica-se portanto, como imperiosa necessidade desta Administracdo, a presenca efetiva de
uma empresa de assessoramento especializada na prestacdo de servicos técnicos de assessoria e
consultoria em gestdo de politicas publicas, licitacdo, planejamento, departamento de compras e
contratos, controle interno, bem como, insercdo dos dados e controle nos portais de transparéncia,
incluindo treinamento de servidores e adequacdo e implementacdo de novos fluxos, com foco em
resultados, que proporcionam a devida qualidade no desenvolvimento correto de suas funces.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE DE LICITACAO:
3.1. Alicitacdo a ser realizada para a contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia ser& processada
na modalidade PREGAO PRESENCIAL, TIPO MENOR PRECO.
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3.1.1. DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE PRESENCIAL.:

a) Considerando que o Municipio de Tucuma nao possui regulamentagdo da modalidade “pregao”,
para determinar a forma presencial ou eletronica conforme o objeto, justifica-se o pedido de forma
presencial para o pregdo a ser realizado para garantir maior celeridade ao certame.

b) Como é de conhecimento, o pregdo na forma eletrébnica demanda abertura de prazos para
apresentacao de documentos e confirmacao por escrito da proposta considerada vencedora, o que nao
ocorre com o pregdo na forma presencial, quando a anélise pode ser feita na prépria sessdo de
abertura.

c) Além disso, os recursos a serem aplicados na execuc¢do do objeto contratual sdo de fonte ordinaria
(e ndo federal), 0 que afasta a obrigatoriedade da forma eletrénica como obrigatoria. Caso 0s recursos
fossem de origem federal, adotar-se-ia a aplicagdo subsidiaria do Decreto Federal 10.024/2019, que
regulamenta a modalidade pregdo no ambito da administracdo publica federal.

d) Noutro ponto, o portal que utilizamos para os pregbes eletrdnicos, através do site
https://www.portaldecompraspublicas.com.br/, obriga os licitantes a efetuarem pagamento de plano
mensal, semestral ou anual para participacdo em pregdes eletrénicos, o que pode levar a elevacdo dos
precos ofertados. No presente caso, trata-se de objeto com apenas uma Unica demanda licitatéria no
Municipio, ou seja, os licitantes teriam que se cadastrar no Portal de Compras Publicas
exclusivamente para participacdo do certame, o que pode ferir os principios da economicidade e
vantajosidade para a administragdo publica.

3.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o que determina o art. 14 da Lei
n°® 8.666/93 e a Lei Federal n° 10.520/2002.

3.3. Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servigos/bens comuns, nos
termos da Lei n® 10.520/2002, do Decreto n° 3.555/2000.

3.4. Os procedimentos, bem como 0s casos omissos, serdo regidos pelas legislaces aplicaveis, em
especial pela Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, o Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de
2000, a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147, de 07 de
agosto de 2014, Lei Complementar 155, de 27 de outubro de 2016 e, subsidiariamente a Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, observadas as alteracdes e atualizagbes posteriores introduzidas nos referidos
diplomas legais.

4. DO OBJETO
4.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo especificar e detalhar condi¢des para a

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUMA - PA.
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5. DO DETALHAMENTO DO OBJETO/ESPECIFICACOES TECNICAS

ITEM DESCRICAO QUANT. |UNIDADE |VL UNIT |VL TOTAL
SERVICO DE ASSESSORIA E
1 |CONSULTORIA TECNICA 12 MES 26.000,00 | 312.000,00
ADMINISTRATIVA

Especificacao: Prestacdo  de
Servigos profissionais de
consultoria e assessoria técnica
administrativa na Prefeitura
Municipal de Tucuma.

5.2. OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS DEVERAO CONTEMPLAR, POR
RESPONSABILIDADE INCONDICIONAL DA CONTRATADA OS SEGUINTES
QUESITOS:

a) Consultoria e Assessoria Técnica Administrativa, abrangendo: planejamento, licitacao,
departamento de compras e contratos, controle interno, insercdo de dados e controle nos portais de
transparéncia (Mural de Licitagdes do TCM-PA e portal da Prefeitura), treinamento de servidores e
adequacao e implementacdo de novos fluxos advindos da nova Lei de Licitacbes e de outras
legislagdes atualizadas;

b) Modernizagédo do setor de compras, com a implementacdo de medidas que diminuam o custo e
busquem sempre por produtos e servicos de melhor qualidade, além de toda orientacdo e
acompanhamento dos procedimentos administrativos em geral, assessoria e consultoria ao controle
interno quanto ao cumprimento das legislacdes referentes ao controle interno, em especial as
Instrucbes Normativas do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard — TCM/PA e as
Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional —STN;

c¢) Adequacéo de fluxos de processos administrativos e demais setores atualmente existentes, de forma
a otimiza-los e trazer maior seguranca a gestdo municipal através da aplicacdo de rotinas de medidas
de integridade em todas as fases do processo (planejamento, execucdo, acompanhamento e avaliagcdo
de resultados) preceitos referentes aos conceitos de “legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade eficiéncia;

d) Apresentagcdo e acompanhamento de defesas junto aos processos administrativos, advindos dos
Tribunais de Contas, assim como, assessorar a Administragdo Municipal, tecnicamente, durante a
elaboracdo da defesa administrativa quando relaciona-se com inspe¢fes advindas de processos de
fiscalizacdo, sujeitas a parecer prévio, julgamento de contas ou apreciacdo de legalidade, legitimidade
e/ou economicidade por parte daquela Corte de Contas;

e) Capacitacdo de servidores, assim como, esclarecer as davidas dos servidores publicos, Prefeito
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Municipal, Secretarios Municipais e Assessores, devendo estas ser sanadas por consultores e
assessores efetivamente qualificados em licitacGes, geréncia de contratos e instrumentos congéneres.
Estas orientacdes técnicas poderdo ser efetivadas por meio de Notas Técnicas e, se for o caso, em
funcéo da urgéncia da demanda da Administracdo Municipal, por telefone ou por meios eletrénicos:
e-mail,etc.

5.3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS:

a) Licitacdo e Contratos Administrativos:

* Assessoria e consultoria na instauracdo, acompanhamento e realizacdo dos procedimentos
licitatérios, bem como na execucdo dos contratos e atas de registro de precos junto a Fiscais/Gestores
e orientd-los no que for necessario, observando a legislacao aplicavel e normativos em vigor;

* Assessoria e consultoria na edicdo de Termos de Referéncia, Projetos Basico, Estudo Técnico
Preliminar — ETP, minutas de editais, elaboracdo de minutas de contratos na fase interna da licitacéo,
para que sejam anexadas aos respectivos editais, bem como, minutas referentes a termos aditivos aos
contratos; minutas referentes a termos de apostilamento e minutas relativas a reconhecimentos de
dividas e demais instrumentos que se fagam necessarios;

* Prestar auxilio a Coordenacdo de Contratos, de forma complementar, no processamento de
alteracbes contratuais (prorrogacdes, acréscimos, supressdes, reajustamentos etc.) dos contratos
referentes a Prefeitura e aos Fundos Municipais;

* Criar controles internos dos contratos.

b) Departamento de Compras:

* Assessoria e consultoria na elaboracdo das solicitagbes de despesas, auxiliando quanto a
especificacOes correta dos itens, bem como, dos tipos de bens e servigos que fardo parte do processo
licitatorio ;

*  Auxiliar na realizacdo das cotacdes de precos e apuracdo de mapas comparativos de valores;

* Prestar auxilio na elaboragcdo de ordens de servigcos/compras, bem como, nos documentos de
notificacdes a fornecedores ou prestadores de servico;

c) Controle Interno:
*  Assessoria e Consultoria ao Controle Interno quanto ao cumprimento das legislacdes referentes ao

controle interno, em especial as Instru¢des Normativas do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado do Pard — TCM/PA e as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional —STN;

d) Transparéncia:

* Assessoria e Consultoria junto a Comissdo de Licitacdo e demais departamentos referente a
utilizacdo do Mural de LicitacGes e Geo-Obras do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do
Pard — TCM/PA e demais portais de transparéncia do municipio.

6. DA FORMA DE EXECUCAO, DO PRAZO, DO LOCAL E DAS CONDICOES DE
RECEBIMENTO DO OBJETO.
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6.1. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1.1. Os trabalhos e eventuais duvidas devem ser sanadas pelos profissionais da contratada, buscando
atender o interesse publico, podendo ser por escrito, através de contato telefonico, e-mail ou ainda,
em forma de pareceres, notas técnicas ou relatorios.

6.1.2. As atividades descritas no item 5, deverdo ser desenvolvidas através de consultorias e
assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da empresa, pelo menos 01
(uma) visita mensal ao municipio, estudo de casos especificos, elaboracdo de orientacbes técnicas
para resolucéo de problemas, emissdo de pareceres escritos e orais, apresentacao de relatorios, entrega
de minutas e participacdo em reunides, além de outros recursos, metodologias e técnicas afins.

6.1.3. A equipe de prestacdo do servico sera necessariamente multidisciplinar e com formacéo
minima de nivel superior, devendo ser comprovada através de declaragdes ou diplomas de formacéo.

6.1.4. Além do servico in loco, os servicos de suporte corresponderdo a representacdo da Prefeitura
de Tucuma perante as Secretarias e demais 6rgdos de Estado do Governo do Para, devendo representar
0 municipio perante o Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para — TCM/PA, e ainda
representar 0 municipio perante os 6rgdo federais sediados no Estado do Para, sendo de
responsabilidade da empresa comparecer as reunides designadas pelo municipio, elaborando defesas
e recursos, protocolando documentos, requerer certidées e demais atos de suporte que correspondam
aos servigos objeto deste contrato.

6.1.5. Para a prestacdo de servicos no Municipio de Tucuma nao serdo remuneradas ou arcadas pela
Prefeitura Municipal despesas com deslocamento, transporte, hospedagem e alimentacé&o.

6.2. DO PRAZO E DO LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.2.1. O prazo de execucdo dos servicos serd de 12 (doze) meses contados a partir da emissdo ordem
de servico e da nota de empenho, podendo este prazo ser prorrogado mediante interesse da
Administracdo, na forma do Art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

6.2.2. Os servicos deverdo ser executados conforme especificacdo do item 5 deste Termo de
Referéncia, durante o periodo de vigéncia do contrato.

6.2.3. Os servicos terdo sua execugdo comprovada por meio de nota fiscal emitida mensalmente pela
Contratada e atestada por servidor responsavel/competente desta Secretaria, acompanhada de
relatorio mensal das atividades realizadas no periodo.

6.2.4. A empresa devera garantir pelo menos 01 (uma) semana no més para atendimento presencial
para as demandas exclusivas da Prefeitura Municipal, além disso, por meio remoto e/ou tele
presencial, garantindo a mesma técnica e qualidade dos servigos contratados.

6.2.5. A Contratada deve manter absoluto sigilo sobre todos os documentos e elementos que passem
pela sua apreciacdo, ndo podendo cedé-los a terceiros, sob nenhum pretexto.
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6.2.6. A Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte do objeto, se em desacordo
com as especificacOes e as clausulas contratuais.

6.2.7. Os servigos serdo prestados sob a inteira responsabilidade da contratada, a quem cabera todo e
qualquer 6nus decorrente da execugéo do objeto.

6.2.9. Os servigos contratados deverdo ser prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de
Tucuma, localizada na Rua do Café, s/n° - Setor Alto Morumbi, CEP 68.385-000, Tucuma — PA.

6.2.10. A licitante vencedora devera prestar esclarecimentos solicitados e atender as reclamacfes
formuladas, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, acompanhamento, controle e
avaliacdo desta Administracdo, através do servidor municipal responsavel, encarregado de
acompanhar e atestar a execucdo do objeto contratual.

6.2.11. A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo serdo efetuados por servidor(a) designado
mediante portaria, observando-se as obrigacdes aqui elencadas, bem como as disposic¢des do art. 67
da Lei 8.666/93.

6.3. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO:

6.3.1. O objeto devera atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas baixadas
pelos 6rgdos competentes de controle de qualidade. Atentando-se o proponente, principalmente para
as prescri¢des do artigo 39, inciso VIII da Lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do Consumidor) e
demais normas pertinentes, bem como estar de acordo com as especificacdes técnicas constantes no
Termo de Referéncia, Edital, proposta apresentada e instrumento contratual firmado.

6.3.2. O objeto devera ser recebido pelo servidor designado, de acordo com o artigo 73, I, “a” e “b”,
da Lei 8.666/93, da seguinte forma:

a) provisoriamente, no ato da execucdo dos servicos, para efeito de posterior verificacdo da
conformidade do mesmo com o solicitado na licitacéo;

b) definitivamente, com a emissdo do respectivo Termo de Recebimento, apds a verificagdo dos
servicos, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados ap6s o recebimento provisoério.

6.3.3. Caso seja constatado que a prestacéo dos servigos(objeto) foi executado em desacordo com o
especificado ou exigido, com deficiéncia ou incompleto, mesmo apds o recebimento definitivo, os
responsaveis da Contratante notificardo a Contratada para que a mesma providencie a correcdo
necessaria dentro do prazo estipulado.

6.3.4. Constatadas irregularidades quanto ao objeto licitado, o Contratante podera:

a) Se disser respeito a especificacdo e/ou qualidade do objeto executado, rejeita-lo, determinando sua
reformacdo ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b) Exigir, na hipotese de reformacdo ou complementacédo, que a Contratada o faca em conformidade
com o especificado, no prazo estipulado pela Contratante, contados da notificagdo por escrito,
mantida o preco inicialmente contratado.

6.3.5. Independentemente da aceitacdo, a Contratada devera garantir a qualidade do objeto executado,
obrigando-se a corrigir os defeitos, falhas, irregularidades, e se necessario substituir, as suas expensas
os que forem entregues em desacordo ao apresentado na proposta e exigido no Termo de Referéncia.

6.3.6. O Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte 0 objeto desta licitacdo, se
em desacordo com as especificacOes e as clausulas contratuais, com o Termo de Referéncia ou com
o Edital. Este ato ndo importara sua aceitacdo, independentemente da aplicacdo das sancGes cabiveis.

7. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO DO OBJETO

7.1 Além das documentacdes relativas as habilitacGes juridica, econdmico-financeira, fiscal, social e
trabalhista previstas na legislacdo, devera ser observada a seguinte documentacdo para qualificacao
técnico-profissional e técnico-operacional:

a) Indicacdo da Equipe Técnica adequada e disponivel para execu¢do do objeto, com profissional(is)
com formacdo superior completa em qualquer area e com nivel de pés-graduacdo (especializagéo,
mestrado ou doutorado) em licitagcBes e contratos, acompanhada do curriculo profissional e dos
certificados ou diplomas da Equipe Técnica, tendo em vista a necessidade do notorio saber para o
atendimento do objeto licitado.

b) Atestado de capacidade técnica operacional, emitido por 6rgado da Administracdo Publica Estadual,
Distrital ou Municipal, emitido em favor da empresa proponente, que comprove que ja realizou
servigcos compativeis com o objeto desta licitacdo, assim considerados os servigos de consultoria
técnica administrativa na area de licitacdes e contratacdes publicas.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo realizados mensalmente, através de Ordem Bancéaria na conta corrente da
Contratada, mediante a apresentacéo de Notas Fiscais/Faturas, de acordo com a execucéo da prestacao
dos servigos contratados, no periodo referente, mediante o respectivo atestado pela fiscalizacdo, desde
que ndo haja fator impeditivo imputavel a Contratada e seré efetuado em até 30 dias apds o Atesto de
Execucdo dos Servicos.

8.2. A Contratada devera emitir Fatura/Nota Fiscal eletrdnica correspondente ao objeto fornecido,
sem rasuras, fazendo constar na mesma as informacdes bancérias tais como, 0 numero de sua conta,
0 nome do Banco e respectiva Agéncia.

8.2.1. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Contratada devera conter, em local de fécil visualizacdo, a
indicacdo do N° do Processo Licitatorio, N° do Pregdo, N° do Contrato e da Ordem de empenho, a
fim de se acelerar o tramite de execucdo do objeto e posterior liberacdo do documento fiscal para
pagamento.
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8.2.2. A Nota Fiscal deverd ser conferida e atestada por servidor/responsavel competente da
Administracdo, e deverd estar acompanhada da(s) Requisicdo(Bes)/solicitacdo(Ges) de servigos
emitida pela Contratante, devidamente assinada por servidor publico municipal identificado e
autorizado para tal.

8.3. E condicio para o pagamento a apresentacio de prova de regularidade de Débitos Relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Debitos Estaduais; Débito Municipal; Prova de
regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico- FGTS;
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacéo,
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, que
poderd ser compensada com 0(s) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza.

8.5. Para fins de pagamento dos servigos prestados, os relatdrios e trabalhos produzidos deverdo ser
anexados a Nota Fiscal de Servigos.

9. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA E DOS RECURSOS FINANCEIROS

9.1. A despesa decorrente da aquisi¢do do objeto deste Termo de Referéncia correrd a conta dos
recursos da Prefeitura Municipal de Tucuma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUMA

Unidade Orcamentaria:

2008— SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Dotacdo Orcamentaria:

2.008 — Manutencdo da Secretaria Municipal de Administracao

3.3.90.39.00 — Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica.

3.3.90.39.05 — Servigos Técnicos Profissionais

10. DA VIGENCIA, DA FISCALIZACAO DO CONTRATO, DO SERVIDOR
RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO DO OBJETO E ATESTO
DAS NOTAS FISCAIS

10.1. O Contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura do
mesmo, podendo ser prorrogado, conforme dispde art. 57 da lei n° 8.666/93.

10.2. O Contrato tera seu extrato publicado na Imprensa Oficial e a sua integra, ap6s assinado, sera
disponibilizado no site oficial da Prefeitura Municipal de Tucuma
(www.prefeituradetucuma.pa.gov.br/) durante sua vigéncia.

10.3. A Fiscalizagdo é exercida no interesse da Administragdo ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.
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10.4. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes a execucao do objeto, deverdo ser prontamente
atendidas pela Contratada sem 0nus para a Contratante.

10.5. Para fiscalizacdo dos servicos, recebimento da equipe técnica e atesto das Notas Fiscais, serdo
efetuados por servidor(a) designado mediante portaria, observando-se as obrigacdes aqui elencadas,
bem como as disposic¢des do art. 67 da Lei 8.666/93.

10.6. A falta de qualquer informacdo na Nota Fiscal, das exigidas neste Termo de Referéncia, ndo
autorizard o pagamento, assim como, 0 ndo preenchimento dos requisitos enumerados no Edital.

10.7. O fornecedor sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo da Contratante, encarregado de
acompanhar a execucdo do servico, prestando esclarecimento solicitado atendendo as reclamacgtes
formuladas, inclusive todas as execuc¢des dos servigos e anexar a Nota Fiscal, a qual devera ser
acompanhada por um encarregado.

10.8. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do licitante
vencedor pelos danos causados direta ou indiretamente & Contratante ou a terceiros decorrentes de
culpa ou dolo na execuc¢édo do contrato em conformidade com artigo 70 da lei 8.666/93.

10.9. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes a execucdo dos servicos, deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

11. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1. Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, sdo obrigacdes da
Contratada:

a) Executar o objeto na especificacdo, qualidade, local, prazo e condi¢es estipulados, bem como, na
proposta apresentada, em perfeitas condigdes, no local indicado, sendo observadas as exigéncias e
informacdes do servidor municipal responsavel, sem nenhum custo oneroso para esta Administracao
em relacéo a execucdo do objeto.

b) Cumprir fielmente as obrigaces, de forma que os servigos contratados sejam executados na mais
alta perfeicdo, executando-os sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, observando as normas
adotadas pela Contratante, em especial os termos do Instrumento Convocatorio da respectiva
Licitacdo e do contrato.

c) Assegurar a execucao do objeto licitado no prazo maximo estipulado neste Termo de Referéncia.
d) Responsabilizar-se com as despesas concernentes a execuc¢éo do objeto compreendendo instalagéo,
desinstalacdo, alteracdo de endereco, encargos sociais, tributos, impostos, taxas, encargos sociais e
trabalhistas, e quaisquer outros encargos que incidam direta ou indiretamente na execucao.

e) Reparar/corrigir e prestar suporte, no prazo estipulado neste Termo de Referéncia, as suas expensas
0S Servicos necessarios a correto execucdo do objeto, caso venham a ser recusados no ato de
recebimento, sendo que este ato ndo importara sua aceitacdo, independentemente da aplicacdo das
san¢Oes cabiveis, bem como se forem verificados vicios, defeitos, incorrecdes ou erros apresentados
na prestacdo dos servicos.

f) Atender com prontiddo as reclamagdes por parte do recebedor do objeto.

g) Comunicar imediatamente e por escrito & Administracdo, atraves da Fiscalizagdo, qualquer
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anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias.

h) Comunicar a Contratante sobre modificacdo em seu enderego ou informac6es de contato, sob pena
de se considerar inteirada de eventuais notificacdes realizadas no endereco constante no Contrato.

i) Comunicar ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, por escrito e
tdo logo constatado, qualquer problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacao
contratual, para adogdo das providéncias cabiveis e necessarias.

J) Fornecer a instalacdo e configuracao do sistema no local indicado neste Termo de Referéncia, sem
qualquer custo extra para esta administragéo.

k) Os profissionais indicados pela empresa licitante deveréo participar da execugéo dos servi¢os do
objeto da licitacdo, sendo admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracao.

I) O atendimento da Contratada sera a todos os servidores da Comissao Permanente de Licitacéo,
estendidos aos demais servidores da administragdo, como: Departamento de Compras, Departamento
de Contratos e Controladoria Interna.

m) Incumbe & Contratada observar as rotinas e procedimento administrativos e sugerir as inovagoes
técnicas necessarias a melhoria dos servicos da administracdo, para melhoria nas contratacdes
publicas.

11.2. Além das obrigagBes resultantes da observéancia da Lei 8.666/93, s@o Obrigacdes da
Contratante:

a) Cabera a préatica de todos os atos de controle e administracdo do Contrato decorrente deste processo
licitatorio.

b) Providenciar a assinatura e a publica¢do do Contrato.

c) Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da execu¢do do objeto do contrato, com vistas ao
seu perfeito cumprimento, sob 0s aspectos quantitativos e qualitativos, comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.

d) Arcar com as despesas de publicacdo do Contrato.

e) Emitir requisic@o/solicitacdo do objeto solicitado para execucéo.

f) Receber provisdria e definitivamente o servico solicitado e efetivamente executado.

g) Atestar, através de servidor responsavel, a(s) Nota(s) Fiscal(is) emitidas pela Contratada.

h) Notificar, formal e tempestivamente a Contratada sobre as irregularidades observadas na execu¢ao
do Contrato.

i) Aplicar as san¢fes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.

j) Notificar a Contratada da retirada da Nota de Empenho ou outro documento habil para formalizacao
contratual dos quantitativos solicitados a medida que for necessario.

k) Conduzir eventuais procedimentos administrativos de renegociacdo de precos, para fins de
adequacdo as novas condicBes de mercado, e de aplicacdo de penalidades.

I) Observar o cumprimento das condic¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

m) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de infracdes no
procedimento licitatorio.

n) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do descumprimento
das obrigacdes contratuais, em relacao as suas proprias contratacoes.

0) Notificar a Contratada por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade.

p) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratada, desde que ndo haja
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impedimento legal para o ato.

q) A Administragdo sera responsavel por:

I. Permitir ao pessoal da CONTRATADO livre acesso as suas dependéncias, de modo a viabilizar a
prestacéo dos servigos durante o horario de expediente do Orgéo, ou fora dele, quando solicitado e/ou
autorizado pelo Fiscal do Contrato;

I1. Exigir o fiel cumprimento do objeto da contratacdo, bem como zelo na prestagdo dos servicos e o
cumprimento dos prazos;

I11. Colocar a disposicdo da CONTRATADA toda a documentacdo necessaria para a perfeita
execucéo dos servicos;

IV. Fornecer, sempre que for necessario e quando for solicitado, informac6es adicionais pertinentes
a execugdo dos servigos.

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Ao Contratado podera ser aplicada a(s) sancdo(des) adiante, além das responsabilidades por
perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas na minuta do contrato e
sujeitando-se as sangdes constantes no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei
n°. 8.666/93, conforme disposto:

I — Adverténcia: A sancdo de Adverténcia consiste na comunicacdo formal a Contratada, advertindo-
Ihe sobre o descumprimento de obrigagéo legal assumida, notificando que, em caso de reincidéncia,
sancdo mais elevada podera ser aplicada. Sua aplicacdo se dard nos casos seguintes:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotacdo errénea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

c) Por atraso injustificado na execuc¢éo do contrato, inferior a 30 (trinta) dias, que ndo importem em
prejuizo financeiro a Administracao;

d) Demais casos faltosos que ndo importem em prejuizo financeiro a Administragéo.

Il - Multas: As multas a que alude este inciso ndo impede que a Administracdo aplique as outras
sancOes previstas em lei. Sua aplicacao se dara nos seguintes casos:

a) Por inexecucao diaria de atraso injustificado na execucdo do contrato, por prazo nao superior a
30 (trinta) dias, a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacdo: 0,3% (trés
décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor total Contratado;

b) Por inexecucdo parcial de atraso injustificado na execu¢do do contrato, por prazo superior a 30
(trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela contratual ndo cumprida, sujeita ainda a
possibilidade de rescisao unilateral,

c) Por inexecucdo total injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
obrigacdo assumida;

d) Recusa do adjudicatario em receber do contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis contados da data
da convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta;

e) Por desisténcia da proposta, apés ser declarado vencedor, sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e ndo aceito pela Pregoeira no ato da sessdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total
da proposta;

111 - Suspenséo temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo: A aplicacdo da san¢do de suspenséo temporaria serd aplicada de forma subsidiaria,
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conforme preveé o art. 9° da Lei 10.5250/02. Sua aplicacéo se dara nos seguintes casos:

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que ndo aqueles atos previstos no art. 7° da Lei
10.520/02, a ser fixado por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, conforme o caso, em funcdo da
natureza e a gravidade da falta cometida.

IV - Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciado no SICAF ou no
sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
conforme o caso, de acordo com o disposto no art. 7° da Lei n® 10.520/2002:

a) Apds convocado, ndo celebrar o contrato dentro do prazo de validade da sua proposta;

b) Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame;

c) Cometer fraude fiscal,

d) N&o mantiver a proposta;

e) Ensejar o retardamento da execucgéo de seu objeto;

f) Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;

g) Fizer declaracdo falsa;

h) Comportar-se de modo inidéneo.

V - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser concedida sempre que o Licitante
ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes, considerando para tanto, reincidéncias de faltas
e sua natureza de gravidade.

12.2. Para os fins do item 12.1 reputar-se-do inidéneos atos como o0s descritos nos artigos 90, 92, 93,
94,95 e 97 da Lei n.° 8.666/93.

12.3. As multas previstas no item Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso, na forma do §3° do art. 86 da Lei 8.666/93.

12.4. As sancdes previstas nos itens I, 111, 1V e V do item 12.1, poderéo ser aplicadas juntamente com
a do item 11, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco)
dias Uteis a contar da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida
no art. 110 da Lei n.° 8.666/93.

12.4.1. As sanc¢Bes administrativas serdo aplicadas pela Autoridade apds a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, por
meio de correspondéncia com aviso de recebimento e apds exauridas estas tentativas e ndo sendo
localizado o licitante faltoso, serd devidamente publicado em Diario Oficial restando para tanto
devidamente notificado. Na notificacdo sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e
a espécie de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa.

12.5. A aplicacédo de qualquer das sangdes previstas nesta clausula observara o direito constitucional
a ampla defesa e ao contraditério.

12.6. As sangdes previstas nos itens I, II, 1l e IV do item 12.1 sdo da competéncia do Orgdo
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Solicitante, conforme o caso.

12.7. A sancdo prevista no item V do item 12.1 é da competéncia de autoridade superior competente
da Administragéo, facultada a defesa do Licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida ap6s 02 (dois) anos de sua aplicacdo, ou
antes, se devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

12.8. Na ocorréncia dos crimes em licitacdes e contratos administrativos, aplicar-se-ao as penalidades
previstas no Codigo Penal, Capitulo 11-B, artigo 337- E e seguintes.

Claudia Maria Barros
Responsavel pela elaboracédo do Termo de Referéncia.

Aprovo o presente Termo de Referéncia,

Mara Santos Marinho Vieira
Secretario Municipal de Administragao
Portaria n° 001/2021

CELSO Assinado de forma

digital por CELSO

LOPES LOPES

CARDOS0:299814331

CARDOSO:2 7
Dados: 2022.06.13
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Rua do Café s/n° - Setor alto Morumbi — Fone: 94 3433-3241 Fax: 94 3433-1507 CEP 68.385-000
Email: cpl2022pmt@gmail.com
Péagina 13 de 13



mailto:cpl2021pmt@gmail.com

		2022-06-13T18:02:38-0300
	CELSO LOPES CARDOSO:29981433187




