Fermo de uso do software ASPEC

INFORMATICA

1 - A Aspec Informdtica, na qualidade de Unica proprietaria dos direitos dos Softwares licenciados ao usuério,
confere licenga de uso ndo exclusivo, de acordo com as condicOes estabelecidas no contrato firmado entre as
partes.

2 - Entende-se por Software, o conjunto de programas executaveis por computador e respectiva documentagdo
técnica. .

3 - A Aspec Iinformatica fornecerd os sistemas de informatica com os programas na forma executavel, devendo o
mesmo ser instalado exclusivamente na sede da contratante, sendo vedada outra instalagdo em computador
gue ndo seja parte da instalagdo principal.

4 - A licenca de uso dos sistemas de informatica, ndo constituira qualguer transferéncia de propriedade dos
softwares, os quais pertencem, com exclusividade a Aspec Informatica, sendo vedado ao Cliente vender,
transferir, emprestar, ceder, alienar, reproduzir, copiar, gravar ou onerar de qualquer forma, no todo ou em
parte, os sistemas, assim como também, é terminantemente proibido ao usuario, entregar o Software, permitir
seu uso por terceiros, sendo-lhe vedado ainda: copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locacdo ou em
garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades,
onerosas ou gratuitas, provisorias ou permanentes, o Software objeto do presente termo de uso.

5 - A Aspec Informdtica ndc sera responsavel por perdas e danos que venham a ocorrer pela ma
operacionalizacdo dos sistemas ou por casos fortuitos.

6 - A contratante sera responsavel pelo pessoal que desempenhara as fungdes de execugdo do sistema, ou seja,
quem vai desempenhar as atividades de preparaco e digitagdo dos dados necessarios para alcancar os objetivos
a que os sistemas se propéem.

7 - A seguranca dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade exclusiva de quem opera os
sistemas, ficando a Aspec Informatica isenta de erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia
causados pelo cliente.

8 - £ de exclusiva responsabilidade do Cliente, a ma utilizacdo das técnicas operacionais de trabalho, como
operacdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos - utilizacdo de CDs ou pen drives
defeituosos), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por “virus” de
computador.

9 — A Contratante deve manter cépia dos dados para atender eventual requisicao de outros 6rgaos publicos, seja
de nivel estadual ou federal, seja poder executivo ou judiciario, ndo sendo a guarda ou custddia desses dados de
responsabilidade da Aspec informatica.

10 - Ao Usudrio dos sistemas, ndo é permitido modificar as caracteristicas dos programas, médulos ou rotinas do
Software, amplid-los, altera-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e autorizada anuéncia da
Aspec Informatica, sendo certo que, quaisquer alteragdes, a qualquer tempo, por interesse do cliente, que deve
ser efetuada, sé podera ser operada pela Aspec informatica ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.
11 - O Usuario obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem idénea gue possibilite
a instalacdo dos Softwares objeto do presente termo de uso.

12 - O Usuario dos Sistemas Aspec, por seu titular, é o Unico responsdvel pelos atos de gestdo administrativa que
sejam praticados e informados para processamento dos dados, limitando-se a ASPEC Informatica a
responsabilidade técnica dos sistemas contratados.

13~ E obrigac3o do usuario dos sistemas Aspec manter copia de seguranca dos dados, através de procedimento
denominado “backup”, assim como também a guarda e custddia de todas as informacgtes da Entidade Publica,
nao servidor de rede ou equipamentos da propria Entidade (computadores), ficando a Aspec Informatica, isenta

de gualquer desaparecimento, sumigo, extravio, perda e guarda de informacgdes ou dados da entidade, sendo
essa responsabilidade, exclusiva do usuario.

Fortaleza (CE), 01 de Dezembro de 2022.
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 PUBLICACAD DE ATO - ADMIN

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA N2 28/2018/TCMPA

EMENTA: Dispde sobre a adesdo do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado do Para, ao Acordo de Cooperagdo Técnica celebrado pelo
Tribunal de Contas da Unido, a Associagdo dos Membros dos Tribunais
de Contas do Brasil e Instituto Rui Barbosa, ao que estabelece a forma
e prazo para encaminhamentos de informacdes, pelos Poderes
Executivo e Legislativo dos Municipios do Estado do Pard, vinculadas as
despesas com pessoal e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DO PARA no uso de suas atribuicdes constitucionais, legais e
regimentais, bem como, no exercicio do poder regulamentar de matérias de sua atribuicio fiscalizatdria, ho dmbito de
suas competéncias e jurisdicdo, na forma do que dispée o art. 29, Il, da Lei Complementar n® 109/2016, bem como o
art. 22, Inciso Il; art. 39, caput e art. 15, VII, do Regimento Interno (Ato n.2 19/2017), e

CONSIDERANDO a competéncia constitucional do TCM-PA de apreciar a legalidade dos atos de admissdo de pessoal, a
qualquer titulo, na administracdo direta e indireta, incluidas as fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico
Municipal e a regularidade das despesas decorrentes, nos termos do art. 71, incisos Il e Il ¢/c art. 75 da Constituicdo
Federal, bem como o art. 12, incisos 11, IV, XVII, XVIIl e §3¢, da Lei Complementar n2 109/2016;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimoramento da atividade de fiscalizacio do Tribunal de Contas, voltada as
despesas com pessoal, ativos e inativos, dos Poderes Publicos Municipais no Estado do Para, notadamente quanto aos
aspectos de observancias dos limites remuneratérios e de acumulagdo de cargos publicos, na forma do art. 37, incisos
Xl, XVl c/cart. 38, |, Il e |ll, ambos da Constituigio Federal;

CONSIDERANDO, ainda, o poder normativo conferido aoc TCM-PA, nos termaos do art. 22, inciso I, da LC n.2 109/2016,
para expedir atos e instrugdes acerca de matérias de sua competéncia e sobre a organizacio dos processos que lhe
devam ser submetidos, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade;

CONSIDERANDO, por fim, os termas do Acordo de Cooperagdo Técnica (TC 014.592/2015-7), firmado entre o Tribunal
de Contas da Unido - TCU, Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil — ATRICON e Instituto Rui Barbosa

- IRB, com o objetivo de realizar planejamento da estratégia de controle conjunto de vinculos e remuneragdo de pessoal
na Administragdo Publica Nacional;

www.tcm.pa.gov.br
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RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Fica instituida a adesdo deste TCM-PA, ao Projeto de Fiscalizag3o Conjunta de Folhas de Pagamento, instituido
em dmbito nacional, a partir do Acordo de Cooperagdo Técnica (TC 014.592/2015-7), firmado entre o Tribunal de Contas
da Unido - TCU, Associagdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil — ATRICON e Instituto Rui Barbosa — IRB,
com expressa subscri¢do ao seu Plano de Trabalho, parte integrante desta Resolucdo, nos termos do ANEXO I.

Art. 22. O Projeto previsto no art. 12, tem como objetivo detalhar os procedimentos para orientar as atividades de
fiscalizacdo na drea de pessoal, sob encargos deste TCM-PA, em acio articulada e conjunta com os demais Tribunais de
Contas do Brasil, que aderiram ao Acordo de Cooperacio, tendo-se o estabelecimento de estratégia para controle
conjunto sobre acumulagéo de cargos e teto remuneratério, coordenado pelo TCU, ATRICON e IRB.

Art. 32, A acdo fiscalizatoria coordenada tem por objetivo principal promaver a regularizacio de acumulagdes de cargos
publicos (abrangendo proventos de aposentadoria e pensdes) que estejam em desconformidade com a Constituigio
Federal de 1988, legislagdo de refer&ncia e jurisprudéncia aplicavel.

Art. 42. Os procedimentos de cruzamento de dados, que se destinam a identificar os indicios de irregularidade a serem
apurados, serdo implementados pelo TCU e terdo como insumos:

| - Bases de dados de cardter nacional a disposi¢io do TCU;

Il - Bases de dados cadastrais e financeiros de agentes publicos estaduais e municipais, a serem colhidos pelos demais
Tribunais de Contas, pelas Controladorias-Gerais (CGs) e pelos Ministérios Publicos (MPs) junto as suas respectivas
Unidades Jurisdicionadas (UJs).

Art. 52. A acdo de auditoria, destinada ao exercicio do controle externo, deste TCM-PA, realizada de maneira integrada,
coordenada e conjunta, com os demais Tribunais de Contas do Brasil, tem como finalidades precipuas:

I — A padronizagéio de procedimentos de fiscalizacdo e de encaminhamento dos resultados alcancados;

Il - A construgdo e compartilhamento de bases comuns de conhecimento para subsidiar agdes de controle que visem
verificar acumulagdo irregular de cargos, pagamentos que extrapolam o teto constitucional, entre outras
irregularidades;

Il - © compartilhamento de informagBes e de experiéncias, aumento de produtividade e celeridade processual; e

IV -0 aumento da eficiéncia e efetividade das acdes de fiscalizacdo que levem 3 interrupcdo de pagamentos irregulares
e a ampliagao da expectativa de controle no servico publico.

CAPITULO Il
DAS INFORMACOES, PRAZO E FORMA DE REMESSA

Art. 62. Os Chefes dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal ficam obrigados a encaminhar, até a data de

07/01/2019, todas as informagdes relacionadas a folha de pagamento de pessoal, com base na competéncia de
setembro de 2018, destacadamente:

I - Agentes Politicos (Prefeitos, Vice-Prefeitas; Vereadores, Secretarios Municipais, Presidentes de Fundos, Autarquias
e/ou empresas publicas municipais):

I - Servidores Publicos Ativos (efetivos, comissionados e temporarios);

Il - Servidores Inativos e Pensionistas.

Paragrafo Gnico. As informag&es de despesas com pessoal inativo e pensionistas, fixadas no inciso Il, do art. 62, deverdo
contemplar, inclusive, aquelas custeadas pelos Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS), mantidos e/ou geridos
pelos municipios jurisdicionados.
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Art. 72. As informagdes previstas no art. 62, serdo remetidas ao TCM-PA, no prazo estabelecido, em meio digital,
obedecendo ao leiaute, constante do ANEXO I, em especial observando os seguintes requisitos:

| - Estar de acordo com os leiautes estabelecidos no ANEXO 1l desta Resolugdo, com o acréscimo de uma coluna no inicio
de cada arquivo, na qual deve ser informado o Cédigo da Ul (nimero usado internamente pelo participe para identificar
a UJ no UniCad);

Il - Estar no formato de arquivo do tipo “TXT” e compactado para o formato ZIP;

Il - Usar cerquilha (#) como delimitador das colunas;

IV - Apresentar os titulos das colunas na 12 linha de cada arquivo;

V - Corresponder ao més de setembro de 2018;

Paragrafo dnico. Quando ndo for possivel gerar determinado dado solicitado, devem ser langadas duas cerguilhas (##)
consecutivas, sem espacos entre elas.

Art. 89. As informagGes prestadas deverdo ser contempladas em 04 (quatro) arquivos distintos e devidamente
identificados, canforme leiaute constante do ANEXO |1, de acordo com os seguintes dados:

I - Arquivo 1 — ATIVOS, INATIVOS E INSTITUIDORES DE PENSAQ

11 - Arquivo 2 — PENSIONISTAS

Il - Arquivo 3 — DEPENDENTES

IV - Arquivo 4 — RUBRICAS DE FOLHA DE PAGAMENTO

Art. 92. As informacdes e arquivos, previstos neste capitulo, serdo encaminhadas 4 Comissdo de Auditoria Operacional,
instituida pela Presidéncia do TCM-PA, designada por Portaria da Presidéncia do Tribunal, exclusivamente por e-mail
(auditoriafolha@tcm.pa.gov.br), de acordo com o modelo fixado no art. 72, desta Resolucao. '
§12. Para encaminhamento dos arquivos, os Chefes de Poderes deverdo utilizar, obrigatoriamente, o e-mail oficial do
respectivo ente; do responsavel pelo Controle Interno ou, alternativamente, o e-mail cadastrado junto ao sistema
UNICAD do TCM-PA.

§2°. Os arquivos digitais encaminhados que estiverem corrompidos ou em desconformidade com o lejaute
estabelecidos, serdo devolvidos ao ente jurisdicionado responsavel para as devidas corregdes, no prazo maximo de até
05 (cinco) dias dteis, sob pena de aplicacdo de sangBes pecunidrias, em desfavor do ordenador responsével e demais
repercussdes, junto as prestacdes de contas do exercicio de 2018, na forma legal e regimental.

§32. Por ocasido da recepgao dos arquivos digitais, encaminhados na forma do caput deste artigo, proceder-se-3 com a

confirmagdo de recebimento, igualmente por e-mail, servindo-se a mesma, como comprovante de protocolo, junto ao
TCM-PA.

Art. 10. Fica assentada a responsabilidade dos Chefes dos Poderes Publicos Municipais, quanto a consolidacio de todos
os dados pertinentes a cada ente, no dmbito municipal, destacadamente quanto ao Prefeito Municipal, pela
consolidagdo de dados das Secretarias, Fundos, Empresas Publicas e, inclusive, dos Institutos de Previdéncia Préprios,
onde houver.

Art. 11. O ANEXO IV, desta Resolugdo, informa e orienta aos jurisdicionados, responsaveis pelo levantamento,
consolidagdo e remessa das informagdes, no &mbito de cada Poder Pdblico Municipal, que trata esta normativa, quanto
as principais impropriedades verificadas em dmbito nacional, em outras a¢es fiscalizatérias, de igual natureza, com as
devidas orientacdes de saneamento, conforme orientagbes tracadas pelo TCU e demais participes.

CAPITULO I
DA OBRIGATORIEDADE DE REMESSA E PENALIDADES

Art. 12. O encaminhamento das informacBes, por intermédio de arquivos digitais, é obrigatdric a todos os
jurisdicionados, destacadamente Prefeitos e Presidentes de Camaras Municipais, na forma e prazo definidos nesta
Resolugdo, com supedaneo do dever legal de prestagdo de informagdes ao exercicio do controle externo do TCM-PA,
sob pena de sangdes pecunidrias e demais repercussdes junto as prestacdes de contas dos Chefes dos Poderes Executivo
e Legislativo Municipal, na forma da Lei Complementar n.2 109/2016, do Regimento Interno (Ato n.2 19/2017).
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www.tcm.pa.gov.br & i W @tcmpa



Quinta-feira, 13 de dezembro de 2018 Didrio Oficial Eletrdnico do TCMPA N2 455 W 24 - 35

Art. 13. A omissdo no dever legal de prestar informacdes, destacadamente as detalhadas nesta Resolugdo, imp“ortaré
no enquadramento do Chefe do Poder Publico Municipal responsavel, junto &s penalidades fixadas com base no art, 72,
incisos IV, V e VlI, da LC n.° 109/2016 c/c art. 282, inciso I, alineas “a” e “b” e inciso 11, alinea “a", do Regimento Interno
do TCM-PA,

Art. 14, Além das sancBes de ordem pecunidria, apurada a omissio da prestacdo de informagdes, pelos Chefes do
Executivo e Legislativo Municipal, as situacdes irregulares serdo consideradas, para fins de repercussao junto as
respectivas prestacdes de contas, vinculadas ao exercicio de 2018.

Art. 15. A auséncia de informagéo ou de omissiio na retificagdo das mesmas, mediante requerimento deste TCM-PA,
poderdo acarretar aos responsaveis as sangdes previstas nos art. 71 a 77, da LC n.2 109/2016, sem prejuizo de outras
medidas, apuradas junto aos processos de prestacio de contas anuais e, alternativamente, junto aos respectivos
processos de tomada de contas, dentncias e representagdes, mediante proposicio do Conselheiro-Relator, ao Tribunal
Pleno.

Art. 16. As prestacdes de informacdes falsas, com inconsisténcias de dados ou, ainda, com outras irregularidades, que
venham a ser detectadas apds andlise dos achados de auditoria, com cruzamento de outros bancos de dados
disponiveis, serdo comunicadas ao Ministério Publico do Estado do Para, para adocdo de providéncias de alcada,
independentemente de outras apuracdes e repercussées no ambito das competéncias proprias deste TCM-PA.

CAPITULO IV
DA COMISSAQ ESPECIAL MULTIDISCIPLINAR DO TCM-PA

Art. 17. A Comissdo Especial Multidisciplinar deste TCM-PA, destacada para desenvolvimento das acdes de auditoria
detalhadas nesta Resolugdo, terd a Coordenagdo-Geral exercida por um Conselheiro-Substituto, indicado pela
Presidéncia e homologado pelo Plendrio, objetivando realizar o planejamento da estratégia de controle conjunto de
vinculos e remuneracbes de pessoal na administragdo publica nacional, de modo a coibir a acumulagdo de cargos,
empregos ou fungdes publicas e a extrapolacdo ilegal do teto constitucional.

§12. As atividades realizadas com base em planejamento conjunto, coordenado pelo TCU, sdo compostas de auditorias,
executadas pelos Tribunais de Contas que, ao final, elaborario relatdrias independentes, sumdrios executivos das
auditorias, relatério e sumario executivo consalidados, nos termos do Plano de Trabalho aprovado pelo referenciado
Acordo de Cooperacdo Técnica.

§28. Para desenvolvimento de suas atividades, a Comiss3o Especial recepcionard e consolidara as informacgdes prestadas
pelos entes jurisdicionados, na forma desta Resolucio, contando com o apoio técnico e suporte das Controladorias,
Diretoria Juridica e Diretoria de Tecnologia da Informacao, deste TCM-PA.

Art. 18. Compete a Comissdo Especial designada, dentre outras obriga¢Bes e atividades:

I - Cumprir as atividades e prazos sob sua responsabilidade no cronograma fixado pelo Plano de Trabalho, constante do
Acordo de Cooperagdo Técnica, desenvolvida pelo TCU, para o qual aderiu este TCM-PA.

Il = Recepcionar e monitorar o recebimento das informagdes a serem prestadas pelos Poderes Municipais
lurisdicionados, procedendo, assim, com a remessa de confirmacdo de recebimento de tais arquivos, nos termos do
§3¢, do art. 99, desta Resolucdo;

Il = Prestar suporte aos Jurisdicionados, com o apoio das Controladorias, esclarecendo eventuais ddvidas sobre os
arguivos e informacgdes exigidos.

IV — Averiguar se os arquivos remetidos pelos Chefes dos Poderes Jurisdicionados est3o de acordo com o formato e
leiaute definidos.

VI — Expedir notificacbes e demais comunicados, aos Chefes dos Poderes Jurisdicionados, objetivando a corregdo de
eventuais erros nos arquivos remetidos e/ou informacdes prestadas;
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VIl = Consolidar as informag8es encaminhadas pelos Poderes Jurisdicionados deste TCM-PA, na forma e prazo definidos
pelo Plano de Trabalho, objetivando sua remessa ao TCU.,

Vil - Recepcionar os dados, informagdes e documentos, encaminhados pelo TCU, adotando providéncias internas, junto
aos Conselheiros-Relatores, para expedicdo de notificagiio aos Chefes dos Poderes Pblicos Municipais, quanto aos
achados de auditoria, para adogio de providéncias e prestacio de informactes/defesa.

IX = Manter pelo menos um representante como participante ativo da comunidade virtual criada pelo TCU para facilitar
a coordenagdo do presente trabalho.

Paragrafo dnico. As notificacies e demais comunicacdes, previstas no inciso VI, deste artigo, dar-se-do mediante
comunicacdo eletrénica de alerta de inconformidade (e-mail) e publicagdo de notificagdo junto ao Didrio Oficial
Eletrénico do TCM-PA, prevalecendo, para fins de contagem de prazo, o primeiro dia (itil subsequente a tal publicacdo
oficial.

Art. 19. Compete, ainda, a Comissdo Especial designada, comunicar a Presidéncia e demais Conselheiros, observadas as
vinculagBes de jurisdicdo, para o exercicio de 2018, de quaisquer intercorréncias ou omissdes, na remessa de
informacdes ao Tribunal, pelos Chefes de Poderes responsaveis, objetivando a adogdo de providéncias, na forma
regimental e, ainda, de fixacdo de repercussdes, inclusive sancionatérias, junto as respectivas prestagdes de contas
anual.

Art. 20. O TCM-PA encaminhard, na forma e prazo fixados pelo Plano de Trabalho constante do Acordo de Cooperacio
Técnica, os dados consolidados das informacdes coletadas perante os Poderes Publico Municipais do Estado do Para.

CAPITULO V
DA ANALISE E PROCESSAMENTO DAS INFORMACOES
E ACHADOS DE AUDITORIA

Art. 21. O(s) relatério(s) elaborado(s) pelo TCU, a partir do recebimento, consolidacéo e cruzamento de informacdes
encaminhadas pelos Tribunais de Contas e demais entes de Controle Externo, que aderiram ao Acordo de Cooperagdo,
serdo recepcionados pela Comiss3o Especial designada neste TCM-PA.

Art. 22, A Comissdo Especial adotara as providéncias necessarias a compartimentaliza¢do dos dados, observada a
competéncia jurisdicional dos respectivos Conselheiros-Relatores e Controladorias, para encaminhamento de relatério,
individualizado por cada Municipio e Poder Piiblico Municipal.

Art. 23. Os Chefes dos Poderes Publicos Municipais e, ainda, os respectivos responsdveis pelos Controles Internos, serdo
notificados quanto aos achados de auditoria, consignados pelo TCU, fixando-se prazo de 30 (trinta) dias, para
apresentagdo de manifestacdo, defesa ou informages quanto as medidas saneadoras adotadas, objetivando a
regularizagdo das situacdes detectadas com indicios de irregularidades.

Art. 24. As manifestacdes encaminhadas ao TCM-PA, nos termos do art. 23 desta Resolucdo, serdo recepcionadas pela
Comissdo Especial, com o objetivo de consolidar relatério, seguindo-se, ato continuo, aos respectivos Conselheiros-
Relatores, para fins de analise, junto as respectivas Controladorias vinculadas e adog¢do de demais providéncias de
alcada.

Art. 25. As Controladorias, a partir do(s) Relatdrio(s) de achados de auditoria do TCU e das manifestacdes encaminhadas
pelos Poderes Piblicos Municipais, apresentardo Relatorio Técnico Final, consolidado por cada Poder e Municipio, com
a apreciagdo de mérito dos casos inquinados, as luz dos dispositivos constitucionais que estabelecem os pardmetros de
regularidade para acumulagio de cargos e teto remuneratério.

Paragrafo Unico. Os Relatérios Técnicos elaborados pelas Controladorias serdo submetidos & consideragdo dos
respectivos Conselheiros-Relatores, para andlise e adogdo das providéncias de alcada, na forma da Lei Orgénica e do
Regimento Interno deste TCM-PA.
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Art. 26. A manutencdo de irregularidades ou a omissdo na apresentagdo de manifestagdo, sob encargo dos Poderes
Publicos Municipais, serdo obrigatoriamente inseridas como ponto de controle, junto as respectivas prestacdes de
contas de governo, do Chefe do Executivo e de gestdo do Chefe do Legislativo Municipal, objetivando as devidas
repercussdes e fixacdo de sancbes pecunidrias (multas), na forma regimental.

Art. 27. A Comissao Especial e as Controladorias de Controle Externo deste TCM-PA apresentardo, ao término das actes
fixadas nesta Resolugdo, relatério consolidado de todos os processos, informacdes, providéncias e demais achados,
encaminhando-o a Presidéncia e demais Conselheiros-Relatores, apds a qual remetidas ao Ministério Piblico Estadual,
para adog¢do das providéncias de algada.

CAPITULO VI
DA COMUNICACAD AOS PODERES PUBLICOS MUNICIPAIS
E RESPECTIVOS CONTROLES INTERNOS

Art. 28. Por intermédio da publicagdo da presente Resolucdo, junto ao Diario Oficial Eletronico do TCM-PA, ficam
cientificados todos os Prefeitos Municipais, Presidentes de Camaras e respectivos responsaveis pelos Controles Internos
dos Poderes Publicos Municipais, das obrigagdes, formas, prazos para prestagao de informagdes ao TCM-PA, bem como
das san¢des decorrentes de sua inobservancia.

CAPiTULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As normas desta Resolugdo aplicam-se aos 6rgdos e entidades da Administragdo Plblica Direta e Indireta dos
municipios, incluidas as Secretarias, as Autarquias, Fundagdes e Sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Publico,
os Fundos Especiais, os érgdos de regime especial, os Servigos Sociais Auténomos, as Empresas Plblicas e as Sociedades
de Economia Mista, os Consdrcios Intermunicipais e o Poder Legislativo, entendidos como entes sujeitos a fiscalizacdo
deste Tribunal de Contas.

Art. 30. Os dados informados pelos Poderes Publicos Municipais, tratados por esta Resolugdo poderdo ser utilizados
por outros sistemas do TCM-PA, no objetivo exercicio do controle externo, sob competéncia deste Tribunal.

Art. 31. O encaminhamento digital/eletrénico das informagées detalhadas nesta Resolugio ndo desobriga a unidade
jurisdicionada de manter devidamente arquivados, em sua sede, as informacoes, documentos e comprovantes relativos
aos seus atos, podendo o Conselheiro-Relator, a seu critério ou mediante provacdo, requerer documentos
complementares, para subsidiar a analise pelo érgdo técnico.

Art. 32. O envio de dados, nos termos deste Resolugdo, ndo restringe a competéncia do Tribunal para examinar, por
meio de cruzamento de dados ou de auditorias e inspegdes nas entidades, a legalidade e a veracidade dos documentos
e informacgdes relativas as despesas de pessoal.

Art. 33. A apresentacdo e andlise de dados, nos termos desta Resolugdo, também compde, quando for o caso, para
todos os efeitos legais, a prestagdo de contas anual, sob a responsabilidade dos jurisdicionados.

Art. 34. O TCM-PA podera divulgar relatérios contendo dados e documentos, enviados nos termos desta Resolugiio, que
tenham relevancia publica e que ndo estejam legalmente protegidos por sigilo.

Art. 35. As deficiéncias de controle interno, recorrentes no drgdo, bem como as irregularidades e os indicios de
inconformidades constatados nos dados informados poderdo ser apontados pela unidade técnica, a fim de subsidiar
recomendagdes e determinagdes pelo Tribunal, inclusive para fins de responsabilidade solidéria, na forma legal.

"
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Art, 36. A Comissao Especial, as Controladorias de Controle Externo, a Diretoria Juridica e a Diretoria de Tecnoi'ogia da
Informacdo, deverdo adotar todas as providéncias necessarias ao desenvolvimento das atividades fixadas nesta

Resolucdo, objetivando a concomiténcia executiva, junto aos Poderes Pblicos Municipais.

Art. 37. Os casos omissos ou ndo previstos nesta Resolugdo, serdo dirimidos mediante deliberacdo do Colegiado.

Art. 38. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag3o.

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas dos Municipios, em 11 de dezembro de 2018.

ZANE)(Q j'_?LANﬁ DE TRABAI.HO '
Item DA

1 Até 07/01/2019 Recebimento dos arquivos.

2 07 a 15/01/2019 Critica automatizada do leiaute e contetdo dos arquivos.

3 18/01/2019 Envio dos arquivos ao TCU.

4 18/01 a 28/02/2019 Andlise dos i.ndicios gerados (por‘ amostragem) e envio de eventuais sugestdes
para melhoria das trilhas de auditoria.

5 01/03 2 30/04/2019 Selecdo dos inc.il'cios a serem apurados e disponibilizagdo deles (via sistema)
para as respectivas UlJs.

6 01/03 a 30/04/2019 !Envio dg oficio pz_:r.a as Uls resp(inséveis pelos- pagamentor? com indicio de
irregularidade, solicitando prestacdo de esclarecimentos no sistema.

7 A partir de margo/2019 | Cadastramento de usuérios das Uls no Portal do TCU.

8 A partir de margo/2019 | Concessdo dos perfis de usuarios das UJs envolvidos na apuragio dos indicios.

9 A partir de mar¢o/2019 | Apuragdo dos indicios pelas Uls e prestacdo de esclarecimentas no sistema
Monitoramento (via sistema) da atuagdo das Uls, cobrando agdio daquelas que

10 A partir de mar¢o/2019 | ndo estejam dando andamento ao solicitado no oficio, assim como
esclarecimento de dividas delas

Marco a | Andlise de amostra de esclarecimentos prestados pelas Uls, dando o
11 ; A ;
setembro/2019 encaminhamento que considerar pertinente

Encontro para apresentagdo dos resultados, compartilhamento de

12 Outubro/2019 experiéncias, revisdo da estratégia e estabelecimento de novo plano de
trabalho

ANEXO II: LEIAUTE DA FORMA DE ENVIO DAS INFORMAGOES

Arquivo 1: ativos, inativos e instituidores de pens3
Leiaute do arquwo (incluir todos os atnvos, aposentados e instituidores de pensao por morte):
Coluna Titulo da Coluna Gbrlgator]edade _ '

Trata -se de codigo lnterno que fo: mformado pelo orgao de

1 Cédigo da UJ Obrigatério controle ao realizar o cadastramento do 6rgdo jurisdicionado junto
ao sistema e-Pessoal.
Informar a sigla da Unidade Pagadora (UPAG) responsavel pelo
pagamento ao servidor. Exemplos: DIPAG/RJ, DIPAP, etc. Obs.: a
2 Sigla da UPAG Opcional UPAG informada deve ser a unidade responsdvel por apurar

eventual indicio de irregularidade que venha a ser identificado na
fiscalizagdo, envolvendo o servidor em questdo.
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na | Obrigatoriedade | |
3 Notne:doiservidor | Obrlgatéfio .Info-rm_ar o nome completo do servidor (ativo, aposentado ou
instituidor de pensda).
. e Informar o CPF do servidor com 11 digitos (Ex: 12345678910). Colocar
+ | CRPdosenidor | Dhrigatiria o CPF ‘00000000191’ quando nio tiver.
5 Matricula Opcional .Inforr_n‘ar o céd'igo utilizado internamente por esse 6rgdo para
identificar o servidor.
Informar o niimero 1 ou 2:
6 Regime Obrigatorio 1 —civil;
2 = militar.
Informar a mesma descrigdo utilizada por esse drgdo (Ex: assistente,
7 Cargo Obrigatorio auditor, etc). Informar DE OUTRO ORGAO nos casos de servidores
cedidos por outro orgéao.
Informar o ndmero 1, 2, 3, 4 ou 0, conforme a natureza do cargo:
1 - exige nivel superior completo ou nivel médio com especializacdo,
exceto quando se enquadrar nos cédigos 2 ou 3 (Ex: Magistrados,
Técnicos em Contabilidade, etc);
8 Natureza do cargo | Obrigatdrio 2 — profissdo regulamentada privativa de profissionais de satde (Ex:
Médicos, Assistentes Sociais, Técnicos em Enfermagem etc);
3 - professor;
4 — eletivo (Ex: Prefeitos, Vereadores, etc.);
0 —outras.
g Data. d& axarcicio Obrigatério Iforznato: dd/mm/aaaa. Informar a data de admissdo do servidor no
orgdo.
Formato: dd/mm/aaaa. Infermar apenas quando for aposentado ou
Data de ; instituidor de pensdo que estava aposentado quando faleceu. No caso
10 ; Opcional == : .
aposentadoria de militares, informar a data de reserva ou a de reforma, a que for mais
antiga.
Formato: dd/mm/aaaa. Informar apenas nos casos de exoneragio,
demissdo, cancelamento de aposentadoria. Se o servidor se
1 Bt s eiskis Oiclona enquadra_r em um desses casos, mas a data _de exclusao nao existir no
sistema, informar “11/11/1911". Se o servidor se enquadrar em um
desses casos e ndo recebeu valor algum na folha de pagamento do
més auditado, ele ndo deve constar no arquivo.
Informar a jornada semanal de trabalho (Ex: 20, 35, 40). Caso o servidor
12 — Obrigatério esteja em regime de .dec!ica_u;éo exclusi\ia, informar _99. C}uando se
tratar de aposentado, instituidor de pensdo ou outra situacdo em que
nao haja jornada semanal definida, informar 0,
Informar um nimero de 1 a 9, classificando a situacdo em uma das
categorias abaixo:
1 - de carreira em exercicio no préprio érgdo (com ou sem
cargo/funcdo em camiss3o);
2 —ocupante de cargo em comissdo sem vinculo com a Administragdo
Publica;
3 — em exercicio em outro érgdo (Ex: cedido, removido, exercicio
Categoria da Rrovisoria);
13 : i Obrigatério 4 —inativo por invalidez (aposentado ou reformado);
situagdo

5 = inativo por outros motivos (aposentado, reformado ou reserva
remunerada);

6 — instituidor de pensdo por morte;

7 — do quadro de outro drgdo (Ex: requisitado, exercicio provisério,
etc);

8 - contratado por tempo determinado por excepcional interesse
publico;

9 - outras situacoes.
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14 Meés da folha/Ano | Obrigatério Informar o més da folha de pagamento no formato mm/aaaa,
Informar o valor bruto da remuneracdo/provento, com virgula e 2
casas decimais (Ex: 12580,00).
15 Valor Bruto Obrigatorio Obs.: Nio informar “
Caso ndo tenha remuneracgdo, informar 0,00.
S

Leiaute do arquivo (incluir todos os pensionistas):

Coluna | TitulodaColuna | Obrigatoriedade | Observagde
Trata-se de codigo interno que foi informado pelo drgdo de
1 Codigo da UJ Obrigatorio controle ao realizar o cadastramento do drgdo jurisdicionado
junto ao sistema e-Pessoal.
Informar a sigla da Unidade Pagadora (UPAG) responsdvel pelo
pagamento ao pensionista. Exemplos: DIPAG/RJ, DIPAP, etc.
. . Obs.: a UPAG informada deve ser a unidade responsavel por
2 Sigla da UPAG Opcional v s : ; P P
apurar eventual indicio de irregularidade que venha a ser
identificado na fiscalizagdo, envolvendo o pensionista em
guestao.
Informar o CPF do instituidor da pensdo (por morte) com 11
3 CPF do instituidor Obrigatério digitos (Ex: 12345678910). Colocar o CPF ‘00000000191’ quando
nao tiver.
Data de &bito do . . Formato: dd/mm/aaaa. Informar a data de dbito do instituidor.
4 = Obrigatdrio
instituidor
: Informar o cddigo utilizado internamente por esse érgdo para
Matricula do . ; e ’ o .
5 S Opcional identificar o servidor. O cédigo deve ser o mesmo que foi
instituidor .
informado no Arquivo 1 (coluna 5).
Data de concessio s Formato: dd/mm/aaaa. Data de inicio da concessdo da pensio.
6 = Obrigatdrio
da pensdo
Formato: dd/mm/aaaa. Informar apenas nos casos de
cancelamento de pensdo. Se 0 pensionista se enquadrar em um
- X desses casos, mas a data de exclusdo ndo existir no sistema
7 Data de exclusdo Opcional : et = i "
P informar “11/11/1911”, Se o pensionista se enquadrar em um
desses casos € ndo recebeu valor algum na folha de pagamento
do més auditado, ele ndo deve constar no arquivo.
Nome do , ; g
8 . Obrigatdrio Informar o nome completo do pensionista.
pensionista
9 CPF do pensionista | Obrigatdrio Informar o CPF do pensionista com 11 digitos.
Matricula do , Informar o cédigo utilizado internamente para identificar o
10 - Opcional S,
pensionista pensionista.
Inf icdo utili do. :
11 Grau de parenitesco | Opeional n o.rmar a'\ mesma descricdo utilizada por esse drgdo. Exemplos
conjuge, filho(a), etc.

Vi

www.tcm.pa.gov.br 2 f 9 @tcmpa



Quinta-feira, 13 de dezembro de 2018

Didrio Oficial Eletrdnico do TCMPA N2 455 B 24 - 35

Coluna_

. Titulo da Coluna

_Obrigatoriedade |

| Observagdo

12

Categoria do

parentesco

Obrigatério

informar um numero de 1a 11, classmcando o grau de
parentesco em uma das categorias abaixo:
1 - vitva(o);

2 - companheira(o);

3 — ex-esposa(o) pensionada(o);

4 —filho(a);

5 — enteado(a);

6 — menor sob guarda;

7 — beneficidrio instituido;

8 — pai/mae;

9 —filho(a) invalido{a);

10 — filha maior solteira;

11 —outras.

13

Més da folha/Ano

Obrigatdrio

Informar o més da folha de pagamento no formato mm/aaaa.

Valor Bruto

Obrigatério

Informar o valor bruto da pensdo, com virgula e 2 casas decimais
(Ex: 12580,00).

Obs.: Ndo informar
Se ndo houver remuneragéo, informar 0,00.

“"n

Leiaute do arquivo (mcluur todos os dependentes):

Coluna Tituio da Cnluna Obrigatoriedade i Obsemagﬁo T
Trata -se de cddigo interno que foi mformado pelo érgdo de
1 Cddigo da Ul Obrigatério controle ao realizar o cadastramento do drgdo jurisdicionado
junto ao sistema e-Pessoal,
2 CPF do servidor Obrigatério Informar o CPF do servidor com 11 digitos (Ex: 12345678910).
responsavel Informar 00000000191 se o responsavel nio tiver CPF.
, Informar o codigo utilizado internamente por esse 6rgdo para
3 Matrmula ‘do Opcional identificar o servidor. O cddigo deve ser o mesmo que foi
servidor responsavel ; :
informado no Arquivo 1 (coluna 5).
4 Nome do Dbrigatiivio Informar o nome completo do dependente.
dependente
. Informar o CPF do dependente com 11 digitos (Ex:
5 CPF do dependente | Opcional 12345678910). & (
6 Sztjegznr;f;tl:em Obrigatério Formato: dd/mm/aaaa.
Informar um nimero de 1 a 11, classificando a situa¢do em uma
das categorias abaixo:
1—filho(a);
2 —neto(a);
3 —coOnjuge;
L 4 —filho(a) invalido;
7 Codigo do Obrigatdrio 5—mae;
parentesco R
6— pai;
7 —vidvo(a);
8 — companheiro (a);
9 — enteado(a);
10 - tutelado/curatelado(a);
11— outras situagdes.
8 Més da folha/Ano Obrigatdrio Informar o més da folha de pagamento no formate mm/aaaa.

www.tcm.pa.gov.br

% ¥

f ¥ © @tcmpa




S 98

Quinta-feira, 13 de dezembro de 2018 Diario Oficial Eletrénico do TCMPA N2 455 W 24 - 35

Arquivo 4: rubricas de folha de pagamento

Leiaute do arquivo (detalhar todas as rubricas percebidas no més de referéncia pelos agentes publicos constantes do
arquivo 1 e pelos pensionistas constantes do arquivo 2):

Coluna | TitulodaColuna |Obrigatoriedade| ~~~ Observagdo

Trata-se de codigo interno que foi informado pelo 6rgio de

1 Cddigo da U) Obrigatério controle ao realizar o cadastramento do érgdo jurisdicionado
junto ao sistema e-Pessoal.

b i ioni digit: Ex:

2 CPF do obrigatéric Informar o CPF do servidor/pensionista com 11 digitos (Ex

servidor/pensionista 12345678910).

Informar o cédigo utilizado internamente por esse 6rgdo para
. identificar o servidor/pensionista. Se o beneficidrio do
Matricula do . . . ’
3 sepildaETpaRslanit Opcional pagamento for servidor, o codigo deve ser o mesmo que foi
P informado no Arquivo 1 (coluna 5). Se for pensionista, deve ser

o mesmo cddigo informado no Arquivo 2 (coluna 10).

Caodigo interno usado para identificar a rubrica.

4 Cadigo da rubrica Obrigatdrio
; o oE e i ador da rubrica (Ex: Auxilio-alimentacio, Im
5 Nome da rubrica Obrigatério Nome identific rubrica (Ex: Auxilio-a tag posto
de renda, etc.).
6 Més da folha/Ano Obrigatério Informar o més da folha de pagamento no formato mm/aaaa.

Informar o valor pago na rubrica, com virgula e 2 casas decimais
7 Valor Obrigatdrio (Ex: 12580,00).
Obs.: Ndo informar “.”

Indicador de o Informar “1"” se for rubrica de crédito, e “2" se for rubrica de
8 ; Obrigatorio SE
rendimento/desconto débito.
Informar “0” se o valor se referir ao més da folha de pagamento
9 Indicador de folha Obrigatério informado na coluna 5, e “1” se o valor se referir a més anterior
(atrasado).

Informar um ndmero de 1 a 8, conforme as condigdes abaixo:
1-se arubrica deve ser contabilizada para teto (crédito);
2 — se a rubrica é de auxilio-alimentacdo ou equivalente

(crédito);
Classificagdo da . 3 —se a rubrica é de auxilio-creche ou equivalente (crédito);
10 ; Opcional = e . . o 1%
rubrica 4 —se a rubrica é de auxilio-moradia ou equivalente (crédito);

5—se arubrica é de auxilio-invalidez ou equivalente (crédito);
6—se a rubrica é de abate-teto ou equivalente (débito);

7 — se a rubrica ndo se enquadra em nenhuma das condigdes
acima (crédito/débita).

ANEXO llI: PRINCIPAIS PROBLEMAS ENCONTRADOS EM REMESSAS DE DADOS

ituacio espes i
N3o deve haver espaco entre os dados e a #, Quando o
Espaco entre a cerquilha (#) e os dados campo for opcional, se ndo tiver o dado solicitado, deixar
duas # consecutivas, sem espacgos entre elas

Inclusdo de aspas (“) além das # Os delimitadores entre campos sdo apenas as #

N&o deve haver linhas em branco entre linhas com dados

Linhas em branco ou com texto do tipo “#N/D" ou “N/D” .
nem com caracteres quaisquer

e
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. Problemas @ 0

_ Situagdo espe

Arquivos sem os titulos das colunas

A primeira linha do arquivo deve conter os titulos das
colunas

Linhas terminando com o simbolo B

Ndo deve haver simbolos ao final das linhas

CPF  tipo 11111111111 ou 00000000000 ou
59599999999 ou com onze espagos em branco quando
ndo ha o dado

Quando o CPF
00000000191

ndo for identificado, informar

Utilizagdo de # como separador de decimal ou ponto (.)

A # delimita as colunas do leiaute {quando se trata de
arquivo TXT). Por tal razdo ndo deve ser utilizada como
separador de decimais. Além disso, ndo deve ser usado
ponto (.) como separador de decimal, e sim a virgula (,)

Dados de um campo em outro

Para evitar que dados pertencentes a um campo sejam
por erro extraidos para outro campo, recomenda-se
realizar a extragdo na sequéncia dos campos numerados
no leiaute, atentando-se para a correta delimitacio por
cerquilha

Inicio ou fim das linhas dos arquivos com #

Sé utilizar # para separar um campo de outro

Datas muito antigas estdo com 100 anos a mais. Ex: 2013
em vez de 1913

Data correta

Datas informadas sem barras (/) na separacio entre dia,
més e ano. Ex: 01081970 em vez de 01/08/1970

Usar data no formato dd/mm/aaaa

Utilizagdo de caracteres especiais nos nomes dos
arquivos

Os arquivos carregados na plataforma e-pessoal do TCU
nao podem ter nome contendo caracteres especiais, tais
como, til, acentos, cedilha, etc.

Valores monetarios contendo pontos como separadores
de milhar

Valores monetarios ndo devem conter pontos (.) como
separador de milhar. N3o deve haver separador de
milhar.

Valores monetarios contendo ponto (.) como separador
de decimal

Valores monetdrios devem conter virgula (,) como
separador de decimal

Datas com formatacao diferente de dd/mm/YYYY. Por
exemplo, notacdo americana: YYYY/MM/DD, ou
contendo horas, minutos e segundaos

As datas devem estar exclusivamente no formato
DD/MM/YYYY

Arquivos TXT ndo compactados com ZIP

Os arquivos devem ser gerados no formato TXT e
posteriormente compactados com o aplicativo ZIP.
Apenas o arquivo compactado deve ser carregado no
sistema.

Arquives salvos com encoding equivocado, por exemplo,
UTF-8

Os arquivos TXT devem necessariamente estar
configurados com encoding ANSI

www.tcm.pa.gov.br

W @tcmpa

DOCUMENTO
ASSINADO
DIGITALMENTE

TemMpd)



