CUIDA . e tnaemes TUCUMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DEMANDANTE:

DEMANDANTE: Municipio de Tucumi — PA, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administrac¢io e Planejamento.

RESPONSAVEL: Mara Santos Marinho Vieira — Secretaria Municipal de Administra¢ao
e Planejamento

PORTARIA/DECRETO: Portaria n® 001/2021.

2. DA JUSTIFICATIVA:

2.1. O objeto deste Termo de Referéncia justifica-se pela necessidade de Contratagdo de empresa
para a intermediagio na prestagiio de servigos de fornecimento de passagens 4ereas. para viagens
nacionais e internacionais. de ida, volta ou de ida e volta categoria econdmica, €/0u. em €asos
excepcionais, em classe executiva, com servigos re reserva. emissio de bilhete, marcagao.
remarcacio. e demais atividades pertinentes. atendendo as necessidades do Municipio de Tucuma.

2.2. A contratacido referente ao objeto em questdio, configura-se essencial uma vez que esta
Administragio necessita providenciar deslocamento aéreo aos seus servidores publicos e
colaboradores para tratarem de assuntos relacionados as suas fung¢des e atividades. como
aperfeigoamento técnico através da participagdo em treinamentos, reunides, conferéncias,
encontros, solenidades e ou visando firmar acordes e convénios. Eventos cujo planejamento.
demonstra ser mais conveniente ¢ econdmico para administracio do que a utilizagio de outros
meios de transporte. Sobretudo, quando ha de se considerar que determinados servidores. pela
natureza das suas fun¢des, quanto menos tempo se ausentarem do municipio, menos
comprometimento das suas atividades e ou risco de prejuizo ao cidadio que demanda de
determinados servigos executados por estes servidores. Outrossim, a propria economia com
diarias e outras despesas decorrentes de deslocamente nos casos acima relatados. também é
quesito que influi e resta contemplada na medida que se pretende adotar. Ou seja, foram
considerados os pilares tempo, logistica. eccnomia. interesse social, utilidade puablica e
conveniéncia.

O planejamento responsavel, deve sempre considerar o que for mais conveniente para a
administrag@o e valorar todos os beneficios e fatores agregados direta e indiretamente a todas as
suas agoOes. Neste espeque, a contratagdo em tela, possui importancia latente e inegavel papel nesta
dindmica. estando plenamente justificada e se demonstrando essencial. Mormente, quando deve
ser considerado in fine, que a autorizagdo de compra é medida legal para que o gestor. em caso
de como esclarecido no préprio objeto, de eventual necessidade, possa seguir com suas acdes em
prol do municipio e dos cidaddos.

Nio menos importante, salientemos que a interrupgao destes servigos conforme ja citado ao norte,

certamente implicara no comprometimento da continuidade das atribuicdes de cada servidor
publico e¢ ou colaborador como podera trazer danos irreparaveis, criando obstaculos ao
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desenvolvimento do Municipio. Resultados que néo se pode permitir em hipétese alguma. E para

encerrar, 0 quantitativo estimado para registro na futura Ata de Regtstro de Pregos (ARP), foi

calculada e atingido com base no consumo médio dos itens no exercicios anterior 2021, 2022 e

no planejamento de gestdo para 2023.

3.1. A licitagéio a ser realizada para a contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia sera
processada pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, TIPO MENOR PRECO GLOBAL, obtido a partir do MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO ofertado pela prestagdo do servigo de fornecimento de
bilhetes de passagens aéreas, com participagdo para AMPLA CONCORRENCIA.

3.2. O Sistema Registro de Pregos utilizado para a presente contratag@o estd fundamentado no
Decreto n°® 7.892/2013, e posteriores alteragdes e atualizagdes, considerando a impossibilidade de
definir previamente a quantidade exata de servigos necessdrios para utilizagdo no fim ja
mencionada.

3.3 O procedimento licitatério a ser adotado obedecer, integralmente, ao que estabelece o
Decreto Federal n® 10.024/19, Decreto Federal n° 7.892/13 e as Leis Federais n° 8.666/93, e
10.520/02 com suas alteragdes, e todas as demais normas e legislagdo vigente e aplicaveis ao
presente instrumento.

3.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade ao que determina o art. 14 da Lei
n° 8.666/1993, bem como atende aos preceitos da Lei Federal n® 10.520/2002.

3.5. Os procedimentos, bem como os casos omissos, serdo regidos pelas legislagdes aplicaveis,
em especial pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, o Decreto n® 3.555, de 08 de
agosto de 2000, o Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, Decreto Federal n® 8.538, Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei Complementar 147, Lei Complementar
155, de 27 de outubro de 2016, e subsidiariamente a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
observadas as alteragdes e atualizagOes posteriores introduzidas nos referidos diplomas legais.

4DOOBJETO:

4.1. Este Termo de referéncia tem por objeto a EVENTUAL E FUTURA
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
INTERMEDIACAO NA PRESTACAO DE SERVICOS DE FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS, PARA VIAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
DE IDA, VOLTA, OU DE IDA E VOLTA, CATEGORIA ECONOMICA, E/OU,
EM CASOS EXCEPCIONAIS, EM CLASSE EXECUTIVA, COM SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO DE BILHETES, MARCACAO, REMARCACAO E
DEMAIS ATIVIDADES PERTINENTES, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
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DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCUMA-PA.
5. DO ORGAO GERENCIADOR E DOS ORGAOS PARTICIPANTES

51.0 Orgﬁo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos a ser firmada mediante a realizacdo do
certame serd a Prefeitura Municipal de Tucuma - Secretaria Municipal de Administragdo e
Planejamento:

5.2. Sdo Orgiios Participantes da Ata de Registro de Pregos a ser firmada mediante o referido
Pregao:

a) Fundo Municipal de Assisténcia Social - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

b) Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social;

¢) Fundo Municipal de Educagio — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura;

d) Fundo Municipal de Meio Ambiente — Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Turismo e
Industria:

¢) Fundo Municipal de Saide — Secretaria Municipal de Salde:

f) Prefeitura Municipal de Tucuma — Gabinete do Prefeito:

g) Prefeitura Municipal de Tucuma — Secretaria Municipal de Agricultura;

h) FUNDEB - Secretaria Municipal de Educagiao e Cultura.

6. DAS ESPECIFICACOES DO SERVICO E QUANTITATIVOS ESTIMADOS:
6.1. As quantidades constantes deste Termo de Referéncia sdo estimativas, nao obrigando a
execugdo em sua totalidade.

VALOR |PERCENTUAL
TOTAL MINIMO DE

ITEM DESCRICAO QNTD | UNIDADE ESTIMADO | DESCONTO
RS
FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS -
Contratacio de empresa
especializada para a intermediacio
na prestacdo de servicos de
fornecimento de passagens aéreas,
para viagens nacionais e
01 |internacionais, de ida, volta ou de ida 1 SERVICO | 750.000,00 2,17%

e volta categoria econdmica, ¢/ou, em
casos  excepcionais, em classe
executiva, com servicos de reserva,
emissio de Dbilhetes, marcacio,
remarcacio e demais atividades
pertinentes.
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6.2. Passagens nacionais compreendendo os servigos de emissdo. remarcagdio e cancelamento,
conforme especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia:

6.3. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
Nos Casos em que isto representard toda a contratagao:

6.4. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

6.2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.2.1. Reservar. emitir, marcar, remarcar. endossar ¢ fornecer passagens aéreas nacionais e
internacionais, classe econdmica. com fornecimento de bilhete eletronico ou fisico.

6.2.2. A taxa de desconto a ser apiicada sobre o valor das passagens aéreas, excluidas as taxas
aeroportudrias devera ser indicada por percentual de desconto proposto, com duas casas decimais.
a incidir sobre a tarifa da passagem aérea, levando-se em conta os pregos efetivamente praticados
pelas concessiondrias. inclusive aqueles promocionais, excluida a taxa de embarque.

6.5. Da remuneraciio a ser paga 2 agéncia de viagens:

a) A remuneracdo a ser paga a agéncia de viagens, sera calculado conforme o maior percentual
de desconto oferecido pela Contratada. sendo o percentual minimo aceito de 2,17% ( dois virgula
desessete por cento).

b) O valor da intermediagao/emissio sera fixo para cada passagem. se houver mais de um servico
envolvendo a mesma passagem ndo serd acrescentado ao vaior final.

¢) A Fornecedora deverd emitir fatura e/ou nota fiscal conjunta. contendo o valor do Servico de
Fornecimento de Viagem ¢ o valor da respectiva passagem, acrescido da taxa de embarque.

d) O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela fornecedora, deverd estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias. inclusive em casos de tarifas promocionais.

7. DA FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS, DO PRAZO DE FORNECIMENTO,
DAS CONDICOES ESPECIAIS DE SERVICO, DO CANCELAMENTO E REEMBOLSO,

LOCAL DE ENTREGA DAS PASSAGENS E DA QUALIFICACAO TECNICA DA
FORNECEDORA

7.1. Da forma da prestacio do servico:

7.1 A execugdo dos servigos de intermediagio compreenderd a emissdo. remarcacdo ¢
cancelamento de passagens aéreas, fazendo uso, obrigatoriamente. do valor da tarifa de menor
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7.1.2. Assessoramento para definicao do melhor roteiro, horério, frequéncia de partida e chegada
das aeronaves:

7.1.3. Informacdo aos usudrios do servigo sobre os limites de bagagem oferecidos pelas
companhias aéreas, na emissio do bilhete:

7.1.4. Resolugdo de problemas que venham a surgir relacionados com passagens. embarques ¢
desembarques:

7.1.5. Emitir bilhetes somente apds realizar cotacdo em todas as companhias que atendam ao
trecho solicitado, preferencialmente em voos sem escalas e/ou conexdes, mediante aprovagio da
CONTRATANTE;

7.1.6. A CONTRATADA devera disponibilizar funcionarios devidamente identificados com
uniforme e cracha;

7.1.7. Os funcionarios da contratada deverdo atender aos usuérios, de forma agil e comoda,
efetuando a reserva, remarcaciio ¢ cancelamento, bem como a emissdo informatizada do bilhete
em Posto de Atendimento.

7.1.8. A empresa vencedora devera dispor de atendimento a Contratada das 08h0Omin as
18h00min, de segunda a sexta-feira, com funcionarios para atender prontamente as solicitagdes
decorrentes dos servigos de intermediagio:

7.1.9. O atendimento podera ser com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail),
atendimento telefonico fixo de custo local ou 0800, celular com linha DDD preferencialmente
(094), para fornecimento de informagdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos. bem como
reservas, emissoes e alteracdes em carater emergencial;

7.1.10. Apds o horario estipulado no Item 7.1.8. nos finais de semana e feriados. a
CONTRATADA devera disponibilizar atendimento de plantdo, para fornecimento de
informagdes sobre hordrios. escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissdes e
alteragdes em cardter emergencial.

7.1.11. A drea responsavel fard a solicitagdo de passagem a CONTRATADA. que devera
providenciar, por meio de terminal interligado as companhias aéreas, a cotagdo dos valores dos
voos, e apos autorizagdo definitiva, emitir o bilhete em nome do beneficiario indicado na
solicitagdo;

7.1.12. Os bilhetes de passagens. deverao ser disponibilizados no prazo méaximo de 01 (uma) hora.
contadas da autorizagdo definitiva para emissao.

7.1.13. Todos os bilhetes, deverdo ser emitidos pela Contratada e encaminhados imediatamente
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ao proposto e solicitante, inclusive fora do expediente normal e em sabados. domingos e feriados,
quando necessario.

7.2. Do prazo de fornecimento do servi¢o:

7.2.1. O prazo para iniciar a prestagdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, sera
imediatamente apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou do contrato:

7.2.2. A execugdo completa de cada solicitagdo devera ocorrer no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas, apos o recebimento das requisi¢des/solicitagdes do objeto, devidamente assinadas
com identificacdo do respectivo servidor responsavel, podendo este prazo ser prorrogado. desde
que analisadas e aceitas as razdes do pedido de prorrogagao pelo Orgdo Gerenciador:

7.2.3. Excepcionalmente, em caréter de urgéneia, a emissdo de bilhetes de passagem acrea podera
ser solicitada pelo Orgdo Gerenciador, sem a obediéncia do prazo previsto no subitem 7.2.2.,
devendo a Contratada, nesse caso. atendé-lo com a agilidade requerida.

7.3. Das condigdes especiais do Servico:

7.3.1. A Fornecedora devera cotar, agendar, marcar, remarcar, reservar, emitir, reemitir,
confirmar, reconfirmar, cancelar e reembolsar as passagens conforme quantitativos e destinos de
ida e volta constantes no Termo de Referéncia no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas:

7.3.2. A taxa de desconto a ser aplicada sobre o valor das passagens aéreas, excluidas as taxas
aeroportudrias devera ser indicada por percentual de desconto proposto, com duas casas decimais.
a incidir sobre a tarifa da passagem aérea, levando-se em conta os pregos efetivamente praticados
pelas concessionarias. inclusive aqueles promocionais, excluida a taxa de embarque;

7.3.3. Estdo incluidos no valor da prestagdo de servicos de fornecimento e entrega de passagens
aéreas, todos 0s insumos, encargos sociais, obrigacdes trabalhistas. previdenciarias (inclusive as
relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de qualquer natureza. bem como frete e
seguro.

7.3.4. A Fornecedora devera resolver os problemas que porventura surgirem. relacionados com
as passagens, embarques. desembarques, normais ou emergenciais, regionais ¢ nacionais:

7.3.5. A Fornecedora deverd atender eventuais pedidos de passagens nos finais de semana e
feriados, indicando a sistematica a ser utilizada:

7.3.6. A Fornecedora devera entregar as passagens na quantidade solicitada. de acordo com as
necessidades do Orgdo Gerenciador, e dentro dos prazos determinados, sem nenhum custo
oneroso, contados da data da solicitagéo;

7.3.7. A Fornecedora deverd fornecer o mimero do localizador das passagens ao servidor
competente no enderego que sera indicado, sem nenhum custo oneroso para a Orgo Gerenciador;
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7.3.8. A Fornecedora devera providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo
Orgao Gerenciador, quanto a execugdo dos servigos contratados;

7.3.9. A Fornecedora devera apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade
de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como adotar outras medidas para confirmacio das
reservas solicitadas;

7.3.10. A Fornecedora devera fornecer. com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento.

7.3.11. A Fornecedora devera confirmar reserva de terminal das passagens aéreas.
7.4. Do cancelamento e reembolso

7.4.1. Os pedidos de cancelamento de bilhetes nao-utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por
mudancga de planos. por caso fortuito ou por for¢a maior, desde que esteja no prazo e condicdes
de cancelamento pelas companhias aéreas. serdo encaminhados via e-mail ou por
telefone/whatsapp pelo Orgéo Solicitante;

7.4.2. Na comunicagio do cancelamento das passagens aéreas devera ocorrer em até 24 (vinte e
quatro) horas depois do recebimento do comprovante da passagem, sem 6nus, desde que a compra
ocorra com antecedéncia igual ou superior a 07 (sete) dias em relagdo a data do embarque:

7.4.3. O reembolso poderd ser feito em créditos para a aquisigio de passagem aérea, mediante
concordancia do Orgao Gerenciador. O crédito da passagem acrea e a sua validade deverdo ser
informados por escrito, em meio fisico ou eletrénico, sendo assegurada a livre utilizagio do
crédito, inclusive para a aquisi¢iio de passagem aérea para terceiros, somente nos casos em que
ndo sido cumprido o prazo de 07 (sete) dias para o cancelamento do bilhete:

7.4.4. O valor dos bilhetes ou trechos ndo utilizados serdo restituidos no prazo maximo de 30
(trinta) dias corridos, contados da data da solicita¢do do reembolso, mediante emissao de nota de
crédito em favor do Orgdo Solicitante. Caso ndo ocorra o referido reembolso no prazo
estabelecido, os valores correspondentes aos bilhetes devolvidos serdo glosados em fatura a ser
liquidada:

7.4.5. A Fornecedora deduzira do reembolso o valor decorrente dos encargos inerentes ao
cancelamento do bilhete em que deu causa, tais como: multa aplicada pela empresa aérea pelo
cancelamento do bilhete, imposto, em caso de ja ter sido faturado o bilhete ou trecho cancelado:

7.4.6. Para cumprimento da clausula anterior a Fornecedora far4 prova dos valores cobrados pela
empresa emitente da passagem.

7.5. Da qualificaciio técnica:

7.5.1. Atestado(s) de capacidade técnica, que comprovem ja ter o licitante executado a prestagio
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dos servigos da mesma natureza do objeto licitado, fornecido por pessoa juridica de direito ptiblico
ou privado, informando nome. cargo e assinatura do responsavel pela informacao, bem como a
descricdo e as quantidades dos itens fornecidos.

7.5.2. O licitante deverd apresentar comprovante de cadastro valido no CADASTUR da
Secretaria Nacional de Qualificacio e Promogdo do Turismo do Ministério do Turismo, no caso
de agéncia de turismo.

7.5.3. Declaracio da empresa licitante de que disponibiliza suporte administrativo, aparelhamento
e condigOes adequadas, bem como pessoal habilitado e qualificado, disponivel para a execugdo
do objeto deste Termo de Referéncia.

7.5.4. Declaragdo da empresa que € possuidora de créditos perante as principais Companhias
Aéreas Nacionais a exemplo da: GOL, LATAM e AZUL, ou outra operadora nacional no
minimo. ¢ estd autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas dessas companhias durante a
vigéncia do contrato € que se encontra em situacdo regular frente as respectivas companhias.

8. DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancaria na conta-corrente da Fornecedora.
apos a emissdo da Nota Fiscal/Fatura que devera vir acompanhada de comprovagdo da emissdo
do bilhete de passagem Aéreo. desde que néo haja fator impeditivo imputavel & Fornecedora. e
serd efetuado em até 30 dias apos o Atesto de Recebimento do objeto.

8.2. A Fornecedora devera emitir Fatura/Nota Fiscal eletronica correspondente ao objeto
fornecido, sem rasuras. fazendo constar na mesma as informagdes bancarias tais como. 0 ntimero
de sua conta, o nome do Banco e respectiva Agéncia.

8.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela Fornecedora devera conter, em local de ficil visualizagdo,
a indicagdo do N° do Processo Licitatorio, N° do Pregao. N°do Contrato ¢ da Ordem de empenho.
a fim de se acelerar o trimite de recebimento e fornecimento do objeto e posterior liberagcao do
documento fiscal para pagamento.

8.4. A Nota Fiscal devera ser conferida e atestada por servidor/responsivel competente da
Administragio. e devera estar acompanhada da(s) Requisi¢ao(des)/solicitagio(des) de compras
emitida pelo respectivo Orgdo Requisitante responsavel pelo pedido, devidamente assinada por
servidor ptblico municipal identificado e autorizado para tal.

8.5. E condicdo para o pagamento a apresentacdo de prova de regularidade de Débitos Relativos
aos Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais: Débito Municipal; Prova de
regularidade relativa 4 Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo- FGTS:
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.6. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidacio.
qualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
que podera ser compensada com ofs) pagamento(s) pendente(s), sem que isso gere direito a
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acréscimos de qualquer natureza.
9. PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DA PUBLICIDADE

9.1. A Ata de Registro de Precos a ser firmada tera validade de 12 (doze) meses a contar da data
da publicagdo de seu extrato. sendo vedada sua prorrogagio conforme art. 12 do Decreto Federal
n° 7.892/2013 e inciso 111 do § 3° do art. 15 da Lei n® 8.666. de 1993.

9.2. A Ata de Registro de Pregos tera seu extrato publicado no Diario Oficial da Unido. € no
Diario Oficial dos Municipios do Estado do Parda — FAMEP. e a sua integra, apos assinada e
homologada, sera disponibilizada no site oficial da Prefeitura Municipal de Tucuma
(https://www.prefeituradetucuma.pa.gov.br/) durante sua validade.

10. DA FORMALIZACAO DO REGISTRO DE PRECOS, DO CONTRATO OU DA
EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO.

10.1. Apos a assinatura da ARP tendo sido cumprida a publicidade do registro nela contido. a
contratagdo com os executantes registrados serd formalizada pelo Orgdo interessado por
intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesas, autorizacdo de
execugdo ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da lei n® 8.666/93.

10.1.1. Com base no Caput do Art. 62, ¢/c com o § 4° do mesmo artigo da Lei n.” 8.666/93. podera
ser dispensado o Termo de Contrato, sendo o mesmo substituido por Notas de Empenho. ou
outro documento equivalente, escoimado no referido artigo.

10.2. O(s) contrato(s) decorrente(s) do registro de Pregos devera(do) ser assinado(s) no prazo de
validade da Ata de Registro de Pregos.

10.3. O(s) contrato(s) a ser firmado(s) em decorréncia da ARP oriunda desta licitagio podera(do)
ser rescindido(s) a qualquer tempo independente de notificagdo ou interpelagdes judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79 da Lei
8.666/93.

11. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DA ARP:

11.1. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo da ARP serdo efetuados pela Servidora
Gabrielle Regina Silva. Assessora Especial, e-mail gabizinha.regina@gmail.com, observando-se
no que couber as obrigagdes elencadas neste Termo, e as disposi¢des do art. 67 da Lei 8.666/93 ¢
nos termos do Decreto n® 7.892/2013.

11.2. A atuagdo ou eventual omissio da Fiscalizagdo durante a execugio da ARP, ndo podera ser
invocada para eximir a Contratada das responsabilidades na entrega do objeto em bom estado e
em uso adequado.
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11.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes’ a execu¢do do objeto, deverdo ser
prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para o Orgao Gerenmador.

11.4. Todos os atos e instituicoes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo considerados
como se fossem praticados pelo Orgao Gerenciador.

11.5. A Fiscalizagdo exercida por interesse do Orgao Gerenciador ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, durante a vigéncia da ARP. por danos causados dirctamente a
Administragdo ou a terceiros. decorrentes de sua culpa ou dolo, por qualquer irregularidade, e na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Piblico ou de seus servidores conforme
art. 70 da Lei n® 8.666/93.

11.6. A comunicagio entre a Fiscalizagdo e a Detentora/Contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes ou registros acerca da execucio do objeto.

12. DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n® 8.666/1993 sao obrigagdes das partes:
12.1. Das Obriga¢des da Fornecedora (S):

a) Fornecer o objeto na quantidade, qualidade, prazo e condig¢des estipulados no Termo de
Referéncia, bem como, na proposta apresentada em sessdo. e valor adjudicado e homologado. em
perfeitas condigdes de utilizagdo, sendo observadas as exigéncias ¢ informagdes dos Servidores
municipais responsaveis, sem nenhum custo oneroso para o Orgdo em relacdo ao fornecimento
do objeto:

b) A Fornecedora devera providenciar a substitui¢iio no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas as passagens aéreas, quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante documento oficial apresentado pelo Orgdo Gerenciador:

¢) Cotar, agendar, marcar, remarcar. reservar, emitir. reemitir, confirmar, reconfirmar, cancelar e
reembolsar as passagens conforme quantitativos e destinos de ida e volta constantes no termo de
referéncia;

d) Atender com prontidao as reclamagdes por parte do recebedor do objeto;

e) Manter todas as condi¢des de habilitacdo exigidas no Instrumento Convocatério do certame:
f) Formalizar pedido de cancelamento do Registro de Precos em decorréncia de fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento desta
ARP, comprovando e justificando seu pedido:

g) Indenizar todo ¢ qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
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indiretamente causado ao Orgdo Gerenciador ou a terceiros. resultantes de agio ou omissao
culposa ou dolosa de quaisquer de seus empregados ou propostos;

h) Responsabilizar-se com as despesas concernentes ao fornecimento do objeto compreendendo
a entrega. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento da execugdo:

i) Comunicar imediatamente e por escrito & Administragio. através da Fiscalizagio, qualquer
anormalidade verificada, para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias:

i) Comunicar ao Orgdo Gerenciador da modificagio em seu enderego ou informagdes de contato,
sob pena de se considerar inteiradas eventuais notificacdes realizadas no endereg¢o constante na
ARP:

k) Comunicar ao servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da ARP, por escrito
e tdo logo constatado, qualquer problema ou a impossibilidade de execugdo de qualquer obrigacdo
contratual, para adocdo das providéncias cabiveis e necessarias:

1) Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato.
ndo respondendo a Fornecedora soiidaria ou subsidiariamente por este reembolso. que € de inteira
responsabilidade da Orgio Gerenciador;

m) Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas ¢ com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente ao Fornecedora as inclusdes e/ou exclusdes:

n) Consultar e certificar-se com antecedéncia junto ao(s) seu(s) fornecedor(es) quanto aos prazos
de execugdo do objeto especificado, ndo cabendo, portanto, a alegacao de atraso do fornecimento
devido ao ndo cumprimento da entrega por parte do fornecedor:

0) Optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de processo de Adesio a Ata de
Registro de Pregos, a ser firmada, desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras
decorrentes da ARP, assumidas com o Orgio Gerenciador. observadas as condicdes nela
estabelecidas.

p) Fornecer, juntamente com ¢ faturamento. os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos
ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento. efetuando, no mesmo. o respectivo
abatimento;

12.2. Das Obrigag¢des do Orgio Gerenciador:

a) Cabera a pratica de todos os atos de controle e administracdo do Registro de Precos;

b) Providenciar a assinatura e a publicagio da ARP/Contrato:

RUA DO CAFE, SAN°. SETOR MORUMBIL CEP &2 325-000, TUCUMA-PA
E-MAIL SEC ACMEPREFEITURACE TUC UM APA GOV BR




0081 .

o

g
TUCUMA

GOVERNO MUNICIPAL DE TUCUMA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRADAD E FLANEJAMENTC

CUIDA

¢) Gerenciar a Ata de Registro de Pregos/Contrato, acompanhando e fiscalizando sua execugao.
d) Arcar com as despesas de publicagdo do extrato da ARP/Contrato:

e) Emitir requisi¢ao/solicitagio do objeto solicitado:
f) Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizagao de bilhete de passagem, em seu

percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito).
g) Receber provisoria e definitivamente o servigo solicitado e efetivamente executado:

h) Atestar. através de servidor responsavel, Faturas e/ou Nota(s) Fiscal(is) emitidas pela

Fornecedora;
i) Notificar, formal e tempestivamente a Fornecedora/Detentora sobre as irregularidades

observadas no cumprimento da ARP/Contrato:
j) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio. as sancbes administrativas contratuais

pertinentes, conforme este Termo de Referéncia:
k) Notificar 4 Fornecedora da retirada da Nota de Empenho ou outro documento habil para

formalizagdo contratual dos quantitativos solicitados. a medida que for necessario;

) Observar o cumprimento das condigdes de habilitagdo e qualificacio exigidas na licitagio:

m) Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio. as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pre¢os ou do descumprimento das obrigagdes

: contratuais, em relacao as suas proprias contratagdes:
n) Notificar a Fornecedora por escrito e com antecedéncia, sobre irregularidades, multas.
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade, fixando prazo para a sua corre¢io:

0) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Fornecedora/Detentora da ARP

desde que ndo haja impedimento legal para o ato;
p) Autorizar ou ndo a ades@o de Orgios ndo Participantes da ARP e consequentemente a prestagdo
do servigo ou contratagdo observado o prazo de vigéncia da ARP:

q) Consultar a detentora da ata registrada (observando a ordem de classifica¢io) quanto ao
interesse em fornecer o servigo a 6rgao(s) ndo participante(s) que externem a inten¢do de utilizar

a ARP mediante Termo Adesao;
r) Autorizar, excepcional ¢ justificadamente, a prorrogagio do prazo de 90 (noventa) dias
previsto no § 6° do art. 22 do Decreto n® 7892/2013, respeitado o prazo de vigéncia da ARP,
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quando solicitada pelo Orgdo Nio Participante, para que este efetive a contratagao.
12.3. Do(s) Orgio(s) Nio Participante(s):

a) Consultar o Orgao Gerenciador da ARP para manifestagio sobre a possibilidade de adesao
quando desejarem fazer uso da ata de registro de precos:

b) ldentificar/elencar o objeto e os quantitativos que tem interesse em fazer adesdo. nio
excedendo a cem por cento dos quantitativos totais dos itens registrados na ARP para o(s)
orgao(s);

¢) Efetivar a contratagdo solicitada em até noventa dias, apos a autorizagio do Orgdo Gerenciador.
dentro do prazo de vigéncia da ata:

d) Responsabilizar-se por atos relativos a cobranga do cumprimento pelo prestador das obrigagoes
contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o contraditério. de eventuais
penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias
contratagdes. informando as ocerréncias ao Orgao Gerenciador;

e) Observar o cumprimento das condi¢des de habilitagdo e gualificacdo exigidas na licitacao;

) Notificar, formal e tempestivamente a Prestadora/Detentora sobre as irregularidades observadas
no cumprimento da ARP. ¢ sobre multas, penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade:

g) Fornecer a Contratada todos 0s esclarecimentos necessarios a execugdio da Ata de Registro de
Precos:

- h) Emitir requisi¢ao/solicitacio do objeto solicitado para entrega:

i) informar a Prestadora/Detentora da retirada da Nota de Empenho ou outro documento habil
para formalizacdo contratual dos quantitativos solicitados & medida que for necessario:

§) Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Prestadora/Detentora da ARP
desde que ndo haja impedimento iegal para o ato.

13. DA UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS POR ORGAO NAO
PARTICIPANTE:

13.1. Poderdo utilizar-se da Ata de Registro de Prego a ser firmada qualquer Orgdo ou entidade
da Administragdo no d&mbito municipal que ndo tenha participado do certame, mediante prévia
consulta ao Orgio Gerenciador da ARP e anuéncia da(s) empresa(s) beneficiaria(s)/prestadora(s).
desde que devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as regras contidas na
Lei n® 10.520/2002, na Lei n° 8.666/93, nas normas municipais e demais normas pertinentes em
vigor com as respectivas atualizagdes.
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13.2. Os érgdos e entidades que nao participaram do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da Ata de Registro de Pregos. deverdo consultar o Orgdo Gerenciador da ARP para
manifestacio sobre a possibilidade de adesao.

13.3. Podera(ao) a(s) empresa(s) beneficiaria(s)/prestadora(s) da Ata de Registro de Pregos.
observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagao ou nao dos servicos decorrentes
de adesdo. desde que ndo prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes da ARP.
assumidas com o Orgdo Gerenciador e Orgidos Participantes.

13.4. As aquisicdes ou contratagoes adicionais a serem realizadas pelo(s) Orgao(s) nao
participante(s), ndo poderdo exceder. por orgdo ou entidade, a cinquenta por cento dos
quantitativos dos itens constantes da tabela do Item 6 deste Termo de Referéncia ¢ dos registrados
na Ata de Registro de Precos para o Orgao Gerenciador e Orgaos Participantes.

13.5. O guantitativo decorrente das adesoes a Ata de Registro de Pregos ndo podera exceder. na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de Pregos para o
Orgdo Gerenciador e Orgdos Participantes, independentemente do nimero de Orgdos Nio
Participantes que aderirem.

13.6. Compete ao Orgao Nio Participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo(s)
prestador(es) das obrigagoes assumidas na ARP e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes dom descumprimento de clausulas da ARP.
em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as ocorréncias ao Orgdo Gerenciador.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DOS RECURSOS:

14.1. As despesas decorrentes da execugdo do objeto ocorrerio a conta dos recursos or¢amentarios
afetos ao Orgdo Gerenciador. no que couber.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

15.1. Ao(s) Licitante(s) poderd(ao) ser aplicada(s) a(s) sancdo(des) adiante, além das
responsabilidades por perdas e danos, devendo observar rigorosamente as condigdes estabelecidas
no Edital e sujeitando-se as san¢des constantes no artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 ¢ nos artigos
86 ¢ 87 da Lei n°. 8.666/93 e suas alteragdes. conforme disposto:

1 - Adverténcia

A sancdo de Adverténcia consiste na comunicagdo formal ao fornecedor. advertindo-lhe sobre o
descumprimento de obrigagdo legal assumida, notificando que, em caso de reincidéncia, sangio
mais elevada podera ser aplicada. Sua aplicagdo se dara nos casos seguintes:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada:
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b) Cotacdo erronea parcial ou total da proposta. devidamente justificada:

¢) Por atraso injustificado na execugdo da ARP, inferior a 30 (trinta) dias, que nao importem em

prejuizo financeiro a Administragao:
d) Demais casos faltosos que ndo importem em prejuizo financeiro a Administragao.
Il — Multas:

As multas a que aludem este inciso ndo impedem que a Administragdo aplique as outras sangdes
previstas em lei. Sua aplica¢do se dard nos seguintes ¢asos:

a) Por inexecucdo diaria de atraso injustificado na execucdo da ARP, por prazo ndo superior a 30
(trinta) dias. a partir dos quais sera considerado descumprimento parcial da obrigacao: 0,3% (trés
décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor total ARP/Contratado;

b) Por inexecugdo parcial de atraso injustificado na execugiio do ARP, por prazo superior a 30
(trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre a parcela contrawal ndo cumprida, sujeita ainda a
possibilidade de rescisdo uniiateral:

¢) Por inexecucdo total injustificada da ARP: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da
obrigagdo assumida;

d) Recusa do adjudicatdrio em receber a ARP. dentro de 035 (cinco) dias lteis contados da data da
convocagdo: 15% (quinze por cento) sobre o valor total da proposta:

e) Por desisténcia da proposta, apos ser declarado vencedor sem motivo justo decorrente de fato
superveniente e ndo aceito pele Pregoeiro no ato da sessao: 5% (quinze por cento) sobre o valor
total da proposta;

Il — Suspensio temporiria de participa¢io em licita¢io ¢ impedimento de contratar com a
Administracio:

A aplicagdo da sancao de suspensao temporaria sera aplicada de forma subsidiaria, conforme
prevé o art. 9° da Lei n® 10.520/02. Sua aplicagdo se dara nos seguintes casos:

a) Cometer atos fraudulentos, adulterados ou ilegais, que ndo agueles atos previstos no art. 7° da
Lein® 10.520/02, a ser fixado por prazo nio superior a 02 (dois) anos, conforme o caso. em funcio
da natureza e a gravidade da falta cometida.

IV —Impedimento de licitar e contratar com este Municipio e descredenciamento no SICAF
ou no sistema de cadastramento de fornecedores do Municipio, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, conforme o caso, de acordo com o disposto no art. 7° da Lei n° 10.520/2002:
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a) Apos convocado, ndo celebrar a ARP dentro do prazo de validade da sua proposta:
b) Deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame;

¢) Cometer fraude fiscal;

d) Niao mantiver a proposta;

e) Ensejar o retardamento da execucio de seu objeto:

) Falhar ou fraudar na execucdo da ARP;

g) Fizer declaracio falsa:

h) Comportar-se de modo inidoneo.

V — Declaraciio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicic ou até que seja promovida a
reabilitagio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que podera ser
concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administracio pelos prejuizos resultantes,
considerando para tantoe, reincidéncias de faltas e sua natureza de gravidade.

15.2. As multas previstas no item [l serdo descontadas. de imediato, do pagamento devido ou
cobradas judicialmente. se for o caso. na forma do §3° do art. 86 da Lei n® 8.666/93.

15.3. As sangdes previstas nos itens L. IIL, IV e V do item 5.1, poderdo ser aplicadas juntamente
com a do item [I, facultada a defesa prévia do Licitante no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias (teis a contar da intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/93.

15.3.1. As sangdes administrativas serdio aplicadas pela Autoridade apos a devida notificacao e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia. A notificaciio podera ocorrer pessoalmente,
por meio de correspondéncia com aviso de recebimento (AR). e ap0Os exauridas estas tentativas e
ndo sendo localizado o licitante faltcso, sera devidamente publicado em Diéario Oficial restando
para tanto devidamente notificado. Na notifica¢io serd indicada a conduta considerada irregular,
a motivagdo e a espécie de sangfio administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa. -

15.4. A aplicagio de qualquer das sancdes previstas nesta clausula observara o direito
constitucional a ampla defesa e ao contraditorio.

15.5. As sangdes previstas nos itens 1, II, II1 e IV do item 15.1 sao da competéncia do Orgao
Gerenciador/Orgdo Participantes/Orgdos Nao participante, conforme o caso.
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15.6. A san¢do prevista no item V do item 15.1 é da competéncia de autoridade superior
competente da Administracio. faculiada a defesa do Licitante no respectivo processo. no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 02 (dois) anos de
sua aplicagio. ou antes, se devidamente justificada e aceita pela autoridade que a aplicou.

15.7. Na ocorréncia dos crimes em licitagdes e contratos administrativos. aplicar-se-do as
penalidades previstas no Codigo Penal. Capitulo 11-B. artigo 337- E e seguintes.

16. DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS:

16.1. Os precos registrados. durante a vigéncia da ARP. serdo [ixos e irreajustdveis, exceto nas
hipoteses devidamente comprovadas, podendo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados.

16.2. Cabe ao Orgdo Gerenciador promover as negociagoes junto aos fornecedores, observadas
as disposicoes contidas na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993,
bem como observadas as disposicdes contidas nos art. 18 e 19 do Decreto n® 7.892/2013,

16.3. A(s) Detentora(s) do Registro de Pregos, em fungo da dindmica do mercado, podera(io)
solicitar o reequilibrio do preco vigente. através de solicitacdo formal ao 01'g50 Gerenciador,
desde que acompanhado de documentos que comprovem a procedéncia do pedido. tais como: lista
de pregos do fabricante, notas fiscais de aquisi¢ao de produtos. matérias primas. componentes ou
de outros documentos pertinentes que tenham o mesmo efeito.

16.4. O reequilibrio financeiro ndo poderd ultrapassar o prego praticado no mercado e devera
manter a diferenca percentual apurada entre o preco originalmente constante da proposta e o preco
de mercado vigente & época.

16.5. Independentemente do que trata o item 16.3 o Orgdo Gerenciador efetuara o monitoramento
dos pregos praticados no mercado nacional/regional, e em casos de pregos superiores. podera
convocar a Detentora para adequar o prego. sendo que o nove prego a ser fixado serd validado
mediante ato firmado entre as partes a partir da publicacdo do referido ato.

16.6. Para fins de que trata este item, considerar-se-a prego de mercado aquele apurado por meio
de média aritmética entre os pre¢os pesquisados dentre, no minimo, trés empresas do ramo.
preferencialmente desta cidade: ou aquele preco oficialmente tabelado por orgao competente.

16.7. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 Orgio Gerenciador devers proceder a revogacio da
ARP, adotando as medidas cabiveis para obtengio da contratacio mais vantajosa.

16.8. Ainda que comprovada a ocorréncia da situagdo prevista na alinea “d” do inciso 11 do art,
65 da Lei n® 8.666/93, a Administracdo, se julgar conveniente, poderd optar por cancelar a ARP
e iniciar outro procedimento licitat¢rio.
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16.9. Deverio ser observadas ainda, as disposigdes contidas nos art. 18 e 19 do Decreto n’
7.892/2013.

16.10. O registro do Contratado sera cancelado quando:
a) O Contratado registrado descumprir as condigdes da ARP:

b) Nio retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo. sem justificativa aceitavel;

¢) Nao aceitar reduzir o seu prego registrado. na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer san¢do prevista nos incisos [l ou iV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993. ou no
art. 7°da Lei n® 10.520, de 2002,

16.10.1. O cancelamento de regisiros de pregos nas hipdteses previstas no item anterior sera
formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

16.10.2. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente. decorrente
de caso fortuito ou forga maior. que prejudique o cumprimento da ARP. devidamente
comprovados e justificados nas seguintes hipoGteses:

a) Por razao de interesse piblico; ou
b) A pedido do Contratado registrado.

16.10.3. A comunicagdo do cancelamento dos precos registrados, 110s casos previstos em Lei, sera
feita por e-mail. por oficio ou ato administrativo do 6rgiio competente. Aviso de Recebimento
{AR), juntando-se o comprovante aos autos que deram origem ao Registro de Pregos:

16.10.4. No caso de ser ignorado. incerto ou inacessivel o endereco da Detentora, a comunicagio
sera feita por publicagdo na imprensa oficial, por 01 {(uma) vez. considerando-se cancelado o
prego registrado a partir da publicagio.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS:

17.1. O Orgdo Solicitante ndo estd 'bbrigado a adquirir a quantidade total ou parcial do objeto
adjudicado constante na Ata de Registro de Precos a ser firmada, vez que as quantidades contidas
no Termo de Referéncia sdo estimativas de consumo, podendo a Administragio promover a
solicitagdo de acordo com suas necessidades, obedecendo a fegislagio pertinente.

17.2. A existéncia de pregos registrados na ARP ndo obriga a Administrago a finnar a execugdo
que dela poderdo advir, faculando-the a realizagdo de licitacio especifica para a obtencio
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pretendida, sendo assegurada preferéncia de execugdo ao registrado em igualdade de condigdes.

Tucuma-PA, 06 de dezembro de 2022
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o Responsivel pela Elaboragio do Termo de Referéncia

Aprovo o presente Termo de Referéncia,
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Secreta unicipal de Administra¢iio e Planejamento
Portaria n° 001/2021

"} RUA DO CAFE, 5/N'. SETOR MORLIMBI, CER: £8,385-000, TUCUMA-PA
W4 E-MAIL: SEC ADMBPREFEITURADETUCUMAPA GOV ER



